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INFORME MENSUAL DE ACT IVI[?ADES ANO 2019 /

Fecha:

Gt’Jatemala 31 /
Diciembre 2019 //

Actividades del Mes:

De;l 01-12-2019 al 3142
2019 )

NN

Nombre del Contratista:

Salvador Benito Garofa/

Numero de Contrato:

062-2019y su /
modificaciéon

Vigencia del Contrato:

Del 13-05-2019 al 3)/12-
2019

| /

Renglén Presupuestario>

..| 029 “Otras Z
'Remuneracionés de

io
Personal Ten;Z)o al.”

Servicios:

Profesno;(alt;s

Direccion quien Supervisa:

D reccion Admm trativa




| »

ACTIVIDADES DEL MES DE DICIEMBRE

!

Actividad 1.1) Asesorar en ‘mesas de trabajo en
coordinacion con el departamento de Seguridad y otras
dependencias de la Instntucnon en Temas de Seguridad

del Personal, usuarios bienes y documentacién del
' |
Renap. ~

Mesa de Trabajo con los Supervisores y el Jefe de
Seguridad, en las Oficinas Centfales de RENAP, Tratando
Varios Temas y relacionados al Tema de Seguridad de las
oficinas de RENAP. i

a). Acompafamiento a elemenftos de la Policia Nacional
Civil quienes realizaron Estudib de Seguridad a cinco
Instalaciones de RENAP, S|endo las que se detallan a
continuacion. | x
1. Sede Central Registro Naciona:I de las Personas RENAP
2. Bodega de Almacén e Inventarios (Carabanchel)
3. Centro de Impresién CIM Zona 12
4. Bodegas del Archivo Central Zona 7
5. Oficina de Registro Civil i del Departamento de
Guatemala, ubicado en la zona 1 Ciudad Guatemala
b). Se realizaron visitas a las cinco Instalaciones que fueron
objeto de Estudio de Segurida!id, en donde se les dio
recomendaciones al personal dp Guardianes de dichos
lugares para un eficaz y mejor desenvolvimiento laboral.




c). Coordinacién con la Academia de PNC, para la
Impresién de Diplomas, para I65 elementos de Seguridad

Ejecutiva del Registro Nacighal de las Personas.
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INFORME FINAL DE ACTIVIbADES

|
ANO 2019 /

)

Fecha:

Guatemala 31 Diciembre 20197 /

Actividades del periodo:

Del 13-05-2019 al 31-12-/2’019///

Nombre del contratista:

Salvador Benito Garcia

//

Numero de contrato:

062-2019 y su modificacion V/

/

Vigencia del contrato: |

Del 13.05-2019 al 31-12-2p’19 J/

Renglén presupuestario:

029 “Otras Remune’racio;’es del Personal

Temporal’.
!

Servicios: Profesionales / /
Direccion quién Supervisa: | Direccién Administrativa /
7
1




ACTIVIDADES RELIZADAS DEL MES DE MAYO
I

i

I

Actividad 1.2) Asesorar en mesas de trabajo en coordinacién con el
departamento de Seguridad Vi otras dependencias de la Institucion en

Temas de Seguridad del Personalt usuarios bienes y documentacién del

Renap. |

Mesa de trabajo, con los Superviso?es y el Jefe de Seguridad en las Oficinas
Centrales de Renap, temas tratados varios y relacionados al Tema de
seguridad.

a.) Planificacién de V|$|tas a las Oﬁcmas del Renap, del departamento de
Santa Rosa. T

b.) Induccién al Personal de Guardlanes que cubren las Oficinas del RENAP
departamento de Santa Rosa. |

c.) Se procedié a darle cumphmlento a la Ejecucion del Plan de Inducaon
sobre Protocolo de Seguridad para las Oficinas del RENAP, en la sede del
RENAP del municipio de Cuilapa| Santa Rosa, en donde asistieron los
Guardianes de Barberena Taxisco, Chlquamulllla y Cuilapa respectivamente.

i

Actividad 1.3) Asesorar en Procesos de Supervision de las Actlwdades de
Seguridad en las Instalaciones y Oflglnas del RENAP.

Se visitaron las cuatro oficinas del RENAP que corresponden a: Taxisco
Chiquimulilla, Cuilapa y Barberena con el objetivo de: emitir
recomendaciones relacionadas al trabajo que desarrolla el personal de
guardianes que laboran en dichas ohcmas




ACTIVIDADES REALIZADAS DEL MES DE JUNIO 2019.

mctividad 1.2) Asesorar en mes
departamento de Seguridad y o

Temas de Seguridad del Persona
Renap. '

Fs de trabajo en coordinacién con el
tras dependencias de la Institucién en
» Usuarios bienes y documentacién del

|

Mesas de Trabajo con los Supervisores y el Jefe de Seguridad del RENAP,
en las Oficinas Centrales, dondef se trataron Temas relacionados a |a
Seguridad siendo los siguientes: f
a.) Planificacién de Visitas a Jas O:ficinas de Renap de los departamentos

de Jutiapa y Escuintla respectivamente.

b.) Induccién al Personal de Guardianes que cubren las oficinas de RENAP
de los departamentos de Jutiapa x Escuintla.

c.)Se procedid a la ‘Ejecucion del{PIan de Induccién al personal que se
encuentran asignados como Guardianes en las Oficinas de Renap de
Jutiapa, sobre Protocolo de Seguridad para las Oficinas del Renap, en
donde asistieron los Guardianes| de: Quezada, Asuncién Mita, Jerez,
Pasaco, Atescatempay Jalpatagua respectivamente. ;

d.) Se procedié a la ejecucion del Plan de Induccidén sobre Protoc!OIo de
Seguridad para las Oficinas de Renap, al personal que se encuentran
asignados como guardianes en las Oficinas de Renap de Escuintla,
asistiendo los guardianes de: Escuintla, Guanagazapa, Siquinala, Iztapa,
Tiquisate, y Puerto San José respectivamente.

e.) Se visitaron las sedes de Rehap de los municipios de Taxisco y
Chiquimuililia respectivamente, cor? el objeto de emitir recomendaciones
al personal de los mismos para un mejor desenvolvimiento laboral.
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ACTIVIDADES REALIZADAS DEL MES DE JULIO
Actividad 1.2) Asesorar en mesas de trabajo en coordinacion con el
departamento de Seguridad y ot:ras dependencias de la Institucién en
Temas de Seguridad y otras depéndencias d
Seguridad del Personal, usuarios

e la Institucion en Temas de
bienes y documentacién del Renap.

a) Mesa de trabajo; con los Supervisores y el Jefe de Seguridad en las

Oficinas Centrales de Renap, temas tratados varios y relacionados al
Tema de seguridad:

b) Planificacién de visitas a las Ofi
de Quetzaltenango y San Marcos.

¢) Planificacién paré llevar acabo induccién sobre protocolo de seguridad
para las oficinas del RENAP, activijdad que se lievd a cabo en las sedes de
las oficinas de RENAP de los depaﬁamentos de
Marcos respectivamente. ‘

cinas del Renap, de los departamentos

Quetzaltenango y San

d) Se procedié a darle cumplimierfto a la ejecucién del plan de induccion,
sobre Protocolo de Seguridad para las oficinas del RENAP, en la sede del
RENAP del municipio de Quetzaltgnango en donde asistieron los
guardianes de los municipios de: Palestina de los Altos, Salcaja,
Coatepeque, Cantel; Almolonga, Colomba Costa Cuca, y los elementos de
la sede de Quetzaltgnango respectivamente.

1
h

|
|




ACTIVIDADES REALIZADAS DEL MES DE AGOSTO

1.1) Asesorar y Prestar servicios Profesionales en materia de Seguridad
Institucional de RENAP, bajo la Supervisién y Coordinacién de la Direccién
Administrativa. | :

a) Se elaboré estudio de seguridadi a la bodega no.5 lugar donde se ubica el
archivo registral central, realizando un Coda asi como emitiendo propuestas
Y recomendaciones para lograr que las instala
condiciones en cuanto a seguridad[se refiere.
Actividad 1.2) Asesorar en mesas de trabajo en coordinacién con el
departamento de seguridad y oﬁras dependencias de la Institucién en

Temas de Seguridad del Personal, usuarios bienes y documentacién del
Renap. |

ciones estén en dptimas

Mesas de trabajo con los supervisores y el Jefe de seguridad del Renap en

las oficinas centrales, donde se trataron temas relacionados a |la seguridad
siendo los siguientes;

a) Planificacion de visitas a las sedes del departamento de Guatemala siendo
estas las de metro norte y la sede dlM que esta ubicada en la zona 12
b) Se visitaron las sedes de Renap d;e los lugares indicados respectivamente,

con el objeto de emitir recomendaciones al personal de los mismos para un
. . . |
mejor desenvolv1mlento laboral. |

|

¢) Planificacién de visitas a las oficin%as de Renap del departamento de Peten,
Zacapa, Chiquimula, e Izabal, y sus municipios asi como induccion al
personal de las mismas. ' l
d) Se procedié a la Ejecucion del‘plan de induccién al personal que se
encuentran asignadqs como guardianes en las oficinas de Renap del
departamento de Petgn, Zacapa, Chiquimula e Izabal Y sus municipio‘s, sobre
protocolo de seguridad para las oficinas del Renap, en donde asistiéron los
guardianes de los m(micipios: Sayaxche, Melchor de Mencos, Poptun La
Libertad, San Andrés Peten, y el municipio de Flores respectivamente.

e) Se visitaron las sedes del Renap de los municipios respectivamente, con

el objeto de emitir recomendaciones al personal de los mismos para un
mejor desenvolvimiento laboral.




|
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ACTIVIDADES RELIZADAS DEL MES DE SEPTIEMBRE

1.1) Asesorar y Prestar servicios Profesionales en materia de
Seguridad Institucional de RENAP, bajo la Supervision Yy
Coordinacién de la Direccién Administrativa.

a.) ELABORACION DE ESTUDIOi DE SEGURIDAD, a la bodega
anexa no. 7 lugar donde se ubica el Archivo Registral, donde se
ubican las oficinas de Area de Atestados, Area de Digitacion e
Indexacién realizando un Foda aisi como emitiendo Propuestas
y para lograr qhe las Instalaciones estén en Optimas

Recomendaciones condiciones en cuanto a seguridad se refiere.

|

Actividad 1.2) Asesorar en mesa:s de trabajo en coordinacién
con el departamenjto de Seguridad y otras dependencias de la
Instituciéon ‘en Temas de Seguridad del Personal, usuarios
bienes y documentacién del Ren?p.

|

Mesas de Trabajo con los Supervispres y el Jefe de Seguridad del
RENAP, en las Oficinas Centrales , donde se trataron Temas

. 4 . . 1 L
relacionados a la Seguridad siendo los siguientes:

a.) Planificacién de Visitas a las sr[edes de los departamentos de
Solold, Totonicapén, y Huehuetenango respectivamente.

b.) Induccién al personal de Guardianes que cubren las oficinas
de RENAP i ‘

de los departémentos de| Sololé;, Totonicapéan, vy
Huehuetenango asicomo  sus municipios.

c.) Visitas a las sedes de RENAP de los lugares indicados
respectivamente, con el objeto de emitir{recomendaciones al
personal de los mismos para un mejor desenvolvimiento
laboral. ; | L
‘ .
o
Lo
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ACTIVIDADES RELIZADAS DEL MES DE OCTUBRE

Actividad 1.1) Asesorar eén mesas de trabajo en
coordinacién con el departamento de Seguridad y otras
dependencias de la Institucién en Temas de Seguridad del
Personal, usuarios bienes y doicumentacién del Renap.

|
a.} Planificacién sobre Induccion del tema Protocolo de

Seguridad para las Oficinas delRENAP, a los Guardianes que
cubren las diferentes sedes de los municipios de la Ciudad
Capital, a impartirse en las Instalaciones de la sede central
del RENAP, de la Ciudad Capital a un total de 60 elementos
divididos en cuatro grupos de 1? cada uno respectivamente,
f 1
b.)  Ejecucion del Plan de | Induccion al personal de
Guardianes que cubren las qficinas de RENAP, de los

diferentes municipios de Ia cﬂudad capital los cuales se
detallan a continuacion: |

1. Fraijanes | 6. Palencia

2. San José Pinula: 7. San José del Golfo
3. Mixco ‘ 8. San Miguel Petapa
4. Metro Norte 9. Villa Nueva

5. Chuarrancho

| r'
1.2) Realizar Otras ActividadesEL que le sean asignadas por

la Direccion Administrativa en relaciéon a la asesoria
contratada ’ :

a.) Coordinacién con la Subdirecdién General de Estudios de
la Academia de la Policia Nacional Civil, PRACTICA DE TIRO 3
realizarse en el Poiigono de Tiro de dicha academia, para el
personal de Seguridad Ejecutivaidel RENAP, Y Supervisores
del drea de Seguridad de RENAP. |

|
.




~ municipios de:

ACTIVIDADES RELIZADAS DEL MES DE NOVIEMBRE

!
i.
}

Actividad 1.1) Asesorar en mesas de trabajo en
coordinacion con el departarfnento de Seguridad y otras
dependencias de la Instituciérii en Temas de Seguridad del
Personal, Usuarios, Bienes y Documentacién del RENAP,

a.) Mesa de Tr;abajo con loé Supervisores y el Jefe de
Seguridad, en las Oficinas Ce’ntrales de RENAP, Tratando

Varios Temas vy relacionados ?I Tema de Seguridad de las

oficinas de RENAP. ]

|

b.) Planificacién de Visitas a [as Oficinas de RENAP de los
departamentos de Antigua, Chimaltenango, Mazatenango,
Retalhuleu, Jalapa vy el Progrfeso respectivamente, dicha
Planificacion consiste en llevar acabo INDUCCION sobre
Protocolo de Seguridad para las Oficinas de RENAP en dichos
departamentos, a impartirse a los Guardianes que estan
asignados en dichas sedes, siendo uno de los obijetivos
principales que los elementos que reciben dicha Induccién

puedan desempefiar de una forma eficiente su
desenvolvimiento laboral.

c.) Se Procedié a darle cumplim;iento a Ila Ejecucion del Plan
de Induccidn sobre Protocolo dé SeguridIad para las Oficinas
de RENAP, en la sede del departamento de Antigua
Guatemala, en donde asistieron los Guardianes de los

1. Antigua Guatemala

2. Chimaltenango

3. El Tejar Chimaltenango .
4.San Andes Itzapa | ‘
5. Sumpango y Ciudad Vieja respectivamgnte.
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ACTIVIDADES D;EL MES DE DIC‘[IEMBRE

Actividad 1.1) - Asesorar eén mesas de trabajo en
coordinacion con el departarpento de Seguridad y otras
dependencias de la Institucion en Temas de Seguridad del
Personal, usuarios bienes y doicumentacién del Renap.
Mesa de Trabajo'con los Super\l/isores y el Jefe de Seguridad,
en las Oficinas Centrales de RE{NAP, Tratando Varios Temas
y relacionados al Tema de Sjeguridad de las oficinas de
RENAP. | !

a). Acompafiamiento a elem%ntos de la Policia Nacional
Civil quienes realizaron Estudio de Seguridad a cinco
Instalaciones de RENAP, siendo las que se detallan a
continuacién. |
1. Sede Central Registro Nacion{al de las Personas RENAP
2. Bodega de Alrr?acén e Invent?rios (Carabanchel)

3. Centro de Impresién CIM Zona 12
4. Bodegas del Archivo Central Zona 7
5. Oficina de Registro Civil del Departamento de Guatemals,

ubicado en la zona 1 Ciudad Gujatemala

b). Se realizaron yisitas a las cinco Instalaciones que fueron
objeto de Estudio de Seguridad, en donde se les dio
recomendaciones al personal, de Guardianes de dichos
lugares para un eficaz y mejor d,esenvolvimiento laboral.

! |




|

c). Coordinacién con la Academia de PNC, para Ia Impresion

de Diplomas, para los elementos de Seguridad Ejecutiva del
Registro Nacional de las Personas.
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PRODUCTOS

ENTREGADOS EN
CONTRATO NUMERO 062-2019 '

CUMPLIMIENTO AL

SANTA ROSA Y SUS Reunion de trabajo con los guardianes de la oficina de Renap consistié

MUNICIPIOS en: INDUCCION sobre el tema Protocolo de seguridad en Ias oflcmas de
RENAP

JUTIAPA Y SUS . | Reunién de trabajo con los guardianes de la oficina de Renap consistié

MUNICIPIOS | en: INDUCCION sobre el tema Protocolo de seguridad en las oficinas de

RENAP

ESCUINTLA Y SUS

Reunién de trabajo con los guardianes de la oficina de Renap consistid

MNICIPIOS | en: INDUCCION sobre el tema Protocolo de segurldad en las oficinas de
| RENAP

QUETZALTENANGO Y Reunion de trabajo con los guardianes de la oficina de Renap consistié

SUS MNICIPIOS en: INDUCCION sobre el tema Protocolo de seguridad en las oficinas de

| RENAP

|

SAN MARCOS Y SUS
MUNICIPOS

Reunién de trabajo con los guardianes de la oficina de Renap consistid

1 en: INDUCCION .Lc,obre el tema Protocolo de seguridad en las oficinas de
1 RENAP l

PETEN Y MUNICIPOS

| Reunién de trabajo con los guardianes de la oficina de Renap consisti6
| en: INDUCCION sobre el tema Protocolo de seguridad en las oficinas de
| RENAP »

CHIQUIMULA Y
ZACAPA Y MUNCIPIOS

| RENAP

| Reunién de trabaJo con los guardianes de la oficina de Renap consistié

en: INDUCCION sobre el tema Protocolo de seguridad en las oficinas de

GUATEMALA Y SUS
MUNICIPIOS

i

Reunidn de trabajo con los guardianes de la oficina de Renap consistié

en: INDUCCION sobre el tema Protocolo de seguridad en las oficinas de

RENAP




ANTIGUA GUATEMALA,

Reunidn de trabajo con los guardianes de la Oficina de RENAP,

CHIMALTENANGO YSUS - | que consistid en la induccidn sobre el tema de Protocolo de
MUNICIPIOS * | seguridad en las oficinas de -RENAP-.

MAZATENANGO, Reunién de traﬁajo con los guardianes de la Oficina de RENAP,
RETALHULEU Y SUS - | que consistié en la induccidn sobre el tema de Protocolo de
MUNICIPIOS. " | Seguridad en Ia"ic. oficinas de -RENAP-.

Vo.B f 7[-1
0.bo. /4

Lic. Abne
Director
Direccion

Sede Central RENAP, Guatemala, Guatemala.

Lic. Josue David Argueta Molina

Jefe de Seguridad
Direccién Administrativa
Sede Central RENAP, Guatemala, Guatemala.

ERENAP
Abner Jocud Herera Mont
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