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SUPERINTENDENC!A  DE  ADMINISTRAC(ON  TRIBUTARIA

Fecha Emisi6n:
Emisor:

Establcolmlento:
Ftcoeptor:
Monto Total:
No. de aceso:

Autorizaci6n:

S®,l®:

Namero del DTE:

Acuse de recibo:

of@lE
Factura Electrdnica

Regimen de Factura Electr6nica en Linea
Verlllcacl6n de Documento Trlbutarlo Electr6nlco

Factura (FACT)
EMIS16N

30/1 1 /2023 08 : 1 2 :43
973709K -KEILA FLOPIENCIA MABEL,  LINAPES

1  -  KEILA LINAPIES

52469050 - FIEGISTPIO NACIONAL DE LAS PEPISONAS- PENAP-
GTQ 15,000

CEFITIFICAC16N

C7F94D9A-85FF-45C6-B0F4-8E18207F4521

C7F94D9A
2248099270

ACEPTAC16N SAT
FC I D202320231115TO8 : 12 :4406 :00C7F94D9A85F F45C6B0F48EI 8207F4521

Fecha de la consulta: 15/11 /2023 08:15:17

NOTA: Si la informaci6n no coincide con el documento que tiene en §u poder, denoncielo aqui:
https.//portal.Sat.gob.gvportal/denuncias/
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RAZ6N:
Procede el pago de servicios t6cnicos, segun el informe de actividades realizados durante



lNFORME MENSUAL DE
Aflo 2023.

lvIDADES

FECHA: / 30/11/2023   /                                   ,
Actividades del Mes: / Del o1/11/2023 al 30/11/2023   /   ,

Nombre del contratista: / Keila Florencia Mabel Linares    '

Ntimero de Contrato: 063-2023                                              /
Vigencia del Contrato: Del03/01/2023al 31/12/2023      /     ,

Rengl6n Presupuestario: / 029 "Otras remuneraciones de p¢rsonal temporal"
Servicios: T6cnicos    /
Direcci6n quien Supervisa:  / Direcci6n de Gesti6n y Control lnterno

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad  1.1)  (Brindar  apoyo  en  la  revisi6n  y  analisis  para  que  los  documentos
tecnicos    administrativos    cumplan    con    los    requerimientos    establecidos    por    el
Departamento de Organizaci6n y Metodos)

A.    Revisi6n y analisis del  Manual de  Normas y Procedimientos del  Departamento
de  Gesti6n  de  Recursos  Humanos,  versi6n  5.  Oficio  DGcl-SPFl-DOYM-0506-
2023, asi como caratula e indice del documento tecnico admjnistrativo.

a.    Revisi6n  y analisis del  Manual de  Normas y  Procedimientos del  Departamento
de Verificaci6n de ldentidad y Apoyo Social, versi6n 3. Oficio DGcl-SPFI-DOYM-
0510-2023, asi como caratula e indice del documento t6cnico administrativo.

2.-Actividad  1.2)  (Apoyar  en  las  gestiones  necesarias  para  publicar  los  documentos
t6cnicos-administrativos aprobados)

A.   Traslado de informaci6n para publicaci6n de documentos tecnico-administrativos
en  la  pagina  WEB.  Manual  de  normas  y  procedimientos  del  Departamento  de
Atenci6n al Migrante y Servicios en el Extranjero. Oficio DGcl-SPFl-DOYM-0495-
2023.

3.-Actividad  1.5)  ovelar  por  el  adecuado  control  y  resguardo  fisico  y  digital  de  los
documentos tecnicos-administrativos)

A.   Control  de  documentos tecnicos  administrativos  del  afio  2023,  organizados  por
fecha  de  publicaci6n,  enumerados  e  ingresados  en  documento  de  control  de
publicaciones por afio.

8.  Actualizaci6n de reporte hist6rico de documentos tecnico-administrativos vigentes
y publicados en el sitio web de la lnstituci6n.

4.-Actividad  1.6)  (Apoyar  en  la  creaci6n  de  informes  mensuales  y  trimestrales  del
Departamento de Organizaci6n y Metodos)

A.   Elaboraci6n  de  matriz  de  seguimiento  POA  2023  correspondiente  al  mes  de
octubre.  Oficio DGcl-SPFl-DOYM-0490-2023.

5.-Actividad  1.9)  (Realizar otras  actividades  que  el  Departamento  de  Organizaci6n  y
Metodos y la Direcci6n de Gesti6n y Control  lnterno consideren pertinentes)

A.   Socializaci6n   de   Manual   de   normas  y  procedimientos  del   Departamento  de
Atenci6n al Migrante y Servicios en el Extranjero, versi6n 05. Memorandum DGcl-
SPFl-DOYM-025-2023.
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8.  Atenci6n requerimiento Registro Central de las Personas pfestamo de Manual de
Normas y Procedimientos de Organizaci6n y Atestados en  las oficinas y oficinas
auxiliares del  RENAP.   Oficio DGcl-SPFI-DOYM-0501-2023.

C.  Seguimiento validaci6n de contenido Protocolo de Seguridad para los Centros de
lmpresi6n.  Oficio DGcl-SPFI-DOYM-0503-2023.

D.   Seguimiento validaci6n de contenido Protocolo de Seguridad para las oficinas del
RENAP.  Oficio  DGcl-SPFl-DOYM-0504-2023.

E.   Seguimiento estatus de mejoras solicitadas para las oficinas del RENAP ubicadas
en el municipio de lxcan y Chisec, de los departamentos de Quiche y Alta Verapaz.
Oficio  DGcl-SPFl-DOYM-0513-2023.

F.   Elaboraci6n   de   flujogramas   del   Manual   de   Normas   y   Procedimientos   del
Departamento de Verificaci6n de ldentidad y Apoyo Social.
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