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Informe Mensual de Actividades
Afio 2017

Guatemala 31 de Octubre de 2017 /

Actividades del 17/10/2017 al 31/10/2017

Nombre del Contratista: Joselyn Andrea Salazar /

Numero de Contrato: 065-2017 /

Vigencia del Contrato: 17/10/2017 al 3 1/12/2017 /

Renglén Presupuestarigz029 “Otras remuneraciones de personal temporal” /
Servicios: Técnicos

Direccion que supervisa: Direccién de Informatica y Estadistica 4

Por este medio me dirijo a usted para remitirles el informe de actividades realizadas
durante el periodo antes descrito siendo estas las siguientes:

1.1) Apoyar en la gestién de Firmas de la documentacién generada como parte de
las normas y procedimientos establecidos en los departamentos de la Subdireccién
de Sistemas y Estadistica Y/o cualquier otra dependencia de la Direccién de
Informatica y Estadistica que le sea requerido.

* Seguimiento de firmas de Hojas de Control de Cambio, DERCAS (Documento de
Especificaciones Requerimientos y Criterios de Aceptacion del Software), Hojas de
Entrega de funcionalidades, las distintas Jefaturas y direccion de la Direccién de
Informatica y Estadistica de mes anteriores para un mejor control.

1.2) Apoyar en la asignacién Y control de correlativos para los documentos:
DERCAS (Documento de Especificaciones Requerimientos Y Criterios de
Aceptacién del Software) Hojas de Entrega de Funcionalidad y/o cualquier otra
documentacién para la sea necesario la asignacion de correlativos.

< Asignacién de Correlativos para los DERCAS (Documento de Especificaciones
Requerimientos y Criterios de Aceptacion del Software) Hojas de Entrega de
Funcionalidad por medio de solicitudes realizadas por medio del correo electrénico
Institucional.

Correlativos de DERCAS con un total de 2 asignados durante el mes

Correlativos de Hojas de Entrega de Funcionalidades con un total de 1 Asignados
durante el mes.

1.4) Realizar el archivado control Y organizacién digitalizado y fisico de los
documentos: DERCAS (Documento de Especificaciones Requerimientos y Criterios
de Aceptacién del Software) Hojas de Entrega de Funcionalidad Y/o cualquier otra
documentacién que sea requerido.

< Digitalizar los documentos anteriormente descritos para poder reorganizar las
carpetas en las que se encuentra en resguardo dichos documentos, tanto fisico con
digital.
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L.5) Realizar el archivade control y organizacion y fisico de manuales o guias de la
subdireccién de Sistemas y Estadistica y/o cualquier otra dependencia de la
Direccion de Informatica Y Estadistica que le sea requerido.

** Reorganizacién de expedientes de documentacién de manuales y guias de usuario de
los distintos sistema de los anos anteriores.

1.7) Resguardar los secretos técnicos asi como Ia informacién como Ia
informacion administrativa, técnica Y de cualquier indole manteniendo Ia
confidencialidad, integridad y disponibilidad de 1a misma de acuerdo a la politica
de seguridad de la informacién establecida por la Direccién Ejecutiva del RENAP.

1.8) Otras actividades que le sean encomendadas por la subdireccién de Sistemas y
Estadistica y/o Direccién de Informatica y Estadistica que le sean requeridos.

Jefatura de Desarrollo.
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