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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2019
FECHA: 30 de junio de 2019
Actividades del mes: Del 10/06/2019 al 30/06/2019
Nombre del Contratista: Juan Antonio Mayen Montenegro
Ndmero de Contrato: 065-2019
Vigencia del Contrato: Del 10/06/2019 al 31/12/2019
Rengldn Presupuestario: 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal"
Servicios: Profesionales
Direccion que supervisa: Direccién Ejecutiva

ACTIVIDADES REALIZADAS:
Actividad 1.3) Brindar asesoria al Director Ejecutivo en materia administrativa - financiera.
Se revisd el "Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Tesoreria" y fue trasladado con Remisidn 672-2019.

Se revisd el "Manual de Normas y Procedimientos de Adquisiciones y Contrataciones del Renap" y fue trasladado con Remisién 690-
2019.

Actividad 1.4) Revision de contratos que genera Direccién Administrativa a través del Departamento de Servicios Generales
relativos al arrendamiento de edificios, previo al visto bueno del Director Ejecutivo.

Revisidn de Resolucién de Direccign Ejecutiva No. DE-469-2019 - San Felipe, Retalhuleu.

Revision de Resolucién de Direccién Ejecutiva No. DE-470-2019 - Pastores, Sacatepéquez.

Revisidon de Resolucién de Direccién Ejecutiva No. DE-468-2019 - Salama, Baja Verapaz.

Revisién de Resolucién de Direccién Ejecutiva No. DE-472-2019 - San Antonio Huista, Huehuetenango.

Revisidn de Resolucién de Direccidn Ejecutiva No. DE-477-2019 - Rabinal, Baja Verapaz.

Revisién de Resolucién de Direccidn Ejecutiva No. DE-482-2019 - Camotdn, Chiquimula.

Actividad 1.8) Apoyar en otras actividades que sean asignadas por la Direccién Ejecutiva.

Se trasladé solicitud al Directorio de Ia Institucion, relacionada con la firma de "Requisicién de Compras o Contrataciones" para
evento de compra de tarjetas pre-personalizadas, segun oficio DE-3685-2019.

Se trasladd respuesta de la Direccién de Presupuesto, a la Auditoria Interna segun oficio DE-3676-2019

Se trasladé informe de Auditoria Interna No. 77430, a la Direccién Administrativa, Direccién de Presupuesto y Registro Central de las
Personas, segun oficio DE-3738-2019.

Se trasladé informe de Auditoria Interna No. 86061, a la Direccién Administrativa, Direccién de Presupuesto, Inspectoria General y
Direccidn de Procesos, segin oficio DE-3755-2019.
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