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supERiurENDENCIA  OE  ADMiNlsTRAcloN  TRiBU TAFiiA

Fecha Emisi6n:

Emlsor:

Establecimiento:

Beceptor:
Monto Total:

No. de acceso:

Autorizaci6n:

Serie:

Ndmero del  DTE:

Acuse de recibo:

Factura Electr6nica

R6gimen de Factura Electr6nica en LI'nea
Verificaci6n de Documento Tributario Electr6nico

EMIS16N

30/06/202415:45:31

39738744  -DAVID  FPIEOLINO,  AGUILAB

1  -LIC.  DAVID  FBEOLINO  AGUILAP

52469050 -PIEGISTPIO  NACIONAL DE LAS  PEBSONAS-BENAP-

GTQ  15,000

CEFmFicAcioN
E7DCBF4B-F693-4EE6-84E1-958ADC083568

E7DCBF4B

4136849126

ACEPTAC16N SAT
FCI D202420240613T1 E684E1958ADC083568

Fecha de  la consulta:  13/06/202415:53:24

NOTA:  Si  la jnformaci6n  no coincide con  el documento que tiene en  su poder, dentlncielo aqui:

https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/



Factura Pequefio Contribuyente

DAVID  FREOLINO.  ACUILAR
Nit Emisor:  39738744
LIC.  DAVID  FREOLIN0 AGUILAR
BARRIO  LA ERMITA Santa  Catarina  Mita, JUTIAPA
NIT  Receptor.  52469050
Nombre  Receptor:  REGISTRO NACIONAL  DE  LAS  PERSONAS-  RENAP-

NUMERO  DE  AUTORIZACION:
E7DCBF4B.F6934EE6J}4E1-958ADC083568

Serle:  E7DCBF4B  Nbmero de DTE: 4136849126

FechFae;hhao¥ah::ac::,:cm::::::8£::28:£::.£::3:
Moneda.  GTQ

/

#No             B/S        Cantidad                      Descripcion

Por servicios profesionales

:1;;P;e`6;%#e::E£Lfys4raa?te
cumplimlento del contrato
No  065-2024     /

*  No  genera derecho a cr6dlto fiscal

Precio/Va tor              Descuentos (Q)                      Otros
unitario (Q)                                                             Descuentos(Q)

15 ,000.00                                     0.00                                      0.00

Total (Q)                       Impuestos

15.000.PO

/

TOTALES:                                 0.00                                 0 00                       15,000 0/

"Contribuyendo por el pals que todos queremos"



RAZON:     PROCEDE     AL     PAGO     POR     SERVICIOS     PROFESIONALES,     SEGUN

IN FORME        DE        ACTIVIDADES         REALIZADAS        DURANTE         EL        PERIODO

COMPRENDIDO  DEL  01/06/2024  AL  30/06/2024,  PRESTADO  AL  SUSCRITO  A

ENTERA SATISFACC16N.

Licaa.M6nicaRcne6RecinosCasanova
Director  de   Gest{6n  y   Con+`ro\   \rltcrno

s%:r:Cdc:inR:ifpe,S8::`:£:\:t,r°:I:::Ln:\a
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ANO 2024.

Fecha: 30/06/2024

Actividades Del  Mes: Del01/06/2024al30/06/2024     ,

Nombre Del Contratista: David  Freolino Aguilar

Numero De Contrato: 065-2024

Vigencia Del Contrato: Del 03/01/2024al 31/12/2024   ,,

Rengl6n Presupuestarios:
029 ``Otras Remuneraciones de Personal
Temporal"

Servicios: Profesionales

Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n de Gesti6n y Control lnterno

Actividades Realizadas

1.   Actividad  1.1)  Asesorar  y  brindar  apoyo  en  la  revision  y  analisis  para  que  los

documentos  t6cnico  administrativos  cumplan  con  los  requerimientos  establecidos

por  el  Departamento  de  Cooperaci6n  T6cnica,  Departamento  de  Planificaci6n  y

Proyectos y Departamento de Organizaci6n y M6todos.

Se realiz6 la revisi6n y analisis de los siguientes documentos:

1.    Oficio  DGCI-SPFI-DOYM-209-2024  seguimiento a la aprobaci6n de los manuales de normas

y  procedimientos   del   Departamento   de   Seguridad   lnformatica   y   el   Departamento   de

lnfraestructura lnformatica.

2.    Oficio  DGCI-SPFI-DOYM-210-2024    traslado  a  Direcci6n  de  Asuntos  Legales  el  Manual  de

Normas y Procedimientos del  Departamento de Gesti6n de   Recursos  Humanos Versi6n 05,

de la Subdirecci6n de Recursos Humanos de la Direcci6n Administrativa.

3.    Oficio  DGCI-SPFI-DOYM-213-2024   Traslado  de  los  manuales  de  normas  y  procedimientos

del    Departamento   de   Seguridad   Informatica   y   el    Departamento   de   lnfraestructura

lnformatica, para firma y sello.

4.    Oficio  DGCI-SPFI-DPP-213-2024    traslado  de  informe  de  monitoreo  mensual    de  avance

fisico    y    financiero    de    proyectos    aprobados    en    el     Plan    Operativo    Anual     2024,

correspondiente al mes de marzo del 2024.



5.    Oficio  DGCI-SPFI-DCT-118-2024  solicitud de actualizaci6n de miembros de mesa t6cnica al

Consejo   Nacional   de  Atenci6n  al   Migrante  de  Guatemala  -CONAMIGUA-  y  proyecto   de

oficio.

6.    Proyecto de oficio para solicitar a CONAMIGUA actualizaci6n de miembros de mesa t6cnica.

7.    Oficio    DGCI-SPFI-DPP-254-2024       seguimiento    al    entrega    del    informe    de    Gesti6n   y

Rendici6n de Cuentas 2024.

8.    Oficio  DGCI-SPFI-DPP-254-2024    solicitud  a  lnformaci6n  Ptibica  se  pueda  publicar  en  la

pagina  del  Renap  el  primer  informe  cuatrimestral  de  avance  de  metas  e  indicadores  de

desempefio de  calidad del Gasto Ptiblico del Registro Nacional de las Personas.

9.    Oficio  DGcl-SPFl-DPP-257-2024    seguimiento  al  proyecto  para  la  creaci6n  de  centros  de

impresi6n  par  la  emisi6n  y  distribuci6n  de  Documentos  Personales  de  ldentificaci6n  en

Flores, Peten y Puerto Barrios, Izabal.

10. MEMORANDUM    DGCI-SPFI-DPP-032-2024   Coordinaci6n    para   la   formulaci6n   del    Plan

Estrat6gico    lnstitucional    (PEI)    2018-2027    y    de    los    anteproyectos    Plan    Operativo

Multianual  (POM) 2025-2029, Plan Operativo Anual  (POA)  2025  para ser presentados en el

mes  de  julio  del  afro  2024,  a  las  direcciones  y  dependencias  ejecutaras  y    de  apoyo  del

Director Ejecutivo.

11.MEMORANDUM   DGCI-SPFI-DPP-033-2024      Coordinaci6n   para   la   formulaci6n   del   Plan

Estrat6gico    lnstitucional    (PEI)    2018-2027    y    de    los    anteproyectos    Plan    Operativo

Multianual  (POM)  2025-2029, Plan Operativo Anual  (POA)  2025 para ser presentados en el

mes  de  julio   del   afro   2024,  a  los   departamentos  de  la   Direcci6n   de  Gesti6n  y  Control

lnterno.

12. MEMORANDUM  DGCI-SPFI-DPP-034-2024   2024   lineamientos  para  la  presentaci6n  de los

proyectos  institucionales,  a  las  direcciones  y  dependencias  ejecutaras  y    de  apoyo  del

Director Ejecutivo

13. MEMORANDUM    DGCI-SPFI-DPP-035-2024       lineamientos   para   la   presentaci6n   de   los

proyectos institucionales, a los departamentos de la Direcci6n de Gesti6n y Control lnterno.



fr

14. Oficio  DGCI-SPFI-DPP-264-2024   seguimiento  a  la  instrucci6n  de  DE  de  crear  un  proyecto

Descentralizaci6n del proceso de impresi6n del  DPI en puntos estrat6gicos de la  Repdblica

de Guatemala.

15. Oficio  DGCI-SPFI-DPP-265-2024   seguimiento a la solicitud de instalaci6n de una oficina del

Renap   en   aldea   Caballo   Blanco   del   municipio   de   Retalhuleu   del   departamento   de

Retalhuleu.

16.Oficio   DGCI-SPFl-DPP-268-2024     seguimiento  a  autorizaci6n  para   inicial   el   proceso   de

actualizaci6n  del  Plan Estrat6gico  lnstitucional  (PEI)  2018-2027 y el  Plan  Operativo Anual

(POA)  2024 segundo modificaci6n.

17.Oficio   DGCI-SPFI-DPP-269-2024      Seguimiento   a   llenado   de   matriz   de   continuidad      y

monitoreo de riesgo.

18. Oficio  DGCI-SPFI-DCT-441-2024   seguimiento  a  negociaci6n  de  Convenio  de  lnterconexi6n

y comunicaciones   entre el Registro General de Adquisiciones del Estado -RGAE-adscrito al

Ministerio  de  Finanzas  Ptiblicas  y  el  Registro  Nacional  de  las  Personas  -RENAP-  para  la

obtenci6n y cruce de lnformaci6n.

19. Oficio  DGCI-SPFI-DCT-443-2024   seguimiento  a  negociaci6n  de  Convenio  de  Coordinacj6n

lnterinstitucional entre el  Registro General qe la Propiedad -RGP-y el  Registro Nacional de

las Personas -RENAP-.

2.   Actividad   1.2)   Asesorar   y   brindar   apoyo   en   la   revisi6n   y   conformaci6n   de

expedientes de Convenios interinstitucionales, adendum y cartas de entendimiento.

En  relaci6n  a  esta  actividad  se  realiz6  revisi6n  .v analisis  de  fondo  y  forma  de  los  siguientes

documentos:

1.    Ayuda de memoria de reuni6n de fecha 14/05/2024 en relaci6n al tema: El costo de la

doble carga de la malnutrici6n.

2.    Proyecto de unificaci6n de convenios y adendas suscritas entre el Banco de Desarrollo

Rural -BANRURAL-y el  Registro Nacional de las Personas -RENAP-.

3.    Ayuda  de  memoria  de  reuni6n  de  fecha  23-05-2024 de mesa de trabajo  sostenida entre  la

Corte de Constitucionalidad y EI   Registro Nacional de las Personas.



4.    Ayuda  de  memoria  de  reunion  de  fecha  23-05-2024  de  mesa  de  trabajo  sostenida  con  el

Ministerio de Desarrollo Social.

3.   Actividad  1.4) Apoyar en la  elaboraci6n e integraci6n  de la documentaci6n t6cnica

administrativa  que  se  conforma  en  los  Departamentos  de  Cooperaci6n  Tdenica,

Departamento  de  Planificaci6n  y  Proyectos  y  Departamentos  de  Organizaci6n  y

M6todos.

En   relaci6n   a   esta   act]ividad   se   revisaron   v   analizaron   los   siguientes   documentos   t6cnicos

administrativos:

1.    Manual de Normas y Procedimientos del  Departamento de Gesti6n de   Recursos  Humanos,

de la Subdirecci6n de Recursos Humanos de la Direcci6n Administrativa.

2.    Informe  de monitoreo  mensual  de avance ffsico y financiero de  proyectos aprobados  en  el

Plan Operativo Anual 2024.

3.    Informe del  Plan Estrat6gico lnstitucional  (PEI), mayo  2024.

4.    Manual de Normas y Procedimientos del departamento de  Auditoria de Procesos y Mejora

Continua de la Direcci6n de Procesos.

5.    Manual  de  Normas  y  Procedimientos  del  departamento  de    Seguridad  lnformatica,  de  la

Direcci6n de lnformatica  y Estadistica.

6.    Polftica de Control de Accesos, Direcci6n de lnformatica y Estadistica.

7.    Manual     de     Normas    y     Procedimientos     del     departamento     del     Asuntos     Tecnico-

Adminstrativos, de lnspecci6n General.

8.    Gufa para la atenci6n al  usuario del  portal social,  Direcci6n Administrativa.

9.    Artes de boletines  de las Normas Generales  y T6cnicas de Control   Interno Gubernamental.

10. Gufa   de  Transferencia   de   Fondos   Documentales   al   Departamento   de  Archivo   General,

Registro Central de las Personas.

11. Dictamen Legal  DAL-SAL-DALDCDA-63-2024.



12. Proyecto de Acuerdo de  Direcci6n Ejecutiva para la aprobaci6n de la Gufa de Transferencia

de Fondos Documentales al Departamento de Archivo General.

13. Dictamen Legal  DAL-SAL-DALDCDA-65-2024.

4.   Actividad  1.5) Asesorar y apoyar en otras actividades que le sean asignadas por la

Sub Direcci6n de Planificaci6n y Fortalecimiento  lnstitucional y los Departamentos

que   lo   integran,   en   relaci6n   a   los   servicios   contratados,   sus   conocimientos   y

experiencia.

1.    Reuniones  con  las  diferentes  /efaturas  de  la  Direcci6n  de  Gesti6n  y  Control  lnterno  en

acompafiamiento a la Subdirecci6n de Planificaci6n y Fortalecimiento lnstitucional.


