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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2018

FECHA:

30 de abril de 2018

Actividades del Mes:

Del 01/04/2018 al 30/04/2018

Nombre del Contratista:

MYNOR MANRIQUE MORALES GUERRA

Numero de Contrato:

066-2018

Vigencia del Contrato:

Del 22/02/2018 al 31/12/2018

Renglén Presupuestario:

029 “Otras remuneraciones de personal Temporal”

Servicios

Técnicos

Direccidn que Supervisa:

Direccion Administrativa

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Actividad 1.1. Asesorar y Prestar -Servicios Técnicos en materia de

adquisiciones de bienes, suministros y servicios, por parte del RENAP, bajo la
Supervision y Coordinacién Directa del Director Administrativo, o persona
que éste delegue para los efectos. |

a) Asesoria a la Jefatura de SerV|C|os Generales con relacion a la
actualizacién de la Requisicion que ampara la adquisicion de 20 Pick-Up doble
cabina y 22 Pick-Up cabina sencilla, en virtud de que el Directorio para
conocerla requiere que se consigne en dicho documento fecha en que
procederd a aprobarla; y que se omita la Requusmon que fue entregada
anteriormente para los efectos.

b) Asesorfa a la Jefatura de Servicios Generales con relacién a la
actualizacion de la Requisicion que ampara fa adquisicién de Toner y Tintas
para Impresoras, en virtud de que el Dlrectorlo para conocerla requiere que se
consigne en dicho documento fecha en ‘Gue procedera a aprobarla; y que se
omita la Requisicién que fue entregada anteriormente para los efectos.

c) Asesoria a la Direccion Administrativa y a la Direccion Ejecutiva con
relacion a la improcedencia de la contratacion por caso de excepcion de
personas individuales para prestar servicios técnicos o profesionales personales
bajo en Subgrupo 18, y analisis de contrato celebrado con la Contraloria
General de Cuentas con relacién al motivo por'el cual ellos si los realizan.

d) Asesoria a la Direccion Admlmstratlva y al Departamento de Compras,
con relacion a la integracion del expedlente que contiene los Documentos
correspondientes a la Modalidad EspeCIflca RENAP ME-01-2018 “SERVICIO DE
MANTENIMIENTO  PREVENTIVO, (CORRECTIVO Y SOPORTE . TECNICO
ESPECIALIZADO DEL EQUIPO INTEGRADO PARA LA PERSONALIZACION DE
TARJETAS INTELIGENTE MUHLBAUER”, a efecto de que este sea remitido al
Director Ejecutivo para la Aprobacion de |os Documentos respectivos y la
solicitud de los Dictamenes que corresponden

e) Asesoria a la Direccion Admmlstratwa y al Departamento de Compras,




I
|
i

con relacion a la integracion del expediente que contiene los Documentos
correspondientes a la Cotizacion Publica RENAP COT-08-2018 “ADQUISICION DE
RESMAS DE PAPEL BOND”, a efecto de que. este sea remitido al Director
Ejecutivo para la Aprobacion de los Doéumentos respectivos y la solicitud de los
Dictdmenes que corresponden. !

f) Asesoria a la Direccion Administrativa y al Departamento de Compras,
con relacién a la integracion del expedlente que contiene los Documentos
correspondientes a la Licitacion Pablica RENAP LIC-02-2017 “ADQUISICION DE
TARJETAS PRE PERSONALIZADAS PARA EMISION DEL DEPI”, a efecto de que
este sea remitido al Director EJeCUtIVO para la Aprobacion de La Modificacion
de los Documentos respectivos. | }

g) Asesoria a la Direccion Admmlstratuva y al Departamento de Compras,
con relacion a la integracion del expedlente que contiene los Documentos
correspondientes a la Cotizacion Publicja RENAP: COT-07-2018 “ADQUISICION DE
MAQUINA SECCIONADORA VERTICAL DE MADERA”, a efecto de que este sea
remitido al Director Ejecutivo para la Aprobacion de los Documentos
respectivos y la solicitud de los Dictéménes que corresponden.

h) Asesoria a la Direcciéon Administrativa y al Departamento de Compras,
con relacion a la integracion del expediente que contiene los Documentos
correspondientes a la Cotizacion Publijca RENAP COT-09-2018 “CONTRATACION
DE SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL”, a efecto de que este sea remitido al
Director Ejecutivo para la Aprobacion de los Documentos respectivos y la
solicitud de los Dictamenes que corresponden. :

i) © Asesoria a la lefatura de Servicios Generales con relacion a la
elaboracion de la presentacién en forrha digital e impresa de los documentos y
justificacion de la necesidad que ambara la adquisicién de 20 Pick-Up doble
cabina y 22 Pick-Up cabina sencilla, en V|rtud de que el Directorio requiere
dicha presentacion.

i) Asesoria a la Direccion Admnmstratwa y a la Direccién Ejecutiva con
relacién a la procedencia de elaborar actas administrativos en el caso de los
arrendamientos que no excedan el pjrecio de Q. 100,000.00, para lo cual se
imprimio acta de la Contraloria General de Cuentas que avala dicha practica,
quien ademas no publico en el sistemé GUATECOMPRAS fianza alguna.

. Actividad 1.4. Asesorar y preparar al personal del RENAP con relacion a la Ley
de Contrataciones del Estado y legislaciones Afines.

a) Participacion, en calidad de expositor, en el Diplomado “LA EXCELENCIA

EXTREMA”,

. Actividad 1.6. Asesorar en la elaboraaon y rewsnon de Bases de Licitacion y
Cotizacion.

a) Revision del Proyecto de Bases correspondlente a la Modalidad Especifica
RENAP ME-01-2018 “SERVICIO | DE  MANTENIMIENTO  PREVENTIVO,
CORRECTIVO Y SOPORTE TECNICO ESPECIALIZADO DEL EQUIPO INTEGRADO
PARA LA PRESONALIZACION DE TARJETAS INTELIGENTES MUHLBAUER”,

realizando las correcciones y observaciones pertinentes, a efecto de mejorar la

calidad de las Bases. Como resultado se publicaron en el sistema
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GUATECOMPRAS para proseguir con el procedimiento de adquisicion.

b) Asesoria en la elaboracion dei modelo de Bases de Licitacion, para
futuros eventos de ADQUISICION DE TARJETAS PREPERSONALIZADAS PARA
EMISION DEL DPI, de conformidad ' por las instrucciones giradas por el
Directorio en Acta No. 20-2018, de fecha 12/03/2018, segun requiere el
Director Ejecutivo en Oficio DE-1145-2018, DE FECHA 12/03/2018.

c) Revision del Proyecto de Bases|correspondiente a la Cotizaciéh Publica
RENAP COT-09-2018 “CONTRATACION DE SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL”,
realizando las correcciones y observaciones pertinentes, a efecto de mejorar la
calidad de las Bases. Como resultado se publicaron en el sistema
GUATECOMPRAS para proseguir con el procedimiento de adquisicion.

d) Revision del Proyecto de Bases, correspondiente a la Cotizacion Publica
RENAP COT-10-2018 “ADQUISICION DE MOTOCICLETAS PARA MENSAJERIA”,
realizando las correcciones y observaciones pertinentes, a efecto de mejorar la
calidad de las Bases. Como resultado se publicaron en el sistema
GUATECOMPRAS para proseguir con eI procedimiento de adquisicion.

e) Asesoria en la elaboramon de los Términos de Referencia
correspondiente al Caso de Excepaon CE-01-2018 “CONTRATACION DE
SERVICIO DE TELEFONIA FUA”, reallzando las correcciones y observaciones
pertinentes, a efecto de mejorar la calidad de los mismos.

f) Revision del Proyecto de Baseé correspondiente a la Cotizacion Publica
COT-12-2018 “ADQUISICION DE CAMIONES, realizando las correcciones y
observaciones pertinentes, a efecto de mejorar la calidad de las Bases. Como
resultado se publicaron en el sistema GUATECOMPRAS para proseguir con el
procedimiento de adquisicion.

g) Revision del Proyecto de Bases correspondlente a la Cotizacioén Publica
COT-15-2018 “LICENCIAMIENTO MICROSOFT EXCHANGE SERVER”, realizando
las correcciones y observaciones pertmentes, a efecto de mejorar la calidad de
las Bases. Como resultado se publicaron en el sistema GUATECOMPRAS para
proseguir con el procedimiento de adduisicién.‘

h) Revision del Proyecto de Bases correspondiente a la Cotizacion Pablica
COT-13-2018 “LICENCIAMIENTO TOAD PARA ORACLE”, realizando las
correcciones y observaciones pertinentes, a efecto de mejorar la calidad de las
Bases. Como resultado se publicaron en el sistema GUATECOMPRAS para
proseguir con el procedimiento de adcf]uisicic’)n.‘

i) Revisién del Proyecto de Bases correspondiente a la Cotizacion Publica
COT-14-2018 “ADQUISICION DE SOFTWARE DE LICENCIAMIENTO”, realizando
las correcciones y observaciones pertinentes, a efecto de mejorar la calidad de
las Bases. Como resultado se publicaron en el sistema GUATECOMPRAS para
proseguir con el procedimiento de adquisicion.

. Actividad 1.8. Asesorar a las Juntaé de Cotizacion y Licitacion, Comisiones

Receptoras de Manifestaciones de Interés y Comisiones Receptoras de

Bienes, Suministros y Servicios, y quwdadoras de Contratos.

a) Asesoria a la Comision Receptora y Liquidadora del Arrendamiento del
Edificio Central, a efecto de ver|f|car previamente a la recepcion que
corresponde, la fecha de inicio del arrendamiento vy la prestacion del primer

mes de servicio.
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b) Asesoria a la Comision Receptora y qumdadora de Uniformes para el
Personal de RENAP, con relacién a Ia recepcion de la Primera Entrega de las
prendas; haciéndoles ver la nece5|dad de comunicarse con el contratista a
efecto de coordinar la fecha y horaen que se llevaria a cabo dicha diligencia
y hacerle el recordatorio de la presentacnon de las fianzas de Calidad y/o
Funcionamiento y de Saldos Deud‘ores que de conformidad con contrato
corresponden entregar prev1amente a dicha recepcidn.

c) Induccién a la Junta de Cotlzauon de la “ADQUISICION DE LOS TONER Y
TINTAS”, a efecto de capacitarlos en los aspectos propios de sus funciones,
los plazos legales establecidos pqra las actividades que les corresponde
realizar y de las sanciones reguladas en la legislacion aplicable y en las bases
respectivas en caso de que no $e cumplan con las atribuciones de su
competencia. Ademas se analizarbn las Bases de Cotizacion, a efecto de
poder tomar en cuenta las Peculiaridades del evento (Requisitos
Fundamentales, No Fundamentales y Formales; Criterios de Calificacion,
Causas de Rechazo, y otros aspectos de su competencna)

d) Acompafiamiento a la Junta de Cotlzauon de la “ADQUISICION DE LOS
TONER Y TINTAS”, en la recepcion | de Ofertas y Acto Publico de Apertura de
Plicas.

e) Asesoria a la Junta de Cotizacion de la ”ADQUISICION DE LOS TONER Y
TINTAS”, para la elaboracién de la Modificacion del Acta mediante la cual
adjudican dicho evento. |

f) Induccion a la Junta de L|C|tac10n de la “ADQUISICION DE TARJETAS PRE
PERSONALIZADAS PARA EMISION ‘DEL DPI”, a efecto de capacitarlos en los
aspectos propios de sus funcuones los plazos legales establecidos para las
actividades que les corresponde reallzar y de las sanciones reguladas en la
legislacion aplicable y en las bajses respectivas en caso de que no se
cumplan con las atribuciones de su competencia. Ademas se analizaron las
Bases de Cotizacién, a efecto de poder tomar en cuenta las peculiaridades
del evento (Requisitos Fundamentales, No Fundamentales y Formales;
Criterios de Calificacion, Causas de Rechazo, y otros aspectos de su
competencia).

g) Asesoria a la Comision Receptora y quu1dadora del Equipo Integrado para la
Personalizacion de Tarjetas, con relacion. a la elaboracion de el Acta de
Recepcién Definitiva; haciéndoles }ver la necesidad de consignar en la misma
los pormenores del cumplimientd de las obligaciones accesorias del objeto
del contrato, aspectos que fueron proporuonados por la Direccion de
Procesos.

h) Asesoria a los miembros de la Junta de Licitacion Publica RENAP LIC-02-
2017 “ADQUISICION DE TARJETAS PRE PERSONALIZADAS PARA EMISION
DEL DPI”, con relacion a la estructura del Acta de Recepcion de Ofertas y
Acto Publico de Apertura de Phcas de conformidad con el articulo 20 del
Reglamento de la Ley de Contratqcnones del Estado; quedando a criterio de
ellos el contenido que consignaria%n en dicha Acta. '

5. Actividad 1.9. Otras actividades que de parte de las Autoridades Superlores,
sean giradas a su persona. :

a) Asesoria en la elaboracion de respuesta a la solicitud presentada por IaJ
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Direccidn de Gestion y Control Interno, segin Oficio No. DGCI-DS-076-2018,
de fecha 06/03/2018. |

i) Traslado y Acompanamiento del Manual de Normas y Procedimientos de

Adquisiciones y Contrataciones dél RENAP, al cual se le incorporaron las
observaciones, que de conformidad con la Ley de Contrataciones del
Estado, su reglamento, y otros! cuerpos normativos que regulan las
adquisiciones publicas. :

b) Asesoria en la elaboracién de respuesta a la solicitud presentada por el

Registrador Central de las Persona§s, segﬂn{Oficio No. RCP-SRCP-CRC-0418-

2018, de fecha 16/03/2018.

) Asesorfa Jefatura de Servicios Generales en la elaboracién del oficio

mediante el cual solicita al Director Ejecutivo que someta a consideracion
del Directorio, la informacion cobtenida en el mismo, que consiste en
indicar las consecuencias que traérl’a el no iniciar el proceso de compras
correspondiente a la “ADQUISICION DE TONER Y TINTAS”.

d) Asesoria a la Direccion Administrativa con relacion a la elaboracion del

oficio mediante el cual se rinde al }Director Ejecutivo, informe conjunto con
la Direccion de Capacitacion y Comunicacion Social, con relacion a la
publicacion de la capacitacién impartida a los integrantes de la Junta de
Licitacion del evento de Licitacion Publica RENAP LIC-02-2017
“ADQUISICION DE TARJETAS PRE PERSONALIZADAS PARA EMIS!ON DEL
DPI”; misma que fue requerida por en Acta de Directorio No. 26-2018 de
fecha 04-04-2018. | |

e) Asesoria a la Direccion Administrativa con relacion a la elaboracion del

oficio mediante el cual se rinde al Director Ejecutivo, informe con relacion a
la Publicidad y Transmisidn enf vivo sobre la recepcion de ofertas
correspondiente al evento de licitacion Publica RENAP LIC-02-2017
“ADQUISICION DE TARJETAS PRE PERSONALIZADAS PARA EMISION DEL
DPI”; misma que fue requerida por en Acta de Directorio No. 26-2018 de

fe 4-04-2 ; j
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