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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

. ANO 2018
FECHA: 23 de febrero de 2013 |
Actividades del Mes: Dei 22/02/2018 ai 28/02/2018
Nombre del Contratista: MYNOR MANRIQUE MORALES GUERRA -
nNamero de Contrato: 0662018 v ‘ ‘ )
¥igencia del Contrato: Del 22/02/2018 al 31/12/2018 /
Rengion Presupuestario: | 029 “Otras remuneraciones de personai Tempo?ll’{’ ;
Servicios Técnicos - /
Direccién que Supervisa: Direccion Administrativa - . /

' /

— ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Actividad 1.1. Asesorar y Prestar Servicios Técnicos en materia de
adquisiciones de bienes, suministros y servicios, por parte del RENAP, bajo la
Supervisién y Coordinacion Directa de! Director Administrativo, o persona
que éste delegue para ios efectos.

a) Analisis de la figura del Fraccionamiento, segin las dltimas reformas
realizadas a la Ley de Contrataciones del Estado y a su Reglamento; para lo cual
se utilizaron los preceptos normativos que la Ley del Organismo Jjudicial
establece para la interpretacion, integracion y aplicacidn de las normas
contenidas en el ordenamiento juridico guatemalteco. Como resuiltado se
entregd el estudio realizado por escrito a la Jefa de Compras y al Director
Administrativo.

b) Asistencia al Encargado de la Seccion de Almacén, con relacidn a la
forma en que debe programar sus adquisiciones, dandole prioridad a las que
corresponden al TONER y PAPEL BOND (Suministros Criticos). Para el efecto se
le sugirié que solicitara una modificacién al Plan Anual de Compras, resultado

TN . que se veria reflejado con fecha posterior, ya que mediante oficio DA-SA-DSG-
237-2018, se solicitd dicha modificacién.
c) Asesoria a la Encargada de la Seccidn de Servicios Basicos, con relacién a
la legalidad de elaborar actas administrativas, para hacer constar negociaciones
menores de Q. 100,000.00, cuando ei bien, suministro o servicios fue adquirido
en el mercado local o cuando la entrega fue en forma inmediata. En esta
ocasién nos ocupamos especificamente en el compromiso que se tiene
pendiente con GUATEL, por servicios que ya fueron prestados por dicha entidad
al RENAP, y que por no exceder del monto indicado, correspondia regularizarse
por medio de este tipo de documento. A efecto, se le asesor6 a la Encargada de
la referida Seccidn, sobre las caracteristicas de dicha Acta Administrativa, se le
dio seguimiento a su elaboracién y se le realizaron observaciones al contenido
de la misma. :

" d) Acompafamiento al Encargado de la Seccién de Transportes, por
instrucciones de la Subdirectora Administrativa en la preparacion de las
Requisiciones y elaboracion de las Especificaciones Técnicas y Justificacién, de




las adquisiciones programadas bara los meses de marzo y abril del afio en
curso. Como resultado de dicho- acompafiamientos, ya se encuentran en el
procedimiento respectivo (Mesa de Entrada ¢ Encargada de Adquisiciones) la
mitad de los mismos, pudiéndose detallar: Compra de 20 Vehiculos, Reparacion
de Vehiculos de 4 y 2 ruedas, Compra de Motocicletas, Accesorios para motos,
Camioneta del Director Ejecutivo, Garrafones con agua y Maquina
Seccionadora.

Actividad 1.6. Asesorar en la elaboracion y revisién de Bases de Licitacion y
Cotizacion.

a) Revision de las Bases correspondientes al evento de Cotizacién Piblica
RENAP COT-04-2018, realizando las correcciones y observaciones pertinentes, a
efecto de mejorar la calidad de las mismas. Como resultado se publicaron en el
sistema GUATECOMPRAS para iniciar el procedimiento de adquisicidn que
corresponde.

Actividad 1.8. Asesorar a las Juntas de Cotizacion y Llicitacion, Comisiones
Receptoras de Manifestaciones de Interés y Comisiones Receptoras de
Bienes, Surninistros y Servicios, y Liquidadoras de Contratos.

a) Asesoria a la Comisidon Receptora de 12 enlaces, con relacién a la necesidad
de ampliar e! plazo contractual, toda vez que el mismo estd por prescribir y
todavia se encuentra pendiente de realizar las recepciones mensuales que
corresponden a varios de los mismos. En virtud de que dicha prorroga sino a
solicitud del contratista, se encuentra en espera de que éste realice la
solicitud.

b} Asistencia en elaboracién de Acta de Recepcién de Licencias Antivirus,
segin evento de Cotizacién de Cotizacion Publica RENAP COT-13-2017,
realizando-las-correcciones y observaciones pertinentes, a efecto de que la

prisma, estuviera, acorde ala legnslacnon vigente y el contrato de mérito.
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