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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2018
FECHA: 31 de marzo de 2018
Actividades del Mes: Dei 01/03/2018 al 31/03/2018
Nombre del Contratista: MYNOR MANRIQUE MORALES GUERRA
s&imero de Contrato: 066-2018 '
wigencia del Contrato: | Dei 22/02/2018 al 31/12/2018 -
Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personéi Temporal” .
Sepvicios | Técnicos - -
Direccién que Supervisa: | Direccién Administrativa - //
’
ACTiIVIDADES REALIZADAS: /
1. Actividad 1.1. Asesorar y Prestar Servicios Técnicos en materia de |

adquisiciones de bienes, suministros y servicios, por parte del RENAP, bajo la
Supervision y Coordinacion Directa del Director Administrativo, o persona
aue éste delegue para los efectos.

a) Asistencia a la reunién convocada por la Licenciada Claudia Alonzo de fa
Direccién Ejecutiva, en el Salén de Consejo Consultivo, a efecto de buscar
mecanismos adecuados para cumplir los compromisos que se derivarian de la
Ampliacién Presupuestaria ante el Ministerio de Finanzas Publicas. En dicha
reunién se ratificé que de parte del Departamento de Compras se generarian
oficios a efecto de recordar a cada una de las Direcciones (informética,
Procesos, Registro Central y Administrativo}, los compromisos asumidos por las
mismas para ejecutar la Programacion Anua! de Compras, propuesta por ellos.
b) Asistencia a la Reunion convocada por ta Subdirectora Administrativa, a
efectc de dar seguimiento a los 75 eventos proyectados para los meses de
marzo v abril del afio en curso {49 Cotizaciones y 26 Licitaciones), concluyendo
en dicha reunién que era necesario minimizar los tiempos que se requieren
para llevar a cabo el procedimiento que legalmente corresponde a cada uno de
los casos. Como consecuencia se llegé a la conclusién que era necesario
solicitar a Direccion Ejecutiva que se quitaran de dicho procedimiento que en el
Proceso de Cotizacion se publicara la invitacién por algan Diario Escrito y que la
emisién de Dictdmenes que se requieren para la Aprobacién de Documentos,
se hiciera en forma simultanea por todas las Direcciones obligadas, y no en
forma consecutiva, como se venia practicado; decisién por la cual se generd el
Oficio DA-SA-DC-0186-2018, donde se solicita al Director Ejecutiva, gire sus
instrucciones para erradicar estd mala préctica administrativa.

¢} Asistencia a la reunion relacionada con la Adquisicion de 22 vehiculos
con camper instalados, en donde participaron el Asesor Lic. Edgar
Walderramos, el lefe de Servicios Generales Ingeniero ivan Macdonald, el
Encargado de la Seccion de Mantenimiento Arg. Luis Borja, en donde




cdncluyeron la conveniencia de llevar a cabo un evento donde los vehiculos ya
traigan instalados sus campers; y no llevarlos a cabo en forma separada.

d) Asistencia a la Reunidn convocada por fa Subdirectora Administrativa, a
efecto de solucionar necesidades suscitadas en diferentes municipios del
Departamento de San Marcos, entre éstas: Sillas Secretariales, Servicios
Sanitarios, Escritorios, Armarigs, pintura y reparaciones estructurales; ara lo
cual se coordind en esa misma reunién con el Encargado de Mantenimiento
que las situaciones que se podrian llevar a cabo inmediatamente se harian de
esa forma, mas las situaciones que necesitaban mas tiempo, se adquiririan a
ravés de las compras respectivas, para lo cual los involucrados por caja chica
cuando fuera pertinente y cuando no, se generarian las Requisiciones y
Especificaciones Técnicas correspondientes.

e} Analisis del Manuai de Adquisiciones del RENAP, a efecto de adecuarlo a
la normativa vigente. Esta instruccién ya se realizd esperando Unicamente
unificar criterio de las observaciones realizadas, con el Lic. De Ledn de la Mesa
de Entrada.

H Asesoria relacionada con la Segregacién de Funciones en Requisiciones,
Ya que no permiten que dicho documento se presente firmado por la misma
persona gue emite las Especificaciones Técnicas y Ia Justificacién; siendo lo que
corresponde por ser un dnico diligenciamiento, segun se interpreta el articuio
14 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

g Acompafiamiento en ia Visita Técnica realizada por interesados en
ofertar en el evento de Adquisicién de Tarjetas para DPI, a efecto de cubrir
cualquier pregunta planteada por los participantes, en e! aspecto especifico del
procedimiento a seguir para la Licitacion correspondiente.

Actividad 1.6. Asescrar en la elaboracion y revisién de Bases de Licitacién y
Cotizacion.

a) Revision de la Modificacion a las Bases correspondientes al evento de
Licitacién Publica RENAP LIC-02-2017, realizando las correcciones ¥
observaciones pertinentes, a efecto de mejorar la calidad de ias mismas. Como
resultado se publicaron en e! sistema GUATECOMPRAS para proseguir con el
procedimiento de adquisicion que corresponde.

Actividad 1.8. Asesorar a las Juntas de Cotizacién y Licitacién, Comisiones
Receptoras de Manifestaciones de Interds y Comisiones Receptoras de
Bienes, Suministros y Servicios, y Liquidadoras de Contratos.

a} Induccién a la Comisién Receptora y Liquidadora de Uniformes, a efecto de
capacitarlos en los aspectos propios de sus funciones, los plazos legales
establecidos para las actividades que les corresponde realizar y de las
sanciones reguladas en la legislacion aplicable y en el contrato respectivo en
caso de que no se cumplan con las atribuciones de su competencia. Ademds
se analizé el contrato respectivo, a efecto de poder tomar en cuenta las
peculiaridades del mismo (Tiempo de Entrega, Inicio del Contrato, Forma de
Entrega, Lugar de Entrega, Requisitos previos para poder Recepcionar y
Fecha estimada para practica la Liquidacion).

b} Induccién a la Comision Receptora y Liquidadora del Edificic Central, a




. o efecto de capacitarlos en los éspéc{os propi'os' de sus fUnciones, los plazos
legales establecidos para las actividades que les corresponde realizar y de
las sanciones reguladas en la legistacion aplicable y en el contrato
respectivo en caso de que no se cumplan con las atribuciones de su
competencia. Ademas se analizd el contrato respectivo, a efecto de poder
tomar en cuenta las peculiaridades del mismo (Tiempo de Entrega, Inicio
del Contrato, Forma de Entrega, Lugar de Entrega, Requisitos previos para
poder | Receﬁtibﬁﬁk?ﬁegbiesﬁgxada para practica fa Liquidacién).
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