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INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES D;T) AGOSTO DE 2019

Actividad 1

Fecha 30/09/2019
Actividades del Mes Del 01/09/2019 al 30/@9/20 19
Nombre del Contratista Luis Alberto Paz Soto:
Nimero de Contrato 066-2019 !
Vigencia del Contrato Del 10/06/2019 al 31/12/2019 }
Renglon Presupuestario “029” Otras Remuneraciones de Personal Temporal
Servicios Profesionalcs ‘
Direccion quien supervisa Dircccion Administrativa
ACTIVIDADES DEL MES
—

| !
1.1 Evaluar, actualizar y presentar la Memoria de Labores de la Dircccién
Administrativa. l
Elaboracion de Memoria de Labores Oficio R DA-3018-2019 dél mes de
agosto de Direccidon Administrativa

Actividad 2

L2 Evaluar y presentar propucsta ])21”‘2[ la actualizaciéon de los
Manuales de Normas y Procedimicntos de los Departamentos de la
Direecion Administrativa. | ‘
-MNyP Adquisiciones y Contrataciones del Registro Nacional de las
Personas -RENA P— ‘

*Seglin programacion Proveedor Unico.
-MNyP Departamento de Mantenimiento y Servicios Bésicos
*Relacion Plan Operativo Anual -POAR, Plan Anual de Compras —
PAC- con ¢l Departamento. !

Actividad 3

1.3 Documentar ¢ integrar informes de l)cpa;rﬁznncntos de la
Direccion Administrativa para ser enviados a Dircecion
Ejecutiva, ;
Elaboracion y Presentacion de los informes semanales del 08 de agosto al 12
de septicmbre. |

Actividad 4

1.5 Integrar la Taformacion Publica de la Dircceion Administrativa,
B |

Elaboracion del Informe de In formacién Publica Oficio Ref. DA-3017-
2019 del mes de Julio de Direccién Admimistrativa

Actividad §

L7 Otras actividades relacionadas con loy servicios contratados que e
scan asignadas por la Direccion Administrativa. :
Revision de Expedientes en Mesa de Entrada del 06 al 12 de septiembre.
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