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Factura Pequeno Contribuyente

TANIA DARINKA, PINEDA PALACIOS
Nit Emisor: 6758266
PINEDA PALACIOS TANIA DARINKA

8 AVENIDA 17-98 COLONIA AURORA |, zona 13, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 52469050
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA
Q)

Servicio 1 Por servicios profesionales 20,000.00
prestados al RENAP, durante el
periodo comprendido del
01/04/2021 al 30/04/2021 seglin
cumplimiento de contrato No.066-
2021.

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

NUMERO DE AUTORIZACION:
5B2829DE-524B-4209-83FA-65D5C2D36196
Serie: 5B2829DE Numero de DTE: 1380663817
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 29-abr-2021 21:16:47
Fecha y hora de certificacion: 13-abr-2021 21:16:47

Moneda: GTQ
Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
0.00 20,000.00
0.00 20,000.00
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RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES SEGUN INFORME DE ACTIVIDADES
REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01/04/2021 AL 30/04/2021, PRESTADOS AL

SUSCRITO A ENTERA SATISFACCION.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2021.
FECHA: 30/04/2021
Actividades del Mes: Del 01/04/2021 al 30/04/2021
Nombre del Licda. Tania Darinka Pineda Palacios
contratista:
Nidmero de Contrato: 066-2021
Vigencia del Del 04/01/2021 ai 31/12/2021
Contrato:
Renglén 029 “Otras remuneraciones de personal
Presupuestario: temporal®
Servicios: Profesionales
Direccién quien Direccion Verificacion de Identidad y
Supervisa: Apoyo Social

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1- Actividad 1.1) Asesorar a la Direccion de Verfiicacion de Identidad
y Apoyo Social y los departamentos que la integran, en la elaboracion
de documentos administrativos

* Informe final del proceso de revisidbn y aprobaciéon para la
integracion de los términos de referencia para fortalecer la
administracion de los servicios electronicos.

» Derivacidén de posibles personas interesadas en ser usuarios de
servicios electrénicos, trasladando la informacién del contacto
para coordinar la presentacién de los mismos.

2.- Actividad 1.2) Revisar las propuestas de oficios, documentos y otros
que se consideren por la Direccion de Verificacion de Identidad y Apoyo
Social

* Elaboracion del formato de términos de referencia para el
fortalecimiento con una persona profesional para la
administracion de servicios electronicos.



- Elaboracion de propuestas de oficio para atender diversas
instrucciones, a requerimiento del Director.

3.- Actividad 1.3) Asesorar cuando sea requerido, en el proceso de
coordinacion interinstitucional para la implementacion de estrategias en
la prestacion de los servicios de la Direccion de Verificacion de
ldentidad y Apoyo Social,

« Leery analizar la informacion del Departamento de Prevenciéon y
Erradicacion del Subregistro para formular un acercamiento
interinstitucional con el acompafiamiento del Departamento de
Cooperaciéon Técnica.

* Realizar acercamientos con el Colegio de Abogados y Notarios
para solicitar espacio en el que se compartira informacion y
sensibilizacion sobre la prevencion del subregistro de
matrimonios.

* Reuniones con la jefe del Departamento de Prevencion vy
Erradicacion del Subregistro para coordinacion.

4. Actividad 1.4) Acompafiar en el proceso de planificacion y
elaboracion de cronogramas de trabajo a implementarse en la Direccion
de Verificacion de Identidad y Apoyo Social;

» Acompar la formulacion de reuniones y facilitaciones de talleres
para usuarios del Portal Social.

5. Actividad 1.5) Brindar asesoramiento en los procesos de
planificacién y definicion de objetivos operativos para la Direccion de
Verificacion de Identidad y Apoyo Social;

+ Establecer la posibilidad para elaborar una propuesta de
iniciativa para mejorar la atencion de los usuario, mediante un
sistema de seguimiento de casos, desde la pagina institucional.



6.- Actividad 1.6) Asesorar cuando sea requerido, en los proyectos e
iniciativas desarrolladas por la Direccién de Verfiicacion de ldentidad y
Apoyo Social

« Acompanar, cuando sea requerido, la planificacion de iniciativas
que impulsen el desarrollo de las funciones y cumplimiento de
metas de la direccion.

7.- Actividad 1.7) Apoyar a la Coordinadora de Servicios Electronicos
en planificar, desarrollar, e implementar estategias de mercadeo y
comunicacién social de los productos a su cargo;

« Acompanar, cuando sea requerido, la participacion en reuniones
virtuales.

+ Seguimiento a la migracidon de los usuarios al Portal Social
Version 2.

8.- Actividad 1.8) Realizar otras actividades que sean asignadas por el
Jefe de Notariado y/o el Director de Verificacion de Identidad y Apoyo
Social en relacibn a su experiencia, conocimientos y los servicios
contratados

+ Coadyuvar con la atencion y presentar propuestas para resolver
los requerimientos de las autoridades de RENAP, que son
trasladadas mediante oficios de Direccion Ejecutiva y otros
oficinas ejecutoras y direcciones administrativas.
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