Informacion del DTE

SUPERINTENDENCIA DE A DMINISTRACION TRIBUTARIA

Factura Electrénica

Kegimen ae raciura tiecironica en Linea
VAl uu M 88 & GAUM ANRS T Y L Gl RPN A4

Fetasn EARTY
EMISION
Fecha Emision: 21/12/2022 10:36:07
Emisor: 12758868 - EDGAR ANTONIO, LOPEZ ALDANA
Establecimiento: 2 - EDGAR ANTONIO LOPEZ ALDANA
BefMIKY" BRAOARN - RESGTRR MAPIAMMA [V UAG NGfeGAMMG" REMADL-
Monto Total: GTQ 15,000

No. de acceso:
CERTIFICACION

Autorizacion: E8D9CC33-0730-4130-9318-31568516B49F
éctic. [UULALS)
Numero del DTE: 120602928

ACEPTACION SAT
Acuse de recibo: FCID202220221201T10:36:0806:00E8D9CC3307304130931831568516B49F

Fecha de la consulta: 01/12/2022 10:40:59
NOTA: Si la informacién no coincide con el documento que tiene en sy poder, denuncielo aqu;:

https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias’


https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias'

Factura

EDGAR ANTONIO, LOPEZ ALDANA
Nit Emisor: 12758868
EDGAR ANTONIO LOPEZ ALDANA

COLONIA LINDA VISTA 3 CIUDAD QUETZAL 4 H zona 0, San Juan
Sacatepequez, GUATEMALA

NIT Receptor: 52469050
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)
Por servicios profesionales 15000 00

prestados al RENAP, durante
el periodo comprendido del
GA '

segun cumplimiento de
contrato 067-2022

duccLAl90 /

* Suieto a retencion definitiva TSR

uaios uei ceruncauor

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

NUMERO DE AUTORIZACION:
E8D9CC33-0730-4130-9318-31568516B49F
Serie: E8D9CC33”1Gmero de DTE: 120602928
y Numero Acceso:

Fecha y hora de emisién: 21-dic-2022 10:36:07
Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2022 10:36:07

Moneda: GTQ
Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
15,000:00 jvAa 1,a>7w2857
0.00 0.00 15,000.00 1va 1,607.142857
EifJiiiSsS A

"'Contribuyendo por el pais que todos queremos"



RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES, SEGUN
INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO
POANRENMMNG PEl 0J/3d/0pdx AL al/Tihdp. PRECTAND AL
SUSCRITO A ENTERA SATISFACCION.

£ia&. Viciyjaimy CastiiioJarquin
COMUNICA&OR SOCIAL
Comunicacién Social
Sede dei RENAP Guatemala, Guatemala



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
DICIEMBRE, ANO 2022. /

FECHA: 31/12/2022

Actividades del Mes: DEL 01/12/2022 AL 31/12/2022/

Nombre del contratista: Edgar Antonio Lopez Aldana

Numero de contrato: 067-2022 /

Vigencia del contrato: DEL 03/01/2022 AL 31/12/2022 /

Renglon presupuestario 029: "Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Profesionales

Direccion que supervisa: Comunicacion Social

ACTIVIDADES DEL MES DE DICIEMBRE DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS:

i. Actividad 1.1 Apoyo a ia cobertura de actos protocolarios, actividades,
eventos y proyectos de! Renap e interinstitucionales en cualquier lugar
de territorio nacional, donde sea asignado.

ANV BY U Univiuc o WUT MBEME ' Vil 6t fiwrunge N pynrnrn
de mantenimiento para las impresoras de DPI en la Direccion de
Procesos, ubicadas en las zonas 7y 12.

B. Apoyo en la grabacion de videos de los programas de "Renap
Online" e "Inforenapgt".

C. Apoyo en la grabacién de video para enlaces informativos que
sirven en el programa "Inforenapgt".

D. Apoyo en la grabacion de video para el evento "Noche de DPI"
organizado por RENAP.

2. Actividad 1.2 Apoyo en la redaccion de documentos periodisticos y
herramientas periodisticas, relacionadas con los actos protocolarios,
actividades, eventos y proyectos del Renap e interinstitucionales que
reaiice.

A. Redaccién de informe con relacién a la divulgacidon que se hace en
las redes sociales sobre la campafa de "Renovacion del DPI".
B. Redaccion de informe con relacion a la divulgacion que se hace

1 re\Um_ AT *9%¢

AL cuco Hunehh TLUm MIRE saGigss T Seui 1bhah VAl ‘Tebe of
DPI".

C. Redaccion de informe para la realizacidon del Plan Operativo Anual
(POA) con respecto a la informacién que se brinda a los medios de
comunicacion social por medio de la voceria de Renan del mes de
octubre.

D. Redaccion de nota informativa para el noticiero inforenapgt sobre
el personaje de la semana, el futbolista "Juan Carlos el Pin Plata".

E. Redaccion de nota informativa para el noticiero Inforenapgt sobre
ei personaje de ia semana, ei cantante: "Ricardo Arjona”.

F. Redaccion de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con
relacion a que embajadores cumplen su misién en la campafia "Tu
decides".



G. Redaccion de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con
relacion a solicitudes de DPI en los afios que se realizaron los
mundiales de futbol.

H. Redaccion de nota informativa para ei noticiero inforenapgt con
relacion a que RENAP reduce ios tiempos de entrega de DPI.

3. Actividad 1.3 Proponer y desarrollar contenidos para socializacion en

A. Redaccion de nota informativa para el noticiero Inforenapgt sobre
el personaje de la semana, el futbolista "Juan Carlos el Pin Plata",
para su socializacion en las redes sociales.

R Redaccion de nota informativa para el noticiero inforenapgt sobre
el personaje de la semana, el cantante "Ricardo Arjona", para su
socializacién en las redes sociales.

C. Redaccion de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con
relacion a que embajadores cumplen su misién en la campafia "Tu
decides", para su socializacién en las redes sociales.

D. Redaccion de nota informativa para el noticiero inforenapgt con
relacion a solicitudes de DPI en los afios en que se realizaron los
mundiales de futbol, para su socializacion en las redes sociales.

E. Redaccion de nota informativa para ei noticiero inforenapgt con
relacion a que RENAP reduce los tiempos de entrega de DPI, para
su socializacién en las redes sociales.

Actividad 1.5 Asesoria en comunicacion y protocolo y en la
organizacion de actividades, eventos y proyectos de Renap e
interinstitucionales.
A. Asesoria en colocacidon de equipo de sonido y audio para la
[pgﬁlgﬂpn Hp|nqgmqpramaq7qpm?mam§;@g'Wnﬂwpnamgﬁ”
B. Asesoria en colocaciéon de equipo de sonido y audio para la
realizacion de los programas semanales de "Renap Online".

5. Actividad 1.6 Apoyo en grabaciones de audios, toma de fotografias y
videos en general, durante actos protocolarios, actividades, eventos y
proyectos de Renap e interinstitucionaies.

A. Locucion de nota informativa para el noticiero Inforenapgt sobre
el personaje de la semana, el futbolista "Juan Carlos el Pin Plata".

B. Locucidn de nota informativa para ei noticiero inforenapgt sobre
el personaje de la semana, ej cantante "Ricardo Arjona".

C. Locucion de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con
relacion a que los embajadores cumplen su misidon en la campafia
"Xt veLivco .

D. Locucién de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con
relacion a solicitudes de DPI en los afios que se realizaron los
mundiales de futbol.



E. Locucién de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con
relacion a que RENAP reduce los tiempos de entrega de DPI.

F. Apoyo en la grabacién de video durante el evento "Noche de DPI"
organizado por RENAP.

G. Apoyo en documentacion por medio de video durante el proceso
de mantenimiento para las impresoras de DPI en la Direccion de

Procesos, ubicadas en las zonas 7y 12.
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Online" e "Inforenapgt".

. Apoyo en la grabacién de video para enlaces informativos que
sirven en el programa "Inforenapgt".
Apoyo en toma de fotografias durante el evento de "Avances a
nivel regional en la atencién registral en el departamento de
Sacatepéquez.

K Apoyo en toma de fotografias por la campaina "Tu Decides".
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6. Actividad 1.7 Apoyo en colocacion de sonido, imagen institucional y
otros que sean requeridos durante actos protocolarios, actividades,
eventos y proyectos de Renap e interinstitucionales.

A. Apoyo en colocacién de equipo de sonido y audio para la realizacion
de ios programas semanaies de "inforenapgt”.

B. Apoyo en colocacion de equipo de sonido y audio para la realizacion
de los programas semanales de "Renap Online".
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presentaciones y documentos a publicar.
A. Revision de ortografia y redaccion en videos que se realizan en el

Departamento de Comunicacidn Social de RENAP.

8. Actividad 1.11 Apoyar con informacidon que se le brinda a medios de
comunicacion, autorizada por el Comunicador.
A. Apoyo en informacion a los medios de comunicaciéon relacionada
con horarios, lugares de atencion y tramites en RENAP, asi como de
los servicios que se prestan en la institucion.

9. Actividad 1.12 Apoyar en entrevistas con medios de comunicacion
internas y externas.

A. Apoyo en video durante entrevista con periodistas de canales

nacionaies y medios raaiaies con notas relacionadas a ios

diferentes servicios que presta el Registro Nacional de las Personas.

W/ htuvivau . npuyai tun la twMma Uc luivgi @anao y su cuiv v paia
envio por Whatsapp a periodistas.
A. Apoyo en toma de fotografias en entrevistas de notas informativas
generadas por el departamento de Comunicacion, las cuales son
utilizadas para ser enviadas a los periodistas para su difusién por

medio de WhatsApp.



11. Actividad 1.17 Proponer ia redaccion de informes solicitados de
entrega quincenal.
A. Redaccién de informe con relacidén a la divulgacién que se hace en
redes sociaies sobre ia campaifa de "Renovacion aei DPr.
B. Redaccion de informe con relacion a la divulgacion que se hace en
las redes sociales sobre "Las medidas de seguridad que tiene el
DPI".

12. Actividad 1.18 Proponer la redaccion de informes solicitados de
entrega mensual.
A. Redaccion de un informe mensual con relacion a los temas
divulgados por Comunicacién Social para ser utilizados en informe
mensual del Programa de Operacion Anual, POA.

13. Actividad 1.20 Otras actividades que le sean solicitadas en relacion a
los servicios contratados.

A. Reuniones de planificacion de trabajo con el equipo de
Comunicacion Social en las cuaies se detallaron los temas a tratar
durante los noticieros de Inforenapgt y el contenido del mismo.

B. Coordinacion de planificacidon para proporcionar informacién con
reiacion ai Pian Operativo Anuai.

C. Reuniones de planificacidon de trabajo con el equipo de
Comunicacion Social para impulsar la campafia "Noche de DPI".

VoE

Liaia. Vkiy Jaimy Castigo Jarcfuin
COMUNICADO# SOCIA1
Comunicacién Social
Sede del RENAP Guatemala, Guatemala



INFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 067-2022

FECHA: 31/12/2022

Periodo del servicio: DEL 03/01/2022 AL 31/12/2022 /

Nombre del contratista: Edgar Antonio Lépez Aldana /

Numero de contrato: 067-2022

Vigencia del contrato: DEL 03/01/2022 AL 31/12/2022

Rengldon presupuestario 029: Otras remuneraciones de personal temporal"
Servicios: Profesionales /

Direccidn que supervisa: Comunicacion Social

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

e Apoyé en la documentacion por medio de video para la recepcidn
de ofertas en ia Sala de Transparencia aei Registro Nacional de ias
Personas

e Apoyé en la documentacién por medio de video durante el
proceso de mantenimiento para las impresoras de DPI en la
Direccidon de Procesos ubicada en la zona 7.

e Apoyé en la documentacion por medio de video durante el
proceso de mantenimiento para las impresoras de DPI en la
Direccidon de Procesos ubicada en la zona 12.

e Apoyé en documentacién de entrevistas realizadas con medios de
comunicaciéon con toma de fotografias y video.

e Apoyé en la grabacidon de video durante la grabaciéon de
programas de "Renap Online".

e Apoyé en ia grabaciéon de video por medio de lenguaje de sefias.

e Apoyé en la grabaciéon de video para los enlaces informativos que
sirven para el programa "Inforenapgt".

e Apoyé en la grabacidon de video para instructivos internos de
varios departamentos en el Registro Nacional de las Personas.

e Apoyé en la grabacidon de videos de eventos interinstitucionales
entre RENAP vy otras dependencias del Estado.

e Apoyé en la grabacidon de video para mensaje de RENAP a
instituciones del Estado.

e Apoyé en la grabacion de videos para capacitacion de personal de
RENAP.



Redacté informes con relacion a la divulgacion que se hace en las
redes sociales sobre la campafia de "Renovacion del DPI".

Redacté informes con relacién a la divulgacidén que se hace en
redes sociales sobre "Las medidas de seguridad que tiene el DPI".

Redacté informes para la realizacion del Plan Operativo Anual
(POA) con respecto a la informacién que se brinda a los medios de
comunicacidn sociai por medio de ia voceria de Renap.

Redacté notas informativa para el noticiero Inforenapgt
relacionadas con el personaje de la semana.

Redacté notas informativas para el noticiero Inforenapgt
relacionadas con el Guatemalteco que ha dejado huella.

Redacté notas informativas para el noticiero Inforenap sobre los
servicios que presta la institucion.

Desarrollé de notas informativas para el noticiero Inforenapgt
sobre e! personaje de la semana para su socializaciéon en las redes
sociales.

Desarrollé de notas informativas para el noticiero Inforenapgt
sobre Guatemalteco que deja huella para su socializacién en las
redes sociales.

Desarrollé de notas informativas para el noticiero Inforenap sobre
los servicios que presta la institucion para su socializacion en las
redes sociales.

Asesoré la creacion y socializacion de notas informativas para
personal interno y para las redes sociales.

Asesoré en colocaciéon de equipo de sonido y auuio para la
realizacion de los programas semanales de "Inforenapgt".

Asesoré en colocaciéon de equipo de sonido y audio para la
realizacion de charlas informativas.

Asesoré en la redacciéon de informacion para videos relacionados
con campafas internas de comunicaciéon y notas informativas de
Renap.

Asesoré en la colocacion de equipo de sonido y audio para la
realizacion de actividades en RENAP.

Locuté de notas informativas para el noticiero Inforenapgt sobre
el personaje de la semana.

Locuté de nota informativa para ej noticiero Inforenapgt sobre
Guatemalteco que deja huella.



Locuté de notas informativas para el noticiero Inforenapgt sobre
los servicios que presta el Registro Nacional de las Personas.

Grabé video de entrevistas realizadas con medios de
comunicacion con toma de fotografias y video,

Apoyé en la grabacién de video de notas informativas de los
servicios que presta el Registro Nacional de las Personas,

Tomé fotografias de actividades que realiza el Registro Nacional
de ias Personas con otras dependencias dei Estado”

Tomé fotografias de actividades que realiza el Registro Nacional
de las Personas de manera interna.

Apoyé en colocaciéon de equipo de sonido y audio para la
realizacion de los programas semanales de "Inforenapgt”

Apoyé en colocaciéon de equipo de sonido y audio para la
realizacion de charlas informativas y capacitaciones en el Registro
Nacional de las Personas.

Revisé ortografia y redaccidon en videos que se realizan en el
Departamento de Comunicacion Social de RENAP, por solicitud de
departamentos internos.

Revisé de ortografia y redaccidon de discursos.

Revisé de ortografia y redacciéon de convenios entre Renap y otras
dependencias del Estado.

Apoyé en informacidon a los medios de comunicacion relacionada
con horarios y lugares de atencion por parte de diferentes sedes,
asi como de los servicios que presta el Registro Nacional de las
Personas.

Apoyé en toma de fotografias en entrevistas de notas
informativas, las cuales son utilizadas para ser enviadas a los
periodistas para su difusidn, las cuales son generadas por el
departamento de Comunicacion

Me reuni para planificacion de trabajo con el equipo de
Comunicacion Social en las cuales se detallaron los temas a tratar
durante los noticieros de Inforenapgt y el contenido del mismo.

Me reuni para planificacion de informacién con relacién al Plan
Operativo Anual.

Realicé tramites para realizar publicaciones oficiales de
resoluciones de Junta Directiva del Registro Nacional de las
Personas en e! Diario de Centroamérica.

Entregué Memorias de Labores del Registro Nacional de las
Personas a varias dependencias del Estado, embajadas y
universidades.



PRODUCTOS O RESULTADOS DEL CONTRATO 067-2022

Derivado de la realizacion de notas informativas y entrevistas, por
medio de grabaciones tanto en video como en audio, realicé
productos audiovisuales que fueron distribuidos por medio de ias
redes sociales tales como Facebook, Twitter e Instagram en las
cuentas asociadas al Registro Nacional de las Personas. Entre los
productos hay boletines y noticias, las cuales también fueron
divulgadas en ios espacios aej noticiero infoRenapgt y ei programa
de radio RenapRadio. Estos son los productos que se crearon para
el registro Nacional de las Personas.

Grabé 32 videos de recepcidon de ofertas en la Saia de
Transparencia del Registro Nacional de las Personas.

Grabé 8 videos en la documentacidon por medio de video durante
el proceso de mantenimiento para las impresoras de DPI en la
Direccidén de Procesos ubicada en ia zona 7.

Grabé 9 videos en la documentacidon por medio de video durante
el proceso de mantenimiento para las impresoras de DPI en la
Direccidon de Procesos ubicada en la zona 12.

Estuve presente en ia grabacion de 7 entrevistas realizadas con
medios de comunicacidén con toma de fotografias y video.

Estuve presente en la grabacién de 48 programas en video del
programa "Renap Online".

Estuve presente en ia grabacidon de 15 programas en video por
medio del lenguaje de sefias.

Estuve presente en la grabacién de 48 programas en video para el
programa "Inforenapgt".

Estuve presente en ja grabacion de 25 instructivos internos para
capacitar al personal de RENAP con respecto a atencidon a usuarios.
Grabé 09 videos de capacitacion para el personal del Registro
Nacional de las Personas.

10. Redacté 12 informes con relacién a la divulgacion que se hace en

las redes sociales sobre la campafia de "Renovacién del DPI".

11. Redacté 12 informes con relacién a la divulgacidon que se hace en

redes sociales sobre "Las medidas de seguridad que tiene el DPI".

12. Redacté 12 informes para ia realizacion aei Pian Operativo Anuai

(POA) con respecto a la informacidon que se brinda a los medios de
comunicacién social por medio de la voceria de Renap.

13. Redacté 5 notas para el noticiero Inforenapgt relacionadas con el

personaje de ia semana.



14. Redacté 18 notas informativas para et noticiero inforenapgt
relacionadas con el Guatemalteco que ha dejado huella.

15. Redacté 114 notas informativas para el noticiero Inforenapgt
sobre los servicios que presta la institucion.

16. Locuté 137 notas informativas para ser utilizadas en el noticiero
Inforenapgt y como boletines informativos para los medios de
comunicacion.

17. Grabé 9 entrevistas realizadas a medios de comunicacion.

18. Atendi 16 llamadas de periodistas que solicitaron informacion
sobre los servicios que presta el Registro Nacional de las Personas.

19. Tomé 687 fotografias de actividades realizadas autoridades del
Registro Nacional de las Personas.

Edgar Antonio Lopez Aldana Licda. Vicky Jaimy Castillo Jarquin
Profesional en Comunicacién Social Comunicador Social
Direccidn Ejecutiva

ComuofcacWn Social
Sede del «uaiemMe, Guatemala



DIRECCION DE PRESUPUESTO
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
UNIDAD DE INVENTARIOS

ANy octBM) B« lei Fenonsi

Nombre del Empleado:

Codigo Empleado:
CUl:

NIT:

Cargo:

Dependencia:

No. Correlativo: 2022- |10 ~W

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Edgar Antonio Lépez Aldana IdEmpl: 10282
029

2511358020101

12758868

Profesional de la Unidad de Comunicacion Social

Comunicacién Social Id Depend: 771

A la fecha, el empleado no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos
de enrolamiento, cargados en el Sistema de Inventarios del RENAP, por lo cual
no hay inconveniente para extenderle la presente SOLVENCIA GENERAL DE

BIENES.

Emitido a la presente fecha: 01/12/2022 10:15:45

RENAP

Jakdin Mshell Lemus'Gorr.u

ista Financiero!
Jiréccion de Presupuesto
Seedd RENAP QuaterdlaGuatendla

Firma de Analista Financiero

/s



