Informacion del DTE

([ ]
SUPE NDENCIA D INIS RIBUTARIA

Régimen de Factura Electrénica en Linea

Factura Electronica

Verificacion de Documento Tributario Electronico

Factura (FACT)

EMISION
Fecha Emision: 29/02/2024 21:31:51
Emisor: 973709K - KEILA FLORENCIA MABEL, LINARES
Establecimiento: 1- KEILA LINARES
Receptor; 52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Total: GTQ 15,000

No. de acceso:
CERTIFICACION

Autorizacion: 84972233-6AE9-40A7-8792-B42BBB91D211
Serie: 84972233
Nudmero del DTE: 1793671335

ACEPTACION SAT
Acuse de recibo: FCID202420240218T21:31:5206:00849722336AE940A78792B42BBB91 D211
Fecha de la consulta: 18/02/2024 21:35:39
NOTA: Si la informacién no coincide con el documento que tiene en su poder, denuncielo aqui:
https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/


https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/

Factura

KEILA FLORENCIA MABEL, LINARES
NIt Emlaor: 973709K
KEILA LINARES

12 AVENIDA 3-17 COLONIA MONTE REAL, zona 4, Mixco,
GUATEMALA

NIT Receptor: 52469050
Nombre Receptor- REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Diroccion comprador. 13-46 ZONA 7, GUATEMALA, GUATEMALA

B'S  Cantidad Descripcion Precio Valor

unttsiio (Q)
1 Servicio 1 Por servicios TECNICOS 15.900.00
prestados al RHNAP, durante
el penodo comprendidodel/
01/jji/2024 al 29/02/2024 x
scjiun cumplimiento del
contrato No. 067-2024
TOTALES:

* Sujete a pago* trimestrales IsR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracién Tributaria NTT: 16693949

CANCELADO

NUMERO DE AUTORIZACION:
84972233-6AE9-40A7-8792-B42BBB91D211
Serle: 14972233 Numjef> de DTE: 178387133S
Numero Acceso:

Fecha y hora de emisién. 2940b-2024 21:31:51
Focha y hora de certificacion. <8-feb-2024 21:31:51

Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
liese utmtu*iQi
om (0¢)) 15.000L -
0.00 QD 15.000.00 IVA I/ATIA2K7



RAZON:
Procede el pago de servicios técnicos, segun el informe de actividades realizados durante

el periodo comprendido 01/02/2024 al 29/02/2024 presentado al suscrito a entera

satisfaccion

js Casanova

Vo.Bo

ntrolinterno
la, Guatemala



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2024.
FECHA: 29/02/2024
Actividades del Mes: Del 01/02/2024 al 29/02/2024 /
Nombre del contratista: Keila Florencia Mabel Linares /
Numero de Contrato: 067-2024
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024 /
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Técnicos // /

Direccién quien Supervisa: Direccion de Gestiéon y ControJ/fnterno

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Actividad 1.1) (Brindar apoyo en la revision y analisis para que los documentos
técnicos administrativos cumplan con los requerimientos establecidos por el
Departamento de Organizacion y Métodos)

A. Revision y andlisis de la Guia de criterios para la inspeccion del Documento
Personal de ldentificacion DPI, version 4. Oficio DGCI-SPFI-DOYM-0091-2023,
asi como caratula e indice del documento técnico administrativo.

2.- Actividad 1.2) (Apoyar en las gestiones necesarias para publicar los documentos
técnicos-administrativos aprobados)

A. Traslado de informacion para publicacién de documentos técnico-administrativos
en la pagina WEB. Protocolo de Seguridad para las Oficinas del RENAP. Oficio
DGCI-SPFI-DOYM-0075-2024.

B. Traslado de informacion para publicacion de documentos técnico-administrativos
en la pagina WEB. Guia de criterios de indexacion del evento nacimiento de libro.
Oficio DGCI-SPFI-DOYM-0098-2024.

C. Traslado de informacidon para publicacion de documentos técnico-administrativos
en la pagina WEB. Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de
Tesoreria. Oficio DGCI-SPFI-DOYM-0100-2024.

3.- Actividad 1.3) (Apoyar en la transferencia de documentos administrativos al
Departamento de Archivo y Gestion y Documental)

A. Registro de informacién en el formulario “Digitalizacion y Constancia de
Transferencia” de correspondencia de oficios enviados febrero 2019 de la
Direccion de Gestion y Control Interno.

4.- Actividad 1.5) (Velar por el adecuado control y resguardo fisico y digital de los
documentos técnicos-administrativos)

A. Control de documentos técnicos administrativos del ano 2024, organizados por
fecha de publicacién, enumerados e ingresados en documento de control de
publicaciones por afio.

B. Actualizacion de reporte histérico de documentos técnico-administrativos vigentes
y publicados en el sitio web de la Institucion.



5.- Actividad 1.6) (Apoyar en la creacion de informes mensuales y trimestrales del
Departamento de Organizacion y Métodos)

A. Elaboracion de matriz de seguimiento POA 2024 correspondiente al mes de
enero. Oficio DGCI-SPFI-DOYM-0073-2024.

6.- Actividad 1.9) (Realizar otras actividades que el Departamento de Organizacion y
Métodos y la Direccion de Gestion y Control Interno consideren pertinentes)

A. Socializacion de Protocolo de Seguridad para las Oficinas del RENAP, version 04.
Memorandum DGCI-SPFI-DOYM-006-2024.

B. Socializacion de Guia de criterios de indexacion del evento nacimiento de libro,
version 03. Memorandum DGCI-SPFI-DOYM-007-2024

C. Socializacion de Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de
Tesoreria, version 05 DGCI-SPFI-DOYM-008-2024

D. Atencion a traslado de informacion relacionado a las jerarquias administrativas al
personal del Departamento de Organizacion y Métodos. DGCI-SPFI-DOYM-0077-
2024.

E. Revision del Manual de Especificaciones de Puestos 2024, para verificar los
nuevos puestos incorporados y actualizar el listado de los mismos.

F W gil ,IVI

Keila Florencia Mabel Linares



