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SUPERINTENDEHCIA   Df   AOMIN16TRACION   TBIBUTAftlA

Fecha Emisich :
Emisor:
Estabfroiento:
FleceptcN':

whto Totl:
No. a. acoso:

Autorizaci6n:
Serie:
Noiiiero del DTE:

Acuse de recitro:

of@lE
Factura Electronica

F)6gimen de Factura Electr6nica en Linea
Verificaci6n de Documemo Tributairio Electr6nico

Facut Gtry
Eusrfu

3Ousme4 1 1 cO:1 8
973709K - KEILA FLORENCIA MABEL, LINAl]ES
1  - I(EILA LINARES

52469050 - F]EGISTF]O NACIONAL DE tAS PEF`SONAS- F`ENAP-
GTQ 1 5,OcO

cERT]FxactoN
446A8285-D812438B-9478483BE7228613
446A8285
3675407243

ACEFFTACKtw SAT
Fc[D2024202406i3Tiiue:i806cO446A8285DBi243889478483BE7228613

F®cha do I. coneuha: 1cO8me413cosO
NOTA: Si la frormaci6n ro coincide con el documento qiie tiene en so peter, dendndelo aqui:

https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/
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Factura

KEILA  FLORENCIA  MABEL  LINARES
Nil  Emisof    973709K
t{EILA  llNARES

12  AVENIDA    I.17  ColoNIA  WIONTE  REAL  zotib  1   Milco
GUA1[MAIA

NIT  Ri.cl.plur   5246905L\
NomDri`  Rt;ct.ptcH   R[GISTRO  NACIONAL DE  LAS PERSONAS-RENAP.
Diruccion r.ompraoi>i    1346 ZONA  7   GUAT[h,lAIA   GUATEMAIA

NUMER0  DE  AUTORLZAcloN
446A82 B S-01312 4 38 B -947 B J183B E 7 22 8613

Serio   446A8285  NiiJT`ero  d®  DTE    3675407243/
rL.Lt`a  y  t`oia  do  .`r`i3ion    3l;\-iun-£024110318

Filclw  >.  t`rjra  au  Lurti!ica/=idn    lj;}rn-£0£4110J  18
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CANCELADO



Iur6N:
Procede el pago de servicios t6onicos, segt]n el informe de actividades realizados durante
el periodo comprendido 01/06/2024 al 30/06/2024 presentado a[ suscrito a entera
satlsfacci6n



Z
lNFORIVIE  IVIENSUAL  DE ACTIVIDADES

Aflo 2024.

FECHA: 30/0 6/20 24         ,
Actividades del Mes: Del 01/06/2024 al 30/06/2024

Nombre del contratista: Keila  FlorenciaJMabel  Linares     .`

Numero de Contrato: 067-2024
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024   ,

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"
Servicios: T6cnicos
Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n de Gesti6n y Control lnterno

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad  1.1)  (Brindar  apoyo  en  la  revision  y  analisis  para  que  los  documentos
t6cnicos    administrativos    cumplan    con    los    requerimientos    establecidos    por    el
Departamento de Organizaci6n y M6todos)

A.   Revisj6n y analisis de la Guia para la atenci6n al usuario del Portal Social, versi6n
5, asi como caratula e indice del documento tecnico administrativo.  Oficio DGcl-
SPFl-DOYM-0247-2024.8.RevisionyanalisisdelManual de Normas y Procedimientos del Departamento de

Mantenimiento  y  Servicios  Basicos,  version  4,  asi  como  caratula  e  indice  del
documento t6cnico administrativo.  Oficio DGcl-SPFl-DOYM-0250-2024.C.Revisi6nyanalisisdelManualdeNormasyProcedimientosdelDepartamento de

lmpresj6n,    versi6n   5,   asi   como   caratula   e   indjce   del   documento   t6cnico
administrativo.  Oficio  DGcl-SPFl-DOYM-0249-2024.

2.-   Actividad   1.3)   (Apoyar  en   la   transferencia   de   documentos   administrativos   al
Departamento de Archivo y Gesti6n y Documental)

A.   Registro   de    informaci6n    en   el   formulario   "Digitalizaci6n   y    Constancia    de
Transferencia" de correspondencia de oficios enviados agosto -octubre 2019 de
la  Direcci6n de  Gesti6n y Control  lnterno.

8.   Atenci6n   a   observaciones   del   registro   de   informaci6n   en    los   formularios
"Digitaci6n y Constancia de Transferencia". Oficio DGcl-SPFl-DOYM-0239-2024.

3.-Actividad  1.4)  (Brindar  apoyo  en  la  btlsqueda  fisica  y  digital  de  los  documentos
tecnicos-administrativos que le sean requeridos)

A.   Brindar asesoria en el pr6stamo de documento tecnico administrativo, formulario
correspondiente  a  Manual  de  Funciones  y  Atribuciones  de  los  Registradores
Civiles de las Personas.

4.-Actividad  1.5)  (Velar  por  el  adecuado  control  y  resguardo  fisico  y  digital  de  los
documentos tecnicos-ad ministrativos)



E=n

A.   Control  de  documentos tecnjcos  administrativos  del  afio  2024,  organizados  por
fecha  de  publicaci6n,  enumerados  e  ingresados  en  documento  de  control  de
publicaciones por afio.

8.   Actualizaci6n    de    reporte    hist6rico    de    documentos    tecnico-administrativos
vigentes y publicados en el sitio web de la  lnstituci6n.

5.-Actividad  1.6)  (Apoyar  en  la  creaci6n  de  informes  mensuales  y  trimestrales  del
Departamento de Organizaci6n y Metodos)

A.   Elaboraci6n  de  matriz  de  seguimiento  POA  2024  correspondiente  al  mes  de
mayo.  Oficio  DGcl-SPFl-DOYM-0235-2024.

6.-Actividad  1.9)  (Realizar otras  actividades que el  Departamento de  Organizaci6n  y
M6todos y la Direcci6n de Gesti6n y Control  lnterno consideren pertinentes)

A.   Elaboraci6n  de  listado  de  trabajadores  del   Departamento  de  Organizaci6n  y
Metodos,  atenci6n  de  requerimiento  de  la  Subdirecci6n  de  Recurso  Humanos.
Oficio  DGcl-SPFI-DOYM-0248-2024.

Keila Florencia Mabel  Linares

Vo.  Bo.


