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RAZ6N:                                                       /
Procede el pago de servicios t6cnicos, segtin el informe de actividades realizados durante
el periodo comprendido 01/03/2024 al 31/03/2024 presentado al suscrito a entera
satisfacci6n

/



LSNUoA±oD2:.ACTyADEs
lNFORME IVIENSUAL DE

FECHA: 31/03/2024   /

Actividades del Mes: Del 01/03/2024 al 31/03/2024  '

Nombre del contratista: Keila Florenyia Mabel Linares   /
Ndmero de Contrato: 067-2024   '
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024  '

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras rfmuneraciones de personal temporal"
Servicios: Tecnicos  '
Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n de Gesti6n y Control lnterno   '

ACTIVIDADES  REALIZADAS:

1.-Actividad  1.2)  (Apoyar  en  las  gestiones  necesarias  para  publicar  los  documentos
t6cnicos-adm inistrativos aprobados)

A.   Traslado de informaci6n  para publicaci6n de documentos tecnico-administrativos
en  la  pagina WEB.  Oficio  DGcl-SPFI-DOYM-0134-2024.

8.   Traslado de informaci6n  para publicaci6n de documentos tecnico-administrativos
en  la  pagina WEB.  Oficio DGcl-SPFl-DOYM-0139-2024.

3.-   Actividad   1.3)   (Apoyar   en   la   transferencia   de   documentos   administrativos   al
Departamento de Archivo y Gesti6n y Documental)

A.   Registro    de    informaci6n    en    el    formulario    "Digitalizaci6n    y    Constancia    de
Transferencia"   de   correspondencia   de   oficios   enviados   marzo   2019   de   la
Direcci6n de Gesti6n y Control  lnterno.

4.-Actividad   1.5)  (Velar  por  el  adecuado  control  y  resguardo  fisico  y  digital  de  los
documentos tecnicos-adm inistratjvos)

A.   Control  de  documentos  tecnicos  administrativos  del  aFio  2024,  organizados  por
fecha  de  publicaci6n,  enumerados  e  ingresados  en  documento  de  control  de
publicaciones por aFio.

8.   Actualizaci6n de reporte hist6rico de documentos t6cnico-administrativos vigentes
y publicados en el sitio web de  la  lnstituci6n.

5.-Actividad  1.6)  (Apoyar  en  la  creaci6n  de  informes  mensuales  y  trimestrales  del
Departamento de Organizaci6n y Metodos)

A.   Elaboraci6n  de  matriz  de  seguimiento   POA  2024  correspondiente  al  mes  de
febrero.  Oficio  DGcl-SPFl-DOYM-0123-2024.

6.-Actividad  1.7)  (Brindar apoyo en  la  atenci6n  y servicio  eficiente  a  usuarios  internos
y/o externos del Departamento de Organizaci6n y Metodos y/o de la Direcci6n de Gesti6n
v Control  lnterno)

A.   Atenci6n   a   requerimjento  de   lnspectoria  General  con   relaci6n   a   solicitud   de
Fiscalia  del  Distrito  Metropolitano  del  Ministerio  Pdblico.  Oficio  No.  DGCI-SPFl-
DOYM-0129-2024.

6.-Actividad  1.9)  (Realizar  otras  actividades  que  el  Departamento  de  Organizaci6n  y
Metodos y la Direcci6n de Gesti6n y Control  lnterno consideren pertinentes)



A.   Socializaci6n  de  documentos  tecnico  administrativos  aprobados  Memorandum
DGcl-SPFl-DOYM-010-2024.

8.   Socializaci6n  de  documentos  tecnico  administrativos  aprobados.  Memorandum
DGc I-SPFl-DOYM-011 -2024

C.   Revisi6n  y emisi6n de observaciones del documento denominado "Estrategia de
trabajo para la mejora de la ejecuci6n y calidad del gasto publico afro 2024".  Oficio
DGcl-SPFl-DOYM-0127-2024.

D.   Estudio matematico de comportamiento de lineas de espera (estudio de colas) en
la Oficina del RENAP No. 66 municipio de Cuilapa, departamento de Santa Rosa.
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