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Fecha Erfun:
EnNsor:

Establecuniento:
Receptor:
Mor`to Tctal:

No, de access:

Aulouackin:
Qorro-

F.1ct=111`aE1ectro111Crl

Regimen  de  Factura  Electr6nica en  Linea

Verificaci6n  de  Documento Tributarjo  Electr6nico

Facha (FACT)
Ems16N

31 /1 CV2024  17: 1 6.. 59

9737cOK  -KEILA  FLORENCIA MABEL,  LINARES

1   -KEILA  UNARES

52469050 -REGISTRO  NACIONAL  DE  LAS PERSONAS-RENAP-

GTQ  15,000

CERTIFICAC16N

3F34C5F9-B8FC-4A7li}9AE{BAF12565432
QFQ4r`FFO

Ndrrreio del  DTE:                            3103541873

ACEPTAC16N SAT

Acuse de ret]bo:                             FCID2o242o241ol 5T17:17:0006:003F34C5F9B8FC4A7i89AE68AF12565432
Fecha de la consuha; i6nore024 07:24:58

NOTA: SI la informaci6n no coirroide con el dooutnento que tiene en su poder, dendneielo aqui.:

https  //portal  sat  gob  qvportal/denuncias,/



3
Factura

KEILA   LLORENCIA   MABEL,   (   lNARFS

NIL  Emlsor    973709K

KFILA   LINARES

12  AVENIL)A    3-17  COLONIA  MONTF   RFAl  ,  zona  4,  Mixco,
GUA  I  EMA LA

NIT  Receptlr:  52469050
Nonibre  Receptor-REGisTRO  NACIONAL  DE  IAS  PERSONAS`  RENAP

%!JeA¥E6fucoL.mAm,P:aud3r+EC#ALZLAADAROSEVELT13T46ZoNA7,

NUMER0   DF   AUTOR17AC16N

3I=34C5F9-B8FC-4A7189AF   6BAF12565432

Serie    3F34C5F9  NuiTtel.o  cle  DTL    3103541873

Numero  Acceso

Fecha y hera de emisDn:  31oct-202417:16:59
Fecha y hare de ceJtiicacien.  15oct-202417:16:59

ENo            B/S       Canridad                   DesojpQon

1         Se"do          1         Por senric!as T£CNICOS ,

off#aeal#F
¥rfutoRE2o°2d4deL

* Sijeto a pages tmmstrales IS R

Precowdr         DesQJatas(Q)        ±OtmsostQ}            Total(Q)               nTpfflrs
urifro (Q)

15`OcO.00                                     0.00                                      0.00                         15,000.00    lv^                1 co71 iz857

TOTALES:                                  0.00                                  0.00                       ls.000.cO    lv`1               I tow l£8L=

c c\ A  ce  \ ci   cj o

"Contribuyendo  por  el  pal's  que todos  queremos"



RAZ6N:
Procede el pago de servicios t6cnicos, segdn el informe de actividades realizedos duii]nte
el periodo comprendido 01/10/Z024 al 31/10/2024 presentado al suscrito a entera
satisfacci6n

Dlrecci6n  de   Gesti6n  y  Control   \n\erno

Sede   del   RENAP,  Guatemala,  Gua(ema!a
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lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Aflo 2024.

FECHA: 31/10/2024

Actividades del lvles: Del  01/10/2024 al 31/10/2024

Nombre del contratista: Keila Florencia Mabel Linares

Ndmero de Contrato: 067-2024
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"
Servicios: T6cnicos
Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n de Gesti6n y Control lnterno

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad  1.2)  (Apoyar en  las  gestiones  necesarias  para  publicar  los  documentos
tecn icos-administrativos aprobados)

A.   Traslado de informaci6n para publicaci6n de documentos t6cnico-administrativos
en   sitio   web   de    la    lnstituci6n.    Manual   de    Normas   y   Procedimientos   del
Departamento de Biometria y Grafotecnia, versi6n 06. Oficio DGcl-SPFl-DOYM-
0416-2024.

8.   Traslado de informaci6n para publicaci6n de documentos tecnico-administrativos
en sitio web de  la  lnstituci6n.  Manual de  Normas Procedimientos de traslado de
equipos para estaciones de captura de datos a las embajadas y/o consulados de
Guatemala  acreditados  en  el  extranjero,  version  01.  Oficio  DGcl-SPFl-DOYM-
0417-2024.C.Tras]adode informaci6n para publicaci6n de documentos tecnico-administrativos

en   sitio   web   de   la   lnstituci6n.    Manual   de   Normas   y   Procedimientos   del
Departamento  de  Asuntos  Tecnico-Administrativos,   versi6n  01.   Oficio   DGcl-
SPFl-DOYM-0419-2024.

2.-   Actividad   1.3)   (Apoyar   en   la   transferencia   de   documentos   administrativos   al
Departamento de Archivo y Gesti6n y Documental)

A.   Registro   de    informaci6n    en   el   formulario   "Digitalizaci6n   y    Constancia    de
Transferencia" de correspondencia de oficios recibidos febrero -mayo 2019 de la
Direcci6n de Gesti6n y Control  lnterno.

3.-Actividad  1.5)  (Velar  por  el  adecuado  control  y  resguardo  fisico  y  digital  de  los
documentos tecnicos-administrativos)

A.   Control  de  documentos t6cnicos administrativos  del  aFio  2024,  organizados  por
fecha  de  publicaci6n,  enumerados  e  ingresados  en  documento  de  control  de
publicaciones por aFio.

8.   Actualizaci6n    de    reporte    hist6rico    de    documentos    tecnico-administrativos
vigentes y publicados en el  sitio web de la  lnstituci6n.

4.-Actividad  1.6)  (Apoyar  en  la  creaci6n  de  informes  mensuales  y  trimestrales  del
Departamento de Organizaci6n y Metodos)

A.   Elaboraci6n  de  matriz  de  seguimiento  POA  2024  correspondiente  al  mes  de
septiembre.  Oficio  DGCI-SPFl-DOYM-0404-2024.



5.  Actividad  1.7)  (Brindar apoyo en  la atenci6n  y servicio eficiente a usuarios  internos

y/o  externos  del   Departamento  de  Organizaci6n  y  Metodos  y/o  de  la  Direcci6n  de
Gesti6n y Control  lnterno)

A.   Atenci6n  requerimiento de  Registro  Central  de  las  Personas  solicitud  de  listado
de  documentos  tecnico  administrativos  vigentes  y  en  proceso  de  actualizaci6n
Oficio DGcl-SPFl-DOYM-0411-2024.

6.-Actividad  1.9)  (Realizar otras actividades que el  Departamento  de  Organizaci6n  y
M6todos y la Direcci6n de Gesti6n y Control  lnterno consideren pertinentes)

A.   Socializaci6n  de   Manual  de   Normas  y   Procedimientos  del   Departamento  de
Biometria y Grafotecnia, versi6n 06. Memorandum DGcl-SPFl-DOYM-025-2024.

8.   Socializaci6n de Manual de Normas Procedimientos de traslado de equipos para
estaciones de captura de datos a las embajadas y/o consulados de Guatemala
acreditados en  el  extranjero,  versi6n  01.  Memorandum  DGcl-SPFl-DOYM-026-
2024.

C.   Socializaci6n  de  Manual  de   Normas  y  Procedimientos  del   Departamento  de
Asuntos Tecnico-Administrativos,  versi6n  01.  Memorandum  DGcl-SPFl-DOYM-
027-2024

D.   Elaboraci6n  de  flujogramas  del  Manual  de  Normas  y  Procedimientos  para  la
asignaci6n,  uso y  liquidaci6n  del fondo  rotativo  de  caja  chica  en  las  oficinas  del
RENAP.

E.   Elaboraci6n   de   flujogramas   del   Manual   de   Normas   y   Procedimientos   de
Comunicaci6n  Social.

KeilatFlorencia Mabel Linares

Vo.  Bo.

•1


