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\lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ANO 2017 y
Fecha: 30/11/2017
Actnndades del Mes del 01/11/201 7 al 30/11/201 7%
Nombre del Contratista: Miriam ‘Maritza Morales del Agu:la /\
| Numero de Contrato: 068-2017 Y . /
V'lgenaa del Contrato del 26/10/201 7 al 31/12/2017
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Rengién Presupuestano 029 (yras remuneraaones de personal temporaI'K .
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Direccién qunen Supennsa. Direccién Administrativa X

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.1 Elaborar controles de la informacién oficial que ingresa al departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos.

Seguimiento al cuadro del control para la informacion oficial recibida y enviada.

112 Apoyar en el andlisis y'dasiﬁcacién de informacién ﬁué se geﬁel;a enel depaftamento de Mahteni'n{ient'oiy
Servicios Basicos.

v R

Andlisis y clasificacion de la documentacién recibida de las Oficinas Registrales, referentes a Solicitudes de
mantenimiento y reparaciones, para brindar apoyo en la generacion de respuestas.

1.3 Brindar a'po'yo-e.r; la conformacién de e.xpedientes' para 'géne.rar respuestas alas solicitudes delente
fiscalizador.

3 | Recopilacién y andlisis de informacion necesaria para generar respuestas a la Auditoria Interna, segun informes
ndmero;: 64785-2017, N-350-201 7, 65443-2017, 65436-201 7, 64959-2017, 65616-1 f201 7y Al-353-201 7.

1.4 Dar seguumlemo a Ias respuestas de las drferentes sollatudes de informacién para que Ileguen al destinatario
indicado.

14 [ seguimiento para la elaboracion de respuesta de los oficios provenientes de Subdireccion Administrativa, Recursos «
Humanos, Auditoria Interna, Direccion Administrativa, Oficinas Regionales, Gestidn y Control Interno, Direccidn de
Informatica y Estadistica, etc.

1.5 Apoyarenla presentacién de informes sobre el avance general de las actividades del Departamento de

S | Mantenimiento y Servicios Basicos.

Apoyo en la elaboracnon de informe sobre el avance general de Ias actrvldades del Departamento

1.9 Realizar otras actividades afines que les sean as:gnadas por el Jefe de mantenimiento Yy servidios bésnoos como
la subdlrecaén admlmstrat:va y/o dlrecaén administrativa.

As:stenaa a reumones para apoyar en lo actual/zaaon Manuales de Normas y Procedimientos para el Departamento
de Mantenimiento y Servicios Basicos.
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