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\\INFORME MENSUAL DEACTIVIDADES ANO 2017 /
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Nimero de Contrato: 068-2017 / -~ o |
Vigencia del Contrato: del 26/10/20170/ 31/12/2017 /7 : ' Y
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Sennaos Serv:cuos Tecmcos va \ / o
Direccién quien Supervisa: Direccién Administrativa
— ACTIVIDADES REALIZADAS

1.1 Elaborar controles de la informacién oficial que ingresa al departamento de Mantenimiento y Servicios
Bésicos.

Brindar apoyo en la elaboracién del cuadro de seguimiento, relativo a lo informacion oficial que ingresa o
Departamento, pora su respectivo control.

12 Apoyar en el andlisis y dasificacién de informacién que se genera en el departamento de Mantenimiento y
Semcxos Basicos.

Apayo en el anglisis de Informaaon para la actuallzaaon de los Manuales de Normas y Procedimientos para el
Departamento.

‘Apoyo en la revision de la informacién recibida de las distintas Oficinas Regionales, relacionadas con las solicitudes

de reparaciones y mantenimientos, para su atencién y seguimiento.

1.3 Brindar apoyo en la conformacién de expedlentes para generar respuestas a las solicitudes delente
fiscalizador.

Apoyo en lo conformacion de la respuesta a la Auditaria Interna del, correspondiente al Informe No0.64785-2017.

1.4 Dar séguiniiento alas respdestas de las diferentes solicitudes de informacién para que Ileguén al destinatario
indicado.

Segunmlento para la elaboracién de respuesta a los oficios provenientes de Subdireccién Administrativa, Direccién

Administrativa y Oficinas Regionales. -
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