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Tipo Documento:
Fecha Emision:

Emisor:

Agente de Retencién:

Establecimiento:
Receptor:

Monto Total:

No. de Acceso:
Autorizaciéon:

Serie:

Numero del DTE:
Acuse de recibido:
Fecha de la consulta:
Estado:

Identificador Documento del Verificador
Integrado No:
1707754444496

Detalle de Documentos
FEL /

29/02/2024 10:09:16
4939964 /

No es agente de retencion.-7

'GINA IVONNE SERRANO CASTELLANOS'

Fecha de Generacion:

Feb 12, 2024,10:14 AM

52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

GTQ GTQ 20000 000000
0

70AC8EF2-AAB3-4776-84D7-48C3024B578D /

70ACB8EF2
2863875958 7

FCID202420240212T10:09:16060070AC8EF2AAB3477684D748C3024B578D

12/02/2024 10:13:17

Activo



Factura Pequeiio Contribuyente

GINA IVONNE, SERRANO CASTELLANOS NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 4939964 70AC8EF2-AAB3-4776-84D7-48C3024B578D /
GINA IVONNE SERRANO CASTELLANOS' Serie: 7T0AC8EF/Numero de DTE: 2863875958
KILOMETRO 2 CARRETERA SAN JUAN EL OBISPO RESIDENCIAL LA / Numero Acceso:
SERENISIMA CARRETERA A SAN JUAN OBISPO, zona 1, Guatemala,

GUATEMALA y

NIT Receptor: 52469050 Fecha y hora de emision: 29-feb-2024 10:09:16 —
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- Fecha y hora de certificacion: 12-feb-2024 10:09:16 _—

Direccién comprador: CIUDAD

*'31P9
B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
/ unitario (Q) Descuentos(Q)
Servicio 1 Por servicios TECNICOS 20,000.00 / 0.00 0.00 20.000.00
/ 77 prestados al RENAP, durante /
el periodo comprendido del .
/  01/022024 al 29/02/2024, / ofi OV
segun cumplimiento del
contrato 069-2024. /
TOTALES: 0.00 0.00 20,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



RAZON:
Procede el pago de Servicios TECNICOS, segtin el informe de actividades

Realizadas durante el periodo comprendido del 01/02/2024 al 29/02/2024 prestado al suscrito a
entera satisfaccion.



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2024
FECHA: 29/02/2024
Actividades del Mes: Del 01/02/2024 al 29/02/2024
Nombre del contratista: Gina Ivonne Serrano Castellanos
Numero de Contrato: 069-2024
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Técnicos

Direccidon quien Supervisa: Direccién de Gestién y Control Interno

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Actividad 1.2) Apoyar en el Analisis de la informaciéon de las bases de datos y
sistemas del RENAP que permitan focalizar de forma eficaz los procesos de

supervision.
Descripcion:

a. Consignaren el archivo formato Excel oficios de correspondencia afio 2013, 2017,
2019, 2018, 2020, 2021 y 2022.

b. Llenado de formularios de transferencia de documentos administrativos.

c. Escaneo de todos los documentos.

d. Entrega de una decena de cajas al Departamento de Archivo y Gestién

Documental de la Direccidon Administrativa del RENAP.

2. Actividad 1.5) Apoyar en la presentacion de informes en las supervisiones

realizadas, emitiendo las conclusiones y recomendaciones pertinentes.
Descripcién:

3.1 A solicitud de la sefiora Directora del Departamento de Gestiéon y Control Interno del

RENAP, se procedera a la revision de informes de supervisidon segun se requiera.



3. Actividad 1.7) Apoyo en la digitacién y traslado de documentacién de afios del
2015 al 2023 al Departamento de Archivo y Gestion Documental de la Direccién

Administrativa.
Descripcion:

2.1 Realizar el foliado de documentos (oficios, memoranda, circulares, providencias, Etc.)

de los afios 2013, 2014, 2017, 2018, 2019, 2020, 2021 y 2022.

2.2 Realizar el traslado de documentos preparados para archivo y escaneados a la

agenda compartida de la Direccion de Gestion y Control Interno.

Gina lvonne Serrano Castellanos

Licda. Moénica Keneé Recinos Casanova
Director de Gestion y Control Interno

\ Direccion de Gestion y Control Interno

Sede del RENAP, Guatemala, Guatemala



