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INFORME DE ACTIVIDADES DICIEMBRE DE ANO 2017

FECHA: 31 de diciembre de 2017
Actividades del mes: del 1 de diciembre de 2017.al 31 de diciembre de 2017
Nombres del contratista: Gladys Maribel Niz Rodas
Numero de contrato: 070-2017
Vigencia del contrato: del 2 de noviembre de 2017 al 31 de diciembre de 2017
Renglén Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Técnicos
Direccion que supervisa: Direccién de Asesoria Legal

. ACTIVIDADES REALIZADAS DICIEMBRE:

1. Actividad asistir y Procurar en los procesos Civiles, Constitucionales y
Administrativos. Procuracion del Memorial con fecha 28 de noviembre 2017 a Ia Sala
Quinta de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil ¥ Mercantil Constituida en el tribunal de
Amparo. Expediente 01192-2017-00061

2. Actividad 1.4) Elabora} Oficios para diferentes Unidades Administrativas y oficinas
ejecutoras del Renap: Oficio DAL-SAL-DALDCDA 243-2017, Remision a la Direccidon de
Geslion y Control, el Manual de Nomas y Procedimientos de Organizacion de Atestados en
las Oficinas del Renap, Oficio DAL-SAL-DALDCDA 246-2017, remision a Direccion Ejecutiva
referente al cumplimiento de sentencia de fecha 06 de abril 2017, dentro del expediente de
amparo No. 1145-2016-200, Oficio DAL-SAL-DALDCDA 242-2017, se remitid direccion de
Gestion y Control Interno el Proyecto de Digitalizacion de Acervos Documentales y

. Preservacion Digital, Oficio DAL-SAL-DALDCDA 240-2017, se remitié revision de la Guia de
O Organizacién de Fondos Acumulados de Atestados del Renap, Oficio DAL-SAL-DALDCDA

239-2017, Remiti6 la Revision de la guia para la utilizaciéon de la Plataforma “Exprésate”,

Oficio DAL-SAL-DALDCDA 238-2017, se remiti6 a direccion de Gestion y Control Intemo Ia

revision de la guia de administracion del Usuario en la aplicacion Y Vphoto y la Guia de

Funcionamiento del Equipo de personalizacién MUHLBAUER, Oficio DAL-SAL-DALDCDA

208-2017, remisién de la revisién del Manual de normas y Procedimientos para el Control de

Ingresos Varios del RENAP, Oficio DAL-SAL-DALDCDA 215-2017,remisién de Dictamen

Legal a DGCI, a la tercera modificacién del plan Operativo anual 2017, Oficio DAL-SAL-

DALDCDA 220-2017, remision de oficio en conjunto con las direcciones, DGCI, DP, Oficio

DAL-SAL-DALDCDA 221-2017, mencion de las observaciones de| proyecto de acuerdo de

F ' directorio de la disminucion presupuestaria numero 2 y ampliacion presupuestaria 2, Oficio

T DAL-SAL-DALDCDA 225-2017, notificacion a el directorio del renap en la cual emitida por la
corte de constitucionalidad. Exp 5357-2017, Oficio DAL-SAL-DALDCDA 21 1-2017, remisién
de las actualizaciones del manual de nommas y procedimientos de transferencia
documentales de atestados de las oficinas del renap al archivo central, Oficio DAL-SAL-

DALDCOA 233-2017, emision de dictamen legal referente 3 la viabilidad de acceder 3 Io

solicitado por el sefior Carlos Gabriel Agueda, Oficio DAL-SAL-DALDCDA 211

de las actualizaciones del manual de nommas y procedimientos d

documentales de atestados de las oficinas del renap al archivo central,

1 e

-2017, remisién
e transferencia




3. Actividad 1.5) Archivo de todos los expedientes de los procesos en materia Civil

Administrativa y Constitucional que se tramitan en los diferentes Organos

jurisdiccionales: Archivo de Amparo 5375-2017 Oficial 12,. Archivo de cedula y resolucion
de Exp. 1145-2017-124y 1145-2017-144. Archivo de Cedula 01192-2017-00061. Archivo de
Amparo del Exp. 114-2015 oficial 15. Archivo de Amparo del Exp. 1552-2016 Oficial 1°

4. Actividad 1.6) Llevar un adecuado control de oficios, Dictamenes y Opiniones 27

Oficios los cuales fueron remitidos a diferentes direcciones dentro de la Institucion, asi como
el control y confrontacion de 12 dictamenes Legales\g

electrénica.
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FECHA: 31 de diciembre de 2017

Actividades del periodo: del 2 de noviembre de 2017 al 31 de Diciembre de 2017
Nombres del contratista: Gladys Maribel Niz Rodas

Nimero de contrato: 070-2017

Vigencia del contrato: del 2 de Noviembre de 2017 al 31 de Diciembre de 2017

Renglén Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal®

Servicios; Técnicos

Direccion que supervisa: Direccién de Asesoria Legal

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE NOVIEMBRE:

. 1. Actividad asistir y Procurar en los procesos Civiles, Constitucionales y

Q Administrativos. Procuracion de! Memorial con fecha 27 de noviembre 2017 a la Sala
- Quinta de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil Constituida en el tribunal de
Amparo. Expediente 01192-2017-00061

2. Actividad 1.4) Elaborar Oficios para diferentes Unidades Administrativas y oficinas
ejecutoras del Renap: Redaccion y confrontado del oficio 206-2017, confrontado del
dictamen legal 68, Redaccion de oficio 189-2017. Apoyo para entregar cormespondencia
en oficina de Direccion ejecutiva. Apoyo para entregar comrespondencia en direccién de
Direccién de Gestién y control. Redaccion y Confrontado de Oficio173-2017. Redaccion y
confrontado del oficio 1533-2017. Redaccién y Confrontado del oficio 181-2017.
Redaccién y confrontado del oficio182-2017. Redaccién y Confrontado del oficio 207 -

2017 confrontado del dictamen legal acuerdo y resolucion respectiva 69-2017.
Confrontado del oficio 97-2017. Confrontado del oficio 159-2017. y confrontado del oficio
. 208-2017. confrontado del oficio 209-2017. Confrontado de Dictamen Legal 70 con su

O resolucion y proyecto de acuerdo respectivo, confrontado del oficio 205-2017. confrontado
del dictamen legal 67-2017 y su respectiva resolucion. confrontado del oficio 199-2017.
Confrontado del oficio 200-2017. Confrontado del Oficio 201-2017. Confrontado de varios
proyectos de acuerdos 2017. Confrontado del oficio 186-2017. Confrontado del oficio 202-
2017. Confrontado del dictamen Legal 66-2017. Redaccion y confrontado del oficio 203-
2017. confrontado de opinion legal 196-2017. Confrontado del oficio195-2017.
Confrontado del oficio 193-2017. Confrontado del oficio 188-2017. Confrontado de
resoluciones varias 2017. confrontado del Dictamen Legal 64-2017. Redaccion y
confrontado del oficio 212-2017. confrontado del oficio dictamen legal 71-2017.
Confrontado del oficio 173-2017. Confrontado del Dictamen Legal 58-2017.

3. Actividad 1.5) Archivo de todos los expedientes de los procesos en materia Civil
Administrativa y Constitucional qQue se tramitan en los diferentes Organos
jurisdiccionales: Archivo de Amparo 1244-2017. Archivo de cedula y resolucion de Exp.
01145-145333679. Archivo de Cedula 55891.2017. Archivo de Amparo del Exp. 3343-
2017 oficial 15. Archivo de Amparo del Exp. 1145-2017-214y 1145-2017-144.




4.

Actividad 1.6) Llevar un adecuado control de oficios, Dictamenes y Opinicnes 31
Oficios los cuales fueron remitidos a diferentes direcciones dentro de la Institucion, asi

como el control y confrontacion de 14 dictdmenes Legales.

Actividad 1.7 Otras Actividades que le sean asignadas por el Jefe de Asesoria Legal de
Derecho Constitucional y derecho Administrativo y por la Direccién de Asesoria Legal del

RENAP, para lo cual bastara que se haga el requerimiento en forma verbal, escrita o
electrénica.

INFORME DE ACTIVIDADES DICIEMBRE DEL ANO 2017

1. ELABORACION:DEOEICIGS

Oficio DAL-SAL-DALDCDA 243-2017, Remision a la Direccién de Gestion y Control, el

Manual de Normas y Procedimientos de Organizacion de Atestados en las Oficinas del
Renap. :

Oficio DAL-SAL-DALDCDA 246-2017, remision a Direccion Ejecutiva referente al

cumplimiento de sentencia de fecha 06 de abril 2017, dentro del expediente de amparo
No. 1145-2016-200.

Oficio DAL-SAL-DALDCDA 242-2017, se remiti6 direccion de Gestion y Control Intemo el
Proyecto de Digitalizacién de Acervos Documentales y Preservacion Digital.

Oficio DAL-SAL-DALDCDA 240-2017, se remitid revision de la Guia de Organizacion de
Fondos Acumulados de Atesiados del Renap.

Oficio DAL-SAL-DALDCDA 239-2017, Remitio la Revision de la gula para la utilizacion de
la Plataforma "Exprésate”

Oficio DAL-SAL-DALDCDA 238-2017, se remiti6 a direccion de Gestién y Control Interno
la revision de la gula de administracion del Usuario en la aplicacion y Vphoto y la Guia de
Funcionamiento del Equipo de personalizacion MUHLBAUER

Oficio DAL-SAL-DALDCDA 208-2017, remisién de la revision del Manual de normas y
Procedimientos para el Control de ingresos Varios del RENAP

Oficio DAL-SAL-DALDCDA 215-2017, remision de Dictamen Legal a DGCI, a la tercera
modificacion del plan Operativo anual 2017.

10.

Oficio DAL-SAL-DALDCDA 220-2017, remision de oficio en conjunto con Ias direcciones,
DGCI, DP.

1.

Oficio DAL-SAL-DALDCDA 221-2017, mencion de las observaciones del proyecto de

acuerdo de directorio de la disminucién presupuestaria numero 2 y ampliacién
presupuestaria 2.

12.

Oficio DAL-SAL-DALDCDA 229-2017, copia del memorial presentado ante la corte de
constitucionalidad.

13.

Oficio DAL-SAL-DALDCDA 228-2017, notificacién al RENAP referente a una resolucion
emitida por la corte de constitucionalidad dentro del exp 5375-2017

14.

Oficio DAL-SAL-DALDCDA 225-2017, notificacién a el directorio del renap en la cual
emitida por la corte de constitucionalidad. Exp 5357-2017

15.

Oficio DAL-SAL-DALDCDA 211-2017, remisién de las actualizaciones del manual de

normas y procedimientos de transferencia documentales de atestados de las oficinas del
renap al archivo central

16.

Oficio DAL-SAL-DALDCDA 233-2017, emision de dictamen legal referente a la viabilidad
de acceder a lo solicitado por el sedor Carlos Gabriel Agueda

17.

Oficio DAL-SAL-DALDCDA231-2017, elaboracitn de dictamen legal y el proyecto de
resolucion , en relacién al recurso de revision interpuesto por Jacobo Morales Mazariegos

i8.

Oficio DAL-SAL-DALDCDA 232-2017, referente a informar sobre la viabilidad o no de
coniar con el acuerdo de nivel de servicio 0 ANS

19.

Oficio DAL-SAL-DALDCDA 235-2017 referente a actualizar la informacion presentada en
el marco de la elaboracién del Il Informe Presidencial 2016 al .mes de nov del 2017

20.

Oficio DAL-SAL-DALDCDA 234-2017, emision de dictamen legal en relacién a la solicitud
de el doctor Ranulfo Rojas Cetina, para lo cual remitidé documento™ analisis sobre la

solicitud de apertura de una oficina del Renap en el complejo regional de justicia del
departamento de Quetzaltenango.”

21.

Oficio DAL-SAL-DALDCDA 223-2017, solicitud de emisién de dictamen referente a la
viabilidad_de acceder a lo solicitado por el sefior Carlos Oswaldo Garcia Lopez.

. Oficio DAL-SAL-DALDCDA230-2017, convocacién a una reunidn de trabajo con el objeto




de tratar el tema sobre lo solictado en ef Oficio DE-7260.2077

23. Oficio DAL-SAL-DALDCDA 226-2017, referente en dar cumplimiento a la sentencia de
fecha 06-04-17 dentro del expediente de amparo No. 1145-2016-200

24. Oficio DAL-SAL-DALDCDA 227-2017, solicitud de tres certificaciones de 6 documentos

25. Oficio DAL-SAL-DALDCDA 222-2017, emision de dictamen legal referente a cambiar el

estatus de la solicitud de DPI al estado A6- DP entregado a ciudadanos o DO-DPI
entregado sin mach on card.

26. Oficio DAL-SAL-DALDCDA 237-201 7, seguimiento e informe acerca de los avances o

resultados obtenidos en las acciones de amparo relacionados con Easy Marketing, SA.

27. Oficio DAL-SAL-DALDCDA 231-2017, elaboracién de dictamen legal en relacion al
recurso de revision interpuesto por el Sefor Jacobo Alfonzo Morales Mazariegos.

CONERONTACIONIDEIDICTAMENES

-| 1. Confrontacién del dictamen DAL-SAL-DALDCDA 74-2017

2. Confrontacién y del dictamen legal y acuerdo DAL-SAL-DALDCDA

3. Opini6n legal DAL-SAL-DALDCDA 08-2017

4. Confrontacion del oficio DAL-SAL-DALDCDA 222-2017, \

5. Confrontacién del oficio 237-2017dictamen Legal 178-2017 \

6. Confrontacion de oficio 227-2017 \

7. Confrontacion de oficio 223-2017

8. Confrontacién de oficio 220-2017 \ \

8. Confrontacion del dictamen DAL-SAL-DALDCDA 243-2017 Conflontacion iciamen Legal 72-
2017 \d\

10. Confrontacion dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA/1€:2£L1]\ \

12. Confrontacién Dictamen DAL-SAL-DALDCD/}?&’ l\ \

13. Confrontacion de Dictamen Legal DAL7‘5’AL-DALDCDA 7&2017\ \ \

14. confrontacién de Dictamen Legal DA,(—SAL-DALDCI?\A 76—2017\ \ \

15. Confrontacion de Dictamen Legal DPPA-SAL-DALDCUC\ 75-2017 \ \ \

16. Confrontacion de Dictamen Legal DA‘.-SAL-DALDCD% 80-2017 \

17. Confrontac}i%ﬁ /de’B}g'ctamen Legal DAI\SAL-DALDCDA\?B—ZOﬂ \

7 \
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PRODUCTO FINAL DE ASESOR TECNICO PRESTADA DURANTE EL PERIODO DE

NOVIEMBRE A DICIEMBRE DE ANO 2017 DE CONFORMIDAD CON EL CONTRATO
ADMINISTRATIVO No. 070-2017

En cumplimiento del objeto del Contrato Administrativo Nimero 070-2017, de servicios
Técnicos como Asesor Técnico, Apoye a las Direcciones que conforman el Registro
Nacional de las Personas en entrega de correspondencia, redaccidn de Oficios,
Confrontacion de Dictdmenes, Proyectos de resolucion asi como Proyectos de Acuerdos,
elaboracion de Oficios, Procure en distintos juzgados en la entrega de Memoriales de
Amparos Especificos los siguientes documentos:

1. ELAB

2. Oficio DAL-SAL-DALDCDA 243-2017, Remisién a la Direccion de Gestion y Control, el
Manual de Normas y Procedimientos de Organizacion de Atestados en las Oficinas del
Renap.

3. Oficio DAL-SAL-DALDCDA 246-2017, remision a Direccion Ejecutiva referente al

. cumplimiento de sentencia de fecha 06 de abril 2017, dentro de! expediente de amparo

No. 1145-2016-200.

O 4. Oficio DAL-SAL-DALDCDA 2422017, se remit direccion de Gestidn y Control interma e

: Proyecto de Digitalizacién de Acervos Documentales y Preservacion Digital.

5. Oficio DAL-SAL-DALDCDA 240-2017, se remitié revision de la Guia de Organizacion de
Fondos Acumulados de Atestados del Renap.

6. Oficio DAL-SAL-DALDCDA 239-2017, Remiti6 la Revision de la gufa para la utilizacion de
la Plataforma “Exprésate”

7. Oficio DAL-SAL-DALDCDA 238-2017, se remitio a direccién de Gestion y Control Intemo
la revisién de la guia de administracion del Usuario en la aplicacién y Vphoto y la Guia de
Funcicnamiento del Equipo de personalizacién MUHLBAUER

8. Oficio DAL-SAL-DALDCDA 208-2017, remision de la revision del Manual de normas y
Procedimientos para el Control de Ingresos Varios del RENAP

9. Oficio DAL-SAL-DALDCDA 215-2017,remision de Dictamen Legal a DGCI, a la tercera
modiftcacion del plan Operativo anual 2017.

10. Oficio DAL-SAL-DALDCDA 220-2017, remision de oficio en conjunto con las direcciones,
DGCI, DP.

11. Oficio DAL-SAL-DALDCDA 221-2017, mencién de las observaciones del proyecto de
acuerdo de directorio de la disminucidn presupuestaria numero 2 y ampliacion

. presupuestaria 2.
12. Oficio DAL-SAL-DALDCDA 229-2017, copia del memorial presentado ante la corte de

O - _constitucionalidad.
13. Oficio DAL-SAL-DALDCDA 228-2017. notificacién al RENAP referente a una resolucion

emitida por la corte de constitucionalidad dentro del exp 5375-2017

14. Oficio DAL-SAL-DALDCDA 225-2017, notificacion a el directorio del renap en la cual
emitida por la corte de constitucionalidad. Exp 5367-2017

15. Oficio DAL-SAL-DALDCDA 211-2017, remision da las actualizaciones del manual de
normas y procedimientos de transferencia documentales de atestados de las oficinas del
renap al archivo central

16. Oficio DAL-SAL-DALDCDA 233-2017, emision de dictamen legal referente a la viabilidad
de acceder a lo solicitado por el sefior Carlos Gabriel Agueda

17. Oficio DAL-SAL-DALDCDAZ231-2017, elaboracién de dictamen legal y el proyecto de
resolucion , en relacion al recurso de revisién interpuesto por Jacobo Morales Mazariegos

18. Oficio DAL-SAL-DALDCDA 232-2017, referente a informar sobre la viabilidad o no de

I contar con el acuerdo de nivel de servicio o ANS )

T -+ 19. Oficio DAL-SAL-DALDCDA 235-2017 referente a aclualizar Ia informacién presentada en
el marco de la elaboracion del Il Informe Presidencial 2016 al ,mes de nov del 2017
20. Oficio DAL-SAL-DALDCDA 234-2017, emision de dictamen legal en relacién a la solicitud
de el doctor Ranulfo Rojas Cetina, para lo cual remiti6 documento” analisis sobre Ia
solicitud de apertura de una oficina del Renap €n el complejo regional de justicia del
departamento de Quetzaltenango.”
21. Oficio DAL-SAL-DALDCDA 223-2017, solicitud de emision de dictamen referente a la

viabilidad de acceder a lo solicitado por el seftor Carlos Oswaldo Garcia Lépez.

22. Oficio DAL-SAL-DALDCDA230-2017, convocacién a una reunion de trabajo con el objeto
de tratar el tema sobre lo solicitado en el Oficio DE-7260-2017.
23. Oficio DAL-SAL-DALDCDA 226-2017, referente en dar cumplimiento a la sentencia de

—_




fecha 06-04-17 dentro del expediente de amparo No. 1145-2016-200
24. Oficio DAL-SAL-DALDCDA 227-2017, solicitud de tres certificaciones de 6 documentos
25. Oficio DAL-SAL-DALDCDA 222-2017, emisién de dictamen legal referente a cambiar el

estatus de; la solicitud de DPI al estado A6- DPI entregado a ciudadanos o DO-DPI
entregado sin mach on card.

26. Oficio DAL-SAL-DALDCDA 237-2017, seguimiento e informe acerca de los avances o
resuliados obtenidos en las aocipnes de amparo relacionados con Easy Marketing, SA.
27. Oficio DAL-SAL-DALDCDA 231-2017, elaboracion de dictamen legal en relacién al

recurso de revision interpuesto por el Serior Jacobo Alfonzo Morales Mazariegos.
28. Redaccion y confrontado del oficio 206-2017

29. confrontado del dictamen legal 68, Redaccién de oficio 189-2017.

30. Apoyo para entregar commespondencia en direccion de Direccién de Gestion y control.
Redaccion y Confrontado de Oficio173-2017.

31. Apoyo para entregar correspondencia en oficina de Direccidn ejecutiva. Redaccion y
confrontado del oficio 1533-2017

32. Redaccion y Confrontado del oficio 181-2017. Redaccitn y confrontado del oficio182-2017
33. Redaccion y Confrontado del oficio 207 -2017

34. confrontado del dictamen legal acuerdo y resolucion respectiva 63-2017
35. Confrontado del oficio 97-2017. Confrontado del oficio 159-2017.

36. confrontado del oficio 209-2017

37. confrontado de! oficio 208-2017

38. Confrontado de Dictamen Legal 70 con su resolucion y proyecto de acuerdo respectivo
39. confrontado de! oficio 205-2017

40.

41. confrontado del oficio 199-2017

42. Confrontado del oficio 200-2017

43. Confrontado del Oficio 201-2017

44. Confrontado de varios proyectos de acuerdos 2017
45. Confrontado del oficio 196-2017

46. Confrontado del oficio 202-2017

47. confrontado del dictamen legal acuerdo y resolucion respectiva 69-2017 o
48. Confrontado del dictamen Legal 66-2017

49. Redaccion y confrontado del oficio 203-2017
50. confrontado de opinién legal 196-2017

51. Confrontado del oftcio195-2017.

52. Confrontado del oficio 193-2017

53. Confrontado del oficio 188-2017.

54. Confrontado de resoluciones varias 2017

55. Confrontado de resoluciones varias 2017

56. confrontado del Dictamen Legal 64-2017.
57. Redacci6n y confrontado del oficio 212-2017.

1. Confrontacién del dictamen DAL-SAL-DALDCDA 74-2017

2. Confrontacion y del dictamen legal y acuerdo DAL-SAL-DALDCDA




. Opin

i6n legal DAL-SAL-DALDCDA 08-2017

3
4. Confrontacion del oficio DAL-SAL-DALDCDA 222-2017,
5

. Confrontacién del oficio 237-2017dictamen Legal 178-2017

Confrontacién de oficio 227-2017

Confrontacién de oficio 223-2017

6
7
8. Confrontacion de oficio 220-2017
g

. Confrontacién del dictamen DAL-SAL-DALDCDA 243-2017 Confrontacion dictamen Legal 72-2017

10. Confrontacion dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA 16-2017

12. Confrontacién Dictamen DAL-SAL-DALDCDA 78

13. Confrontacion de Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA 79-2017

14. confrontacion de Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA 76-2017

15. Confrontacion de Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA 752017

16. Confrontacion de Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA 80-2017

17. Confrontacion de Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA 78-2017

18. confrontado del dictamen legal 67-2017 y su respectiva resolucion

Reproduccion de 140 Fotocopias para formar 8 juegos de expediente del Amparo 1552-2016
oficial 1°, Corte de Constitucionalidad.

Reproduccidn de 456 fotocopias de 5 manuales que fueron remitidds a Direccién de Gestion
y Contro! Intermno.

—

Reproduccion de 22 Fotocopias para informar a Direccion ejecu bre Resoluciones del
amparo Exp. 5375-2017. Oficial 12. Emitida de la Corie de Constituci alidad.

Reproduccién de 200 Fotocopias para formar 8 juegos de expediente Amparo 44-
2017 Oficial 3ero , Sala Quinta de Apelaciongs'del Ramo Civil y Mercantil.

Reproduccion de 124 Fotocopias formar 7 juegos de-Memoria| del’Amparo 44-2017
Oficial 3ero. presentado Sala Quinta e Apelaciones del R4mo Civil y Mercantil.

Vo. Bo.

€mals, Guatemels

Licda. Jogefa Janet Chinchilla
Directpr Administrativo

N Daecenn 9 Ao
Fras Conurass RASAY, 5onma

c.c. Archivo




