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c#-,®,--'- Identificador  Dociiiiieiito  del  VerificadorIIitegl.adoNo:1739289164067 Fecha de Genei.aci6n:Fob11,2025,9:52AM

Detalle (lc Documentos

Tipepocuxpento: FEL

Feeha Emisi6n: 28/02/2025 09 43'28

Emisor: 73893994

Afente de Retenci6n : No es agente de retenci6n.

Estab]eeimientor ESTUARDO  RAPHAEL  PINTO  MENDEZ

Receptor:y 52469050-REGISTRO  NACIONAL DE IAS  PERSONAS-RENAP-

Monto Total: GTQ  GTQ  12000.000000

No. de Acceso: 0

Autoriza€i6n: ' AE804D87-552B-4733-8DE9-436FCC25DIC5

Serie: AE804D87

Nflmero del DTE: 1428899635

Acuse de recibido; FCID202520250211 TO9  43  2906:OOAE804D87552847338DE9436FCC25D1 C5

Fecha de ]a con§ulta: 11/02/2025 09. 52`43

Estado: Activo

Asociado a una garantiamobiliaria:
No



SITUACION I)F,L CONTRIBUYENTE:

No  pFRESEfe`F#&  ipJ£;LjMPLIMIENTOS

AI  11/02/2025  09:52:49

CFSRT



Para  actualizar  tus  Datos  de  RTU,  asi  como  venficar  el  detalle
de  las  declarac`ones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual   ingresando   usuario  y   Contraseiia,   sj   adn   no   tienes   tu
contrasefia,     ingresa          a              https://portal.sat  gob  gt/portal/
selecciona   Agencia   Virtual   en   la   opci6n      "Sollcltar   usuarlo",
luego    pres6ntate  a  una  Agencia  u  Oficina  Tributaria  o  llama  al
Contac Center de la SAT, telefono 1550.

Veriflque la validez de la presente consults



Factura Pequefio Contribuyente

ESTUARDO RAPHAEL,  PINTO MENDEZ
Nit Emisor: 73893994
ESTUARDO RAPHAEL PINTO MENDEZ
7 CALLE   10®2 zona 1, Hu®hu®tonango,  HUEHUETENANGO
NIT Receptor:  52469050
Nombre  Receptor:  REGISTRO  NACIONAL  DE LAS PERSONAS-RENAP-
Direccl6n comprador:  CI UDAD

NOMER0 DE AUTORIZAC16N:
AEBo4D87-55284733ngDE9436Fcc25Dic§

S®rlo: AE804D87 Ninoro d® DTE:  1428899635
Num®ro Accoso:

Fecha y hora de emision   28-feb-2025 09 43 28 /
Fecha y hora  de  certificacjdn:  11-feb-2025 09:43.28

#No            B/S        Cantided

I              Servlclo                I

Descrlpcl9n                          Put:,i:?%)r            Descuent°S(Q)           Desc:etrn°tss(Q)                 T°tal(Q)                     Impuest°S

POR SERVICIOS
PROFESIONALES
al  RENAP, durantecqr;;#o#:                    '2'°°°°°     `                     000                            000                   |2,ooooo

:PFBP.roe2n.!'82°5dse;g°uln-02-2025

8#-!'6F5,ento/deContratoNo

+ No genera der¢cho a credito fiscal

TOTALES                                    000                                  0 00                        12,00000   /`

ERES,/
`i`..`'``f.;i:.:,

F=
•20.coquvBBft~Bftun.

•'Contribuyendo par el pals que todos queremos"



RAZ6N:

:::,:EDDOECE:MP;:EONS,ED:E3¥|C::_So2P_::::#¥£:LOE2S.2SoE2GjupNR:!TF:DROM:LDSEusAcCR|'TV:DAA::iERREAA5AZT?sDFAASc:,:RNA)TEEL

.`               `          .``..ii`.`l-.`

cctoJ

Mondoz. B.rqulnLlc. Edgar
Dlr8ctor de  Presupuesto
Dlrecol6n de Presupuo8to

Soda dol RENAP. G.i8l®mal.. Ou.I.in.la



lNFORME  MENSUAL  DE ACTIVIDADES
Aflo 2025

FECHA: 28-02-2025                                                     .~

ctividades del Mes: Del  01-02-2025 al  28-02-2025

Nombre del contratjsta: Estuardo Raphael Pinta M6ndez

Ndmero de Contrato: 07,-2025      /                                 /

igencia del Contrato: Del  06-01-2025 al  31-12-2025

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: Profesionales

Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n de Presupuesto

ACTIVIDADES  REALIZADAS:

Actividad  1.7.-Apoyar en  la  revisi6n  de  documentos  de  soporte  de  liquidaciones  de
caja chica.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados.

Apoyo en archivo de expedientes de caja chica.
Terminar  el   proceso   de   liquidaci6n   de   expedientes   de   caja   chica   y  su   correcto
archivo y resguardo de documentos.

Ingreso de facturas de expedientes de caja chica a Guatecompras.

Actividad  1.8.-Apoyar en  la  revision  de  documentos  de  soporte  de  liquidaciones  de
viaticos.
Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados.

Elaboraci6n  y traslado de  rechazos  de  expedientes  de  liquidaci6n  de viaticos
con    errores,    tachones,    o    consignaci6n    de    datos    incorrectos    para    los
comisionados en las diferentes areas.

Verificaci6n  y  archivo  de  expedientes  de  viaticos,  asi  como  el  traslado  de
papeleria a bodega de inventarios.

Archivo  de  documentos,  oficios,  hojas  de  rechazos  para  los  comisionados,
correspondencia de otras areas,  hojas  de entrega y  recepci6n  de expedientes
para la liquidaci6n de viaticos para su  resguardo en la bodega.

Revision   de   expedientes   de    reconocimiento   de   gastos   a    personal   029
incluyendo   planillas  de  gastos,   facturas,   razonamientos   y   los   informes   de
comjsi6n.

Verificaci6n en  los expedientes de  liquidaci6n de viaticos (anticipo, constancia
y    liquidaci6n)    que    los    documentos    se    encuentren    foliados,    asi   como
ordenados  con  su  nombramiento,  constancias,  boletas  de  dep6sito,  planillas
de    gastos,    facturas    adheridas,    razonamientos,    informes    de    comisi6n,
formularios  no  utilizados,  para  realizar  el  proceso  de  liquidaci6n  de  viaticos
entregados por los comisionados.



Elaboraci6n,   he  ingreso  a  sistema  Sicoindes  y  a  la  carpeta  compartida  de
informaci6n  ptlblica  expedientes  FR03  asi  como  la  verificaci6n  y  foliado  de
expedientes FR03 de viaticos.

Verificaci6n  de  formulario  de  anticip6,   planilla  para  el  calculo  del  anticipo  y
apoyo en el proceso de pago de anticipo de viaticos.

Verificaci6n  de  requerimientos  de  traslado  a  personal  029  para  la  entrega  de
formularios de anticip6 y liquidaci6n.

Carga de lotes en el sistema de Banco de Desarrollo Rural (BANRURAL) para el
pago de anticipos.

El   departamento   de   tesoreria   derivado   de   la   revisi6n   de   los   expedientes   de
liquidaci6n   y   su   correcto   traslado   al    departamento   de   contabilidad   obtuvo   la
reposici6n de los fondos por medio del comprobante tlnico de registro -CUR-

Elaboraci6n  y  entrega  de  cheques  de  pago  de  viatjcos  a  comisionados  con
problemas en cuentas de BANRURAL y al  personal 029.

Verificaci6n  de  nombramientos  de  comisi6n  para  la  entrega  de  formularios
nuevos  (anticipo,  constancia  y  liquidaci6n)  a  personal  que saldfa  de comisi6n
segdn nombramiento de actividad.

Recepci6n de expedientes en ventanilla de viaticos.
Verificaci6n de formulario de anticipo, constancia y liquidaci6n.
Revision y verificaci6n de planillas en  expedientes de liquidaci6n siendo estas:

-     Planillas de gastos de hospedaje y alimentaci6n
-     Planillas de gastos conexos comprobados
-Planillas de asignaci6n  por kil6metro  recorrido
-Planillas de trasporte sin comprobantes de gastos
-     informes de comisi6n y nombramientos de las personas comisionadas.
-Planillas de gastos conexos sin  comprobantes de gastos
-Planilla deconversi6n  de  millas  a  kil6metros
-     Planilla de calculodel anticipo

Revisi6n  y  verificaci6n  de  los  gastos  realizados  por  los  comisionados  en  el
expediente de liquidaci6n tales coma:

-Facturas de hospedaje y alimentaci6n
-     Expedientes  para  el  beneficio  del  Q.2.60  por  kil6metro  recorrido  (solicitud  de

vehiculo,   itinerario,   negativa   de   vehiculo,   autorizaci6n   del   vehiculo   propio,
tarjeta de circulaci6n del  propietario del  vehiculo)
Facturas  de  gastos  conexos  comprobados  (Pasajes,  Transporte  de  Equipo,
Reparaci6n    y     Repuestos,     Combustibles    y    Lubricantes,     Otros    Gastos
Comprobados)
Mapas de  referencia de COVIAL  (MICIvl)
lnformes de comisi6n oficial
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