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Estuardo Arriaga Herrera

Director Ejecutivo
(cional de 1as Personas -RENAP-

Zuatemala. Guatemala
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

AN? 2019
FECHA: 31/10/2019
Actividad del Mes: Del 01/10/2019 al 31/10/2019
Nombre del contratista: Johanna Marcela Guzman Velasquez
Namero del Contrato: 072-2019 |
Vigencia del Contrato: Del 01/08/2019 al 31/12/2019 4
Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal tem p;oral”
Servicios: Servicios Técnicos

Direccién quien Supervisa: | Direccion Ejecutiva

1.- Actividad 1.1)

2.- Actividad 1.2)

3.- Actividad 1.3)

4.- Actividad 1.4)

5.- Actividad 1.5)

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Revisar informes y proyectos presentados por las diferentes
Direcciones y Unidades Administrativas, en respuesta a las
instrucciones de la Direccion Ejecutiva.

(Documentos revisados y cursados a Asesores del Despacho para
su analisis, tramite y respuesta).

Revisar documentos previo a someterlos a considera«:ibn de la
Direccion Ejecutiva.

(Se reviso, gestiond y se dio seguimiento a documentos técnicos
requeridos por el Director Ejecutivo).

. - :
Dar seguimiento a'las instrucciones del Director Ejecutivo,
procurando el cumphmlento oportuno de las mismas.

(Se cumplio oportunamente con las instrucciones del Director
Ejecutivo y se dio el segwmlento correspondiente).

Elaborar, rewsar y dar seguimiento a los documentos que sean
requeridos por el Director Ejecutivo.

(Se elaboraron revnsaron y se dio seguimiento a documentos
requeridos por el Dlrector Ejecutivo).

Elaborar y gestionar documentos tecmcos requeridos por la
Direcciéon Ejecutiva. :

(Se elaboraron, revisaron Y
requeridos por €l Director Ejecutivo).

I
se d|o segulmlento a documentos
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6.- Actividad 1.6)
de las mismas.

(Se dio acompanamiento en diversas
seguimiento a los temas requeridos por el Director Ejecutivo).

7.-Actividad 1.7)

reuniones

Cualquier otra actividad que sea determinada por el
Ejecutivo dentro del ambito de los servicios contratados.

La Suscrita deja constancia en el presente informe de cumplimiento y avanc
documentos de soporte y referencias de cada actividad realizada, son exclusivar
atender los numerales 12 y 13 de la Circular Conjunta del Ministerio de
Publicas, ONSEC y CGC que contiene las Normas para la Contratacion de
Servicios Técnicos y Profesionales con cargo al renglon presupuestario 029
“Otras remuneraciones de personal temporal”, se encuentran archivados en la
Direccidn Ejecutiva, por lo tanto, la reproduccién que se haya generado en los mismos no
se vulnera el acuerdo de confidencialidad suscrito, pues tiene como fin atender una norma

de mayor jerarquia.

Respetuosamente,

f.

Johanna Marcela Guzman Veldasquez
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Acompaiiamiento a reuniones y seguimiento a temas derivados

se dio

l
l

i

i
pirector

e, que los
nente para
Finanzas

-

I3

((\.
0

®
[e)
=z
X
(2]

ng

eniero Rogdolfo Estuardo Arriaga Herrera
irector Ejecutivo




