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INFORME MENSUA

DE ACTIVIDADES

18

FECHA:

30/11/2018

Actividades del mes:’

D1/11/2018 al 30/11/2018

Nombre del contratista:

C

dtherin Sofia Garcla Alvarado

NUmero de contrato:

073-2018

Vigencia del contrato:

D2/04/2018 al 31/12/2018

Renglén presupuestario;

029 “Otras femuneraciones de personal temporal”

Servicios:

Técnicos

Direccién guién supervisa:

Comunicacidn Sacial

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. —Actividad 1.1) Realizar entrevistas audiovisualps y escritas para la pagina web de la

institucién

- Cobertura en zona 1, con la toma de fotog

" entrada en vigencia,

una sesién de Jefes de Blogue para explica

afias de la visita del Director del Renap a
F sobre la ampliacidn vigencia del DPI.

Nota informativa, consejos a usuarios parquna estadia menos prolongada en la sede

central, entrevista con Denis Castro

Nota informativa previa al Cuarto Congres
importancia de la identidad en las politicas

Nota informativa, en marco del dia de los {
inscripciones de defuncién en estadisticas.

Nota por el cumplimiento de un afio de atg
extranjeraos domiciliados. Cudles son las dis

mayormente emitidos. Qué extranjeros so

Cobertura en Hotel Casa Veranda, toma deg
de la plataforma portal social del Renap”

Entrevistas a delegados de funcionarias dej
de la plataforma portal social del Renap

Salida a la zona 2, documentacién y entrey
mutuo TSE-RENAP. para el empadronamier]

Busqueda y entrevista def empleado de la
operador registral en oficina zona 1, electq

Documentacién con fotografia de la sociall
Trabajadores del RENAP, entrevista a colal
Busqueda y entrevista del empleado de 2

informacidn publica, experta en lenguaje d

Busqueda y entrevista del empleado de la
profesional de capacitacidn,

Busqueda y entrevista del empleado de la

b de Registradores Civiles, llamado La
publicas.

eles difuntos, una recopilacién sobre las
Salida a cementerios para toma de videos.

ncién en la ventanilla especial para
tinciones en la atencién y los documeantos

h fos que mds visitan la ventanilla especial.

fotografias en el evento “Relanzamiento
Gobierno presentes en el Relanzamiento
stas de la nota de empadronados y apoyo

to cportuno.

emana, Eleccién, Edson Valdéz véliz,
coma Su superior como el mds servicial.

pacién de las reformas al Pacto Colectivo de
oradores sobre sus impresiones con su

emana. Eleccidn Yenl Cordova, auxiliar en
E sefias, participe de InfoRenapGt.

emana, Eleccién Gerson Fuentes,

emana, Eleccidn Enio Rivera, trabajador

con mas de 10 afios de experiencia y partigipe de la transicién del Registro Civil e

identificacién de guatemaltecos

Generacién de contenido para las redes so

Fiales.
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-2. -Actividad 1.2) Realizar entrevistas de notas ifformativas y reportates para el informativo

del telenoticlero de la institucién.

- Redaccidn de la nota informativa tras I3 ¢4

bertura en zona 1, con motivo de la visita

del Director del Renap a una sesién de Jefgs de Bloque para explicar sobre la

ampliacidn vigencia del DPI.

- Redaccidn y locucidn de la nota informatiya, consejos a usuarios para una estadia

menos prolongada en la sede central, ent

vista con Denis Castro

- Redaccién para ef noticiero de la nota infqfmativa previa al Cuarto Congreso de
Registradores Civiles, llamade La importar]cia de la identidad en las politicas pablicas.

- Reportaje especial, redaccidn para el notidiero de Ia nota en marco de! dia de los fieles
difuntos, una recopilacidn sobre las inscrifciones de defuncitn en estadisticas.

- Redaccibn de la nota por et cumplimiento He un afio de atencién en la ventanilla
especial para extranjeros domiciliados. Cufiles son las distinciones en la atencién y los

documentos mayormente emitidos, Qué
ventanilla especial.

tranjeras son [os que mas visitan la

- Cobertura en Hotel Casa Veranda, toma d¢ fotografias en el evento “Relanzamiento

de la plataforma portal social del Renap”

- Redaccidn para la nota tras las entrevistas

delegados de funcionarios de Gobierno

presentes en el Relanzamiento de Ia plataforma portal social del Renap

- Redaccién y locucidn para el InfoRenap, s
empadronamiento oportuno de los ciuda

re el apoyo mutuo TSE-RENAP para el
nos guatemaltecos.

- Trasia busqueday entrevista del empleadp de la semana, Edson Valdéz Véliz,
operador registral en oficina zona 1, electq como su superior como el mas servicial.
Redaccidn de la nota especial tipo homendje.

- Tras la documentacién con fotografia de I socializacin de las reformas al Pacto
Cofectivo de Trabajadores de! RENAP, redaccidn de las entrevistas a colaboradores
sobre sus impresiones con |a entrada en vigencia de los beneficios

- Trasla bisqueda y entrevista del empleadg de la semana, Yeni Cérdova, ausiliar en

informacion publica, experta en lenguaje

sefas, participe de InfoRenapGt,

Redaccién de la nota especial tipo homenge

- Tras la busgqueda y entrevista del emplead
profesional de capacitacidn. Redaccién de

- Trasla busqueda y entrevista del empleads
trabajador con mas de 10 afios de experier]

de la semana. Eleccién Gerson Fuentes,
a nota especial tipo homenaje

de la semana. Eleccidn Enio Rivera,
cia y participe de la transicidn del Registro

Civil ¢ identificacién de guatemaltecos, redaccidn de la nota especial tipe homenaje

- Redaccidn y focucién de hasta tres notas sg

manales emitidas para el noticiere.

- Grabacién de avances informativos y la grabacién en el estudio de tas emisiones

No.56, 57, 58. 59 y 60 del InfoRenapGT

3. - Actividad 1.3) Realizar locuciones de notas Inf]
se requieran por e! Comunicador Social i

- Locueidn de la nota sobre la visita del Dired
Blogue para explicar sobre la ampliacién vif

prmativas para el telenaticiero y otras que

kor del Renap a una sesiédn de Jefes de
fancia del DPI.

- Locucidn de la nota informativa, consejos ausuarios para una estad{a menos

prolongada en la sede central, entrevista c4

n Denis Castro
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Locucidn de la nota informativa previa al
llamado La importancia de I3 identidad en

Locucién de la nota informativa, en marco!
recopitacién sobre las inscripciones de def]
para toma de videos.

Locucidn de {a nota realizada por el cumpl
ventanilla especial para extranjeros domic
atencidn y los documentos mayormente e
visitan la ventanilla especial.

Locucion informativa de las entrevistas a delegados de funcionarios de Gobierno

presentes en el Relanzamiento de la plataf

Locucién para InfoRenap de la nota sobre
empadronamiento oportuno.

Locucidn tras la realizacidn de |2 entrevists
Edson Valdéz Véllz, operador reglstral en g
como el mds servicial.

Documentacién con fotografia de Ia social
Trabajadores del RENAP, entrevista a cola
entrada en vigencia.

Locucién tras la realizacion de la entrevisty
Cdrdova, auxiliar en informacién piblica, ¢
infoRenapGt.

Locucidn tras la entrevista del empleado de la semana. Eleccién Gerson Fuentes,

profesional de capacitacidn,

Locucién del homenaje especial tras la en
Enio Rivera, trabajador con mds de 10 ah

Locucién de notas como resultado de las gntrevistas a invitados y disertantes en el

informe RENAP-CONADI

Redaccién y locucion de spot, haciendo un
también para dar a conocer sobre la impo

Locucibn de cdpsulas informativas interna
identificacién”.

Locucidn y redaccion de! complemento def plan de Accién Renap-Canadi

Redaccidn y locucidn de otras notas realiz
noticiero,

Locucidn ¢ Qué es RENAP?, visidn, misién,
Locucién de avances noticiosos.
Locucion de nuevas propuestas de spot y 2

Grabacién “stand” o presentaciones para

Institucidn que es transmitido cada semang en redes sociales y Canal de Gobierno.

rarto Congreso de Registradores Civiles,
Ias politicas publicas.

del dfa de los fieles difuntas, una
incidn en estadisticas. Salida a cementerios

miento de un afto de atencidn en fa
liados. Cudles son las distinciones en la
itidos. Qué extranjeros son los que mas

orma portal soclal del Renap
B! apoyo mutuo TSE-RENAP para el

del empleado de la semana. Eleccién,
ficina 20na 1, electo como su superior

zacion de las reformas al Pacto Colectivo de
boradores sobre sus impresiones con su

del empleado de la semana. Eleccién Yeni
xperta en lenguaje de sefias, participe de

revista def empleado de la semana. Eleccidn
de experiencia

llamado a ciudadanos para recoger el DPly
[tancia del DPI en sociedad.

de la institucion. “"Procedimiento de

das por companieros y emitidas para el

blcances y logros de los ultimos meses.

nuncios institucionales.

as notas emitidas en el Noticiero de la
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4. - Elaborar informe escrito de las acclones realif

semanal,

tadas al Comunicador Soclal de forma

Semana 28- Del 15 al J

[1 de octubre

. Valdéz Véliz, operador registral, 1 en

"electrénico a Directorio y Departam

Busqueda y entrevista del empleadd

capitalina. viaje a zona 1.

Cobertura con toma de fotografias de la visita del Director del Renap a

una sesién de Jefas de Blogque para ¢
vigencia del DPI. :

de la semana. Eleccidn Edson
la oficina adscrita de zona 1

xplicar sobre la ampliacidn

Nota informativa, consejos a usuari

prolongada en [a sede central, entrelista con Denis Castro.

Nota informativa previa al Cuarto Cdngreso de Registradores Civiles,
Redaccién y locucidn de notas para ¢l informativo de Renap.
Ocupacion especial. Revisién del mopitoreo a medios de

comunicacidn, redaccidn de resume

Recopilacidn de notas publicadas en
fisico.

Redaccién y locucién de informe Pla
CONADI.

Grabacidn de la emisién No.56 de In
Generacién de contenido para las rej

para una estadia menos

es y envio mediante correo
nto de Comunicacién.
medios escritos para el archivo

h de Accidn conjunto RENAP-

foRenapQT
He's sociales.

Semana 29- Del 22 al 28 de octubre

" respuesta.

. Generacidn de contenido para las re

Busqueda y entrevista del empleadqg
Cérdova, auxiliar en informacién put
sefas, participe de InfoRenapGt.

Nota informativa, inscripciones de d
Redaccién y locucidn de notas para ¢

Recibir, conocer, dar seguimiento y fespuesta a las “Quejas de

Nuestro Diario” un segmento especi

Redaccién de guia de conduccion pa
Registradores Civiles.

Otupacién especial. Revisién del mo
comunicacién, redaccidn de resime

electranico a Directorio y Departamento de Comunicacidn.

Recapilacidn de notas publicadas en
fisico. '
Redaccién y locucidn de informes y §
Grabacién de la emisién No.57 de In

de la semana. Eleccin Yeni
lica, experta en lenguaje de

bfuncidn en estadisticas.
linformativo de Renap.

bl de servicio con derecho de
I3 el evento Cuarto Congreso de

hitoreo a medios de
hes y envio mediante correo

medios escritos para el archivo
rocedimientos internos.

oRenapGT
Hes sociales.

Semana 30- Del 29, 30y

31 de octubre

" Procesa de investigacién “encontrany

Salida a cementerios para toma de ]
nota de estadisticas de defunciones.
Redaccidn y locucién de notas para 6

Realizacidn de llamadas a Tiguisate,

deos como complemento a la

| informativo de Renap.
o el primer DP1 emitido”.
Escuintla




. R P S

QOcupacidn especial. Revision del mol

itoreo a medios de

comunicacion, redaccién de resimenes y envio mediante correo
electrénico a Directorio y Departamdnto de Comunicacidn,
Ocupacidn especial. Revisién del mogitoreo a medios de
comunicacidn, redaccién de resimenes y envic mediante correo
elactrdnico a Directorio y Departam nto de Comunicacién

Elaboracién de informe final del mor
de octubre,
Recopilacién de notas publicadas en

*fisico.

Redaccidn y locucién de informes y
Redaccidn y locucion complemento g

itoreo de medios durante &l mes

Iriedios escritos para el archivo

rocedimientos internos.
e informe plan RENAP- CONADI

Locucién ¢ Qué es RENAP?, visidn, misidn, alcances y logros de los

dItimos meses.

Generacidn de contenido para las regles sociales.

Semana 31- Del5al9d

e Noviembre

Busqueda del empleado de la sema
profesional de capacitacidn.

, eleccién Gerson Fuentes,

Nota especial por el cumplimiente dé un afio de atenciénen la
ventanilla especial para extranjeros §omiciliados

Redaccidn y locucidn de notas para gl informativo de Renap,
Proceso de investigacién “encontrantio el primer DPI emitido”.
Gestiones con ciudadanos en Tiquisate, Escuintla

_Tama de fotografias en la socializaci

empleados del Renap con la aprobad
Participacion en el curso de capacita
redes sociales.

QOcupacién especial. Revisidn del mo
comunicacién, redaccidn de resime
electrdnico a Directorio y Departamd
Recopilacidn de notas publicadas en
fisico.

Redaccién y locucién de informes v g
Generacién de contenido para las re

n de los beneficios para
ién plena del Pacto Colectivo.
Fidn sobre el uso y manejo de

hitoreo a medios de

hes y envio mediante correo
nto de Comunicacién,

imedias escritos para ¢! archivo

rocedimientos internos.

Hes sociales.

Semana 32- Del 10 3l 17

ide Noviembre

Busqueda del empleado de la sema
de Registro Civil 1.

, eleccidn Enio Rivera, es auxiliar

Salida 3 la zona 2, sede del Tribunal $upremo Electoral, entrevista con
el comunicador social para conocer Jobre los esfuerzos en conjunto
con Renap para el empadrenamient oportuno.

. Redaccidn y locucidn de notas para 4l informativo de Renap.

Proceso de investigacidn “encontrardo el primer DPI emitido”.
Gestiones con ciudadanos en Tiguisate, Escuintla

Toma de fotograffas en la presentackin del relanzamiento del Portal
Social del Renap realizado en la zond 10.

Participacién en el evento de convivencia con periodistas del pais, en

marco de su dia.

Ocupacién especial. Revisién del mo
comunicacidn, redaccién de resime
electrénico a Directorio y Departam

hitoreo a medios de

hes y envio mediante correo
nto de Comunicacién.

Hes sociales.

Generacidn de contenido para las re




5. - Actividad 1.5) Redacciones para redes sociale

Generacldn de tults y toma de fotograflas g

Seguimiento a las actividades internas del
informativamente sobre las acciones posité

ara postearlos en redes sociales.

Director Ejecutivo para postear
ras dentro de la institucion.

Nueva atribucidn: Manejo oficial de la cueqjta de Instagram, mantener interaccién con

los usuarios.

6. - Actividad 1.7) Apoyo en logfstica de actividad

7.- Actividad 1.8} Otras actividades relacionadas

Social

Coordinacidn de actividades por la entrad3
Coordinacidn de actividades navidedas,
Coordinacién de actividades con periodist3
Grabacién de cdpsulas informativas sobre

Grabacién de avances informativos.

Atencién a prensa en actividades especialas.

Coordinar entrevistas para el Comunicado
comunicacion

bs institucionales

en vigencia del pacto colectivo.

s en marco de una celebracién por su dia.

ps ejes de trabajo.

‘'social, con diversos medios de

Recihir, conocer, dar seguimiento y respu
segmento especial de servicio con derech

Ile les sean solicitadas por el Comunicador

ta a las “Quejas de Nuestro Diario” un
b de respuesta.

Revisién del monitoreo a medios de comupicacion, redaccidn de resimenes y envio

mediante correo electrénico a Directorio y

Recopilacidn de notas publicadas en medig

Departamento de Comunicacion.

s escritos para el archivo fisico.

Catherin Sofia Garcia Alvarado




