Identificador Documento del Verificador
Integrado No:
1701425529867

Fecha de Generacion:
Dec 1, 2023, 4:12 AM

Detalle de Documentos

Tipo Documento: FEL
Fecha Emision: 21/12/2023 03:58:55
Emisor: 8262683

Agente de Retencién:

No es agente de retencion.

Establecimiento: SIMON VINICIO PENADOS GOMEZ

Receptor: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Total: GTQ GTQ 15000.000000

No. de Acceso: 0

Autorizacion: 806F5806-A6CD-4613-A421-73FCA0889490

Serie: 806F5806

Nuamero del DTE: 2798470675

Acuse de recibido:

FCID202320231201T03:58:5606:00806F5806A6CD4613A42173FCA0889490

Fecha de la consulta:

01/12/2023 04:11:29

Estado:

Activo
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Factura
SIMON VINICIO, PENADOS GOME& NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 8262683 806F5806-A6CD-4613-A421-T3FCA0883490
SIMON VINICIO PENADOS GOMEZ Serie: 806F5806 Numero de DTE: 2798470675
2 CALLE C 1-49 COLONIA VILLAS DE SAN LAZARO, zona 9, San Numero Acceso:
Miguel Petapa, GUATEMALA
NIT Receptor: 52469050 Fecha y hora de emision: 21-dic-2023 03:58:55
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2023 03:58:55
Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
3 anitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por servicios 15.000.00 0.00 0.00 15,000.00 va 1607142857

PROFESION, prestados

al RENAP durante el periodo

comprendido del 01/12/2023

al 3lfl2f20?3 scgin

del contrato
No. 73-2023
TOTALES: 0.00 15.000.00 ™a 1607142857
* Sujeto a pagos trimestrales ISR ( f 1\] CE—( ‘}N—/D —_— e
Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



RAZON:
Procede el pago de Servicios PROFESIONALES, segin el informe de actividades
realizadas durante el periodo comprendido d 01/12/2023 al 31/12/2023 prestado al
suscrito a entera satisfaccion.

Vo. Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2023
FECHA: 31/12/2023 ’
Actividades del Mes: Del 01/12/2023 al 31/12/2023 =
Nombre del contratista: Simén Vinicio Penados Gémez )
Numero de Contrato: 073-2023
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2023 al 31/12/2023
Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal” 7
Servicios: Profesionales
Direccion quien Supervisa: | Secretaria General
/
(/
ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Actividad 1.1) Asesorar a la Secretaria General en temas en materia administrativa
en general segun le sea requerido.

2.- Actividad 1.2) Brindar apoyo en la elaboracion de oficios.

3.- Actividad 1.3) Asesorar y brindar apoyo en la realizacion de las matrices de
planificacion y documentos técnicos que le son requeridos a Secretaria General, previo
a la asignacion del Secretario General.

4.- Actividad 1.4) Asesorar y brindar apoyo en las gestiones de archivo, resultante de las
diligencias efectuadas por la Secretaria General.

5.- Actividad 1.5) Colaborar en la gestion documental resultante de los procedimientos
de Secretaria General.

6.- Actividad 1.6) Colaborar en la ge\stic’m documental resultante, para la conformacion

de archivo.
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INFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 073-2023

FECHA: 31/12/2023

PERIODO DE SERVICIO: Del 03/01/2023 al 31/12/2023

Nombre del contratista: Simon Vinicio Penados Gomez

Numero de Contrato: 073-2023 p

Vigencia del Contrato: Del 03/01/2023 al 31/12/2023

Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Profesionales

Direccién quien Supervisa: Secretaria General

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

1. Apoyo brindado en la conformacion de expedientes ingresados a Secretaria
General en la recepcion de gestion de documentos, oficios y archivos,
colaborando en la entrega de documentos emitidos para las distintas

direcciones administrativas del Registro Nacional de las Personas —-RENAP-.

2. Analisis y apoyo en la elaboracion de oficios que ingresan a Secretaria General
de parte de particulares, entidades gubernamentales y no gubernamentales que
solicitan soporte del Registro Nacional de las Personas para su respectiva
gestion, concluyendo el proceso con la entrega de los respectivos oficios en las

dependencias internas de la institucion.

3. Apoyo al proceso de archivo de oficios elaborados por Secretaria General
dirigidos a las distintas direcciones y departamentos del Registro Nacional de las
Personas —RENAP-, aplicando técnicas de archivo conforme numeracion, fecha y

orden correlativo.

4. Apoyo en el proceso de numeracion, clasificacion y foliacion de oficios
existentes en el archivo fisico de Secretaria General para su posterior
ordenamiento y traslado al Archivo Administrativo del Registro Nacional de las

Personas —RENAP-, trabajando especificamente los afios 2016, 2017 y 2023.

5. Apoyo en el traslado del archivo fisico de los oficios de Secretaria General al
Archivo Administrativo del Registro Nacional de las Personas —RENAP-,

aplicando la metodologia proporcionada.

6. Apoyo al recurso humano permanente de Secretaria General para el desarrollo

de las actividades y funciones de dicha Secretaria.




PRODUCTOS O RESULTADOS DEL CONTRATO 073-2023 /

. Apoyo al proceso de continuidad y celeridad a las labores que se desarrollan

en Secretaria General del Registro Nacional de las Personas, colaborando con
la conformacion de expedientes que ingresan a Secretaria General.
Asimismo; colaborando con la gestion de oficios para llevar a feliz término el
tramite requerido.

. Anadlisis de oficios ingresados a Secretaria General provenientes de

particulares, entidades gubernamentales y no gubernamentales, brindando el
apoyo de dirigir los documentos a las dependencias internas del Registro
Nacional de las Personas —RENAP-, con el objetivo de solucionar las
necesidades planteadas.

. Agilizacion de los procesos de respuesta a las necesidades planteadas en las

solicitudes de particulares, entidades gubernamentales y no
gubernamentales hacia el Registro Nacional de las Personas —RENAP-.

Ordenamiento, numeracion, clasificacion y foliacion de los oficios existentes
de afios anteriores en Secretaria General con el objeto de trasladar dichos
documentos al Archivo Administrativo del Registro Nacional de las Personas —
RENAP-.

. Traslado al Archivo Administrativo de los oficios de afios anteriores al Archivo

Administrativo-del Registro Nacional de las Personas —RENAP-, aplicando la

RENAP
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DIRECCION DE PRESUPUESTO
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
UNIDAD DE INVENTARIOS

g g

No. Correlativo: 2023'\\\'&)\5

SOLVENCIA DE INVENTARIO/S"

Nombre: Simon Vinicio Penados Gomez
Codigo:

CUl: 1999852190101

NIT: 8262683

Cargo: Servicios Profesionales
Dependencia: Secretaria General

A la fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de Inventarios del RENAP, por lo cual no
hay inconveniente para extenderle la presente SOLVENCIA GENERAL DE
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 01/12/2023




