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c==4_- Identiflcador Docunento del Verificador Fecha de Generaci6n:
hrfegrado No: be 1, 2023, 4:12 AM

1701425529867

Dctalle de Documentos
Tine Drmmento: FEL

Feclia Enrisi6n: 21/12/2023 03:58:55

Emisor: 8262683

Agente de Retenci6n: No es agente de rctenci6n.

Estableeindento: SIMON VINICIO PENADOS GOMEZ/

Receptor: 52469050-FtEGI STRO NACIONAL DE IAS FtRSONAS-FtENAP-

Monto Total: GTQ GTQ 1 5000.000000

No. de Accco: 0

Autorizacich: 806F5806.A6crf46i3TA42i.73FCA0889490

Series 806F5806     `€

Ndmero dcl DTE: 2798470675   ~

Acuse de recibido: FCID202320231201T03:58:5606:00806F5806A6CDusl3A42173FCA0889490

Fecha de la consuha: 01/12E023 04:1129

Estndo: "o
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Factura

SIMON VINICIO, PENADOS COM
Nl( Emts®r: 8262683
SIMON VINICIO F.ENADOS CORAEZ
2 CALIE C  149 Col.ONIA VILLAS DE SAN LAZARO, zona 9. Son
Mlguel Petapa, GUATEl`IAtA
NIT Reoeptor: 52468050
l\kmbe F`ecgiv FtEGrs7Tro hLACIONAL DE iAS F"SONAS. FtENAP-

NomERO DE AUTORizAcl6N:
8oBF58o6-A®CD46i3A42i-73FCAo88a49o

Serle: 806F5806 Nilmero de I)TE: 2798470675
Numero Aceeso:

Fechayhondeemi8ion:21dL202303:58:55
F8clia y I)ore de certiflcaci6ri: 01dlc-2023 03:58:55

Moncda: GTQ

END          8€      Cahidad                Degcripcin/

\1.I.*':#¥`
I         Sendio          I        Per smiiciasEm-ON

EREffi

nccit]^/llor          Desmfrdns (Q)                On!                     Ttfal (Q}                 bxp]ectes
urifro (®                                       Ibectdtlce(®

15,COO.00                               0.00                               0.cO                     15.000.00   rvA              I.in,I."

"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"

bL



RAION:
Precede  el  page  de  Servicios  ProFESIONALES,  sedn  el  infome  de  actividades

\/I
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i"ro"E M[msuAL DE ACTi`/iDADrs

Aflo 2023

/
fECHA: Ti|twzon / /
Actividades del Mes: Ddon|nn!ng4 al+tl.2niniz3 ,' / /
Nombre del contratista: Sim6n vinia.a e/eilnados G6mez   ` j/,
Ndmero de Contrato: 073-2023     4 /
Vigencia del Cbntrato: Den OB|ca.nrms'atTi|i2nf yea     ; /
Rengl6n Presupuestario: 029 "Orras remunerariones de personal temporal" //
Servicios: Profesionales        ;' /`

Direcci6n quien Supervise: Senefan'aGeneral      // 111111111

ACTIVIDADES REALIZADAS:
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iNroRME FINAL EN cuivipLIIviiERTO AL CONTRATO 073-2023

fEcllA: Tiiunfyn3 4y

pERiolro DE sERvicio: Dct oB|On.nf yea alTi|dyz!kyca  .V >[r i,''

Nombre del contratista: Sim6n Vinicio Penjidos G6mer . /
Ntimero de Contrato: 073-2023 `/ ',/I
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2023 at 31/12/2023    + L/

Rengl6n Presupuestario: o29 "orras remuneraci®nes de bersonal temporal" t7
Servicios: Profesionales +++ y
Direcci6n quien Supervise: Seerctan'a General             / .,`

PROCEsOS REALIZADOS DU RAl\ITE EL PERI0D0 col\lTRATADO

1.   Apoyo  brindado  en  [a  conformaci6n  de  expedientes  ingresados  a  Secretaria
General   en   la   recepci6n   de   gesti6n   de   dooumeutos,   oficios  y   archives,
colaborando   en   la   entrega   de   documentos   em.ltidos   para   las   distiutas
direcciones administrathas del Registro Nacional de [as Persorlas nENAP-.

2.   Analisis y apayo en la elaboraci6n de oficias qLie ingresan a Secretaria General
de parte de particulares, entidades gubemameutales v no gubernamentales que
solid.tan  soporte  del  Registro  Nadonal  de  fas  Personas  para  su  respective
gesti6n, concluyendo el proeeso con la eiitrega de los respectivos oficios en las
dependencias irutemas de la instituci6n.

3,   Apoyo  al  proceso  de  archivo  de  oficies  elaborados  per  Secretan'a  General
dirigidos a fas dfstintas direeciones y departamertos del Registro Nacional de las
Personas -REl\lAP-, aplicando t6cnicas de archivo conforme numeraci6n, fecha y
olden correlativo.

4.   Apoyo   eh   el   pro€eso  de   numeraci6n,   das.rficaa.6n  y  foliaci6n   de   oficios
existentes   en   el   arcliivo   fisico   de   Secrctarfa   General   para   su   posterior
ordenamiento y traslado al Archivo Administrative del Registro Nacional de fas
Personas nENAP-,  trahajando especfficarnente l®s ajios 2016, 2017 y 2023.

5.   Apoyo en el traslado del archivo ffsico de los oficios de Secrfun'a General al
Archivo   Administrative   del   Registro   Naciorial   de   las   Personas   nENAP-,
aplicando la metodologia propordonada,

6.   Apoyo al recurso hurnano pemaneute de Secrctah`a General papa el desarrollo
de fas actividades y funciones de dicta Secrctarfa.



pRoixpcTos o REsuLTADos DEL coi\rTRATo o73-zo23 ....

1.   Apoyo al proceso  de continuidad y celeridad a las [abores que se desarrollan
en Secretaria General del Registro Nacional de fas Personas, colaborando con
la   conforlmaci6n   de   expedientes   que   ingresan   a   Secretan'a   General.
Asimismo; colaborando con la gesti6n de oficies para lle`/ar ai feliz t6rmino el
tfamite requerido.

2.   Analisis   de   oficios   ingresados   a   Secretan'a   General   provenientes   de
pa rticulares, entidades gubemamentales y no gubemamertales, I)rindando el
apoyo  de  dirigir  los  documentos  a  las  dependencias  internas  del  Registro
Nacional   de   las   Personas  rtENAP-,   con   el   objctiyo  de  solucionar   las
necesidades plaTdeadas.

3.   Agilizaci6n de los proeesos de respuesta a fas necesidades planteadas en las
solicitudes      de      particulares,      entidades      gubemamentales      y      no
gubemameTitales hacia el Registro Nacional de fas Persorias REl\lAP-.

4.   Ordenamiento, numeraci6n, clasificaci.6n y foliaci6n de los oficios existentes
de aiios anteriores en Secretaria General con el objeto de trasladar dichos
documeutos al Archivo Administrative del Registro Naciortal de fas Personas -
RENAP-.

5.   Traslado al Archivo Administrative de los oficios de aiios auteriores al Archivo
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F'ENA

NombTe:

C6digo:

CUI:

NIT:

Cargo:

Dependencia:

DIRECC16N  DE  PRESUPUESTO

DEPARTAMENTO  DE  CONTABILIDAD
UNIDAD  DE  INVENTARIOS

No. Correlativo: 2023-\`uss

SOLVENCIA DE INVENTARl

Sim6n Vinicio Penados G6mez

1999852190101

8262683

Servicios Profesionales

Secretaria General

A la fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de lnventarios del RENAP, por lo cual no
hay  inconveniente para  extenderle la presente SOLVENCIA  GENERAL DE
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 01/12/2023


