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JOSE MARIA VELASQUEZ VELASQUEZ

14 Calle Apto. 109 16-21 Zona 21 Nimajuy(d 1 Gudtemala, Guatemala.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2017

FECHA: 31122017
ACTIVIDADES DEL MES: Del 017122017 al 31122017
NOMBRE DEL CONTRATISTA: José Maria Velasquez Velisquez —
NUMEROQ DE CONTRATO : 074-2017
VIGENCIA DEL CONTRATOQ: Del 08/1172017 al 3111212017
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 " Otras remuneraciones de personal temporal”
SERVICIOS: Profesionales
DIRECCION QUE SUPERVISA: Sub Direccidon Administrativa y Direccidn Administrativa

Actividades Realizadas

1.1 Presentar propuestas, analisis y elaboracion de proyectos de mantenimiento preventivo y correctivo de las
instalaciones gue ocupa el registro nacional de las personas area metropolitana.

Presentar propuesta para la limpieza y pintura de columnas y paredes del cuario nivel.

1.2 Apoyar en la supervision de fos trabajos de mantenimiento preventivo ylo comrectivo que se realice en las
instalaciones queocupa el registro nacional de las personas area metropolitana.

Apoyar en la Supervicion de personal de mantenimiento, para que se leve a cabo 13 pintura de area de secreiana
general.

Apoyar en la supervisién con el jefe y personal de mantenimiento, en la instzlcion de material y equipo para ta
instalacién de aire acondicionado en area de secrefaria general.

Apoyar en la supeivisién de colocacién de venianas y puerias en area de procesgs en cuarto nivel.

Apoyar en la coordinacion y supervision con personal de Jengibre para el ingreso para proceder a la
impermiabilizacién del techo del edificio.

Apoyar al jefe de mantenimiento para supervisar, y coordinar para la pintura de ingreso sobre segundo nivel, lo
que es muros, gradas elc.

Apoyar en ia supervision a personal de la municipalidad de Gualemala, para la colocacian de los tubos de perfil.
(bolardos).

f en coordinar y que se lleve a cabo una comedla jardinizacién en Renap, para la jardinizar.

Apoyar en la supervision del personal de mantenimiento para la colocacion de lamparas del jardin conjuntamente
con el jefe de mantenimiento.

Apoyar a jefe de mantenimiento para la coordinacion y supervision para el cambio de persianas y motor en
ingreso de parqueo al sétano del edificio.

1.4 Elaborar y presentar informes técnicos requeridos por la direccién administrativa y subdireccion
administrativa del RENAP, en relacién a programacién o ejecucién del del mantenimiento preventivo o correctivo
a las instalaciones que ocupa el registro nacional de las personas area metropolitana.

Se reafizd un andlisis con respecio del funcionamiento, de la bomba sumergible que es utifizada para sacar lodos y aguas
negras de la fosa que se encuentra en el soiano.

Se reatiz6 un analisis con respecio del estado en que se encuentra 12 planta de generacion elécirica ubicada en s6iano
del edificio.

Se realizé un andlisis con respecto del funcionamiento, de Iz bomba Gstena de distribucion de caudales, para
ver su comrecio funcionamiento.

1.5 Realizar otras actividades dentro de! ambito de su competencia afines a los servicios contratados que le sean
asignadas por el Jefe do Maritenimiento y Servicios Bésicos, la Subdireccion ylo Direccion Administrativa.

Ayuda en la supervision de la obra gris gue se encuentra realizandose en frente dal edificio por parie de personal
de la municipalidad de Guatemala.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES ANO 2,017

FECHA: 311272017

ACTIVIDADES DEL PERIODO: Del 8112017 al 311122017
NOMBRE DEL CONTRATISTA: José Maria Velasquez Veldsguez

NUMEROQ DE CONTRATO: 074-2017

VIGENCIA DEL CONTRATO: Del 081172017 al 311212017
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 ~ Otras remuneraciones de personal temporal”
SERVICIOS: Profesionzles

DIRECCION QUE SUPERVISA:

Sub Direccion Adminisirativa y Direccion Administrativa

Actividades Realizadas NOVIEMBRE

1.1 Presentar propuestas, andlisis y elaboracion de proyectos de mantenimiento preventivo y correctivo de las
instalaciones que ocupa el registro nacionat de las personas irea metropolitana.

Organizas conjuniamente con jefe de persenal de manienimiesto para hacer cambio de lamparas en sélzno

de sOlano y parqueo.

Oryanizar y coordinar con jefe de personal de mantenimiento, para la kmpieza y pintura de columnas principales en el drea

coordinar con jefe de personal de mantenimiento, con empresa encargada de darie manienimiento a la bomba de
. iralamiento de lodos en el tanque de bombeo de aguas negras.

O Coordinacidn con jefe de personal de mantenimiento, de aire acondicionado de los niveles de cuarto, tercer, segundo y
primer nivel, en las distinias, servicios de oficina.

Center.

Organizar y coordinar personal para pintura y reubicacién y movimiento de tabique y cambio de lamparas en area de Call

1.2 Apoyar en la supervisién de los trabajos de mantenimiento preventivo ylo correctivo que se realice en las
instalaciones queocupa el registro nacional de las personas area metropolitana.

2 |bodega No. 8

Supervicion de personal de mantenimiento para la construccién de bafos y de pintura para privados de liberiad en

ejecutiva.

coordinar y supervisar el trabajo de la ducha, y la fabricacion y colocacion de muebles y dlosets en sequridad

Coordinacién de personal para la colocacion de puerta en direccion ejecutiva..

1.4 Elaborar y presentar informes t2cnicos requeridos por la direccion adminsstrativa y subdireccion administrativa
del RENAP, en relacidn a programacion o ejecucidn del del mantenimiento preventivo o correctivo a las
instalaciones que ocupa el registro nacional de las personas drea metropolitana.

nivel.

Se realizd un recorrido dompleto dento del edificio, para realizar un analisis de su comrecio funcienamiento de de
lo que es eledlicidad, si existe goteras, el estado de pintura en paredes, de los niveles del sotano hasta el cvarto

1.5 Realizar otras actividades dentro del ambito de su competencia afines a los servicios contratados que le sean
asignadas por el Jefe de Mantenimiento y Servicios Bisicos, la Subdireccién ylo Direccion Administrativa.

5 |Supervisién y coordinacion de entrega de materiales, { cemento, concrelo premezdado) en conjunto con la
conyj

c municipalidad de Guatemala.

Coordinar con proveedor de materiales ( tubo de periles) para el core de los mismos para la colocacion de 1os
bolardes, frente de ingreso a sede central de RENAP.




Actividades Realizadas DICIEMBRE

1.1 Presentar propuestas, analisis y elaboracién de proyectos de mantenimiento preventivo y correctivo de las
instalaciones que ocupa el registro nacional de las personas &rea metropolitana.

Presentar propuesta para la limpieza y pintura de columnas y paredes del cuarto nivel.

1.2 Apoyar en la supervisién de los trabajos de mantenimiento preventive y/o comectivo que se realice en las
instalaciones queocupa el registro nacional do las personas area metropolitana.

Apoyar en la Supervicidn de personal de mantenimiento, para que se lieve a cabo la pintura de area de segetaria
general.

Apoyar en la supervision con el jele y personal de mantenimiento, en la instakién de material y equipo para la
instalacién de aire acondicionado en area de secretaria general.

Apoyar en 12 supenvisicn de colocacion de ventanas y pueras en area de procesos en cuarto nivel.

Apoyar en la coordinacidn y supervision con personal de Jengibre para el ingreso para proceder a la
impemizabilizacidn del techo del edificio.

Apoyar al jefe de mantenimiento para supervisar, y coordinar para la pintura de ingreso sobre segundo nivel, lo que
es muros, gradas etc.

Apoyar en 3 supervision a personal de la municipalidad de Guatemala, para la colocacién de los tubos de perfil.
{bolardos).

Apoyar en coordinar y que se lleve a cabo una correcta jardinizacion por parte de Ecojardines, empresa que fue
subcontratada por el Renap, para la jardinizar.

Apoyar en la supervision del personal de mantenimiento para la colocacion de lamparas del jardin conjunizmente
con el jefe de mantenimiento.

Apoyar a jefe de mantenimiento para ta coordinacion y supervision para el cambio de persianas y molor en ingreso
de parqueo al sétano del edificio.

1.4 Elaborar y presentar informes técnicos requeridos por la direccion administrativa y subdireccion administrativa
del RENAP, en relacién a programacion o ejecucién del del mantenimiento preventivo o correctivo a las
instalaciones que ocupa el registro nacional de 1as personas drea metropolitana.
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negras de la fosa que se encueatra en el sdlano.

Se realizé un analisis con respeclo del estado en que se encuentra la planta de generacion eléctrica ubicada en solano del
edifico.

Se realizé un andlisis con respecto del funcionamiento, de la bomba cisterma de distribucion de caudales, para ver
su cofrecto funcionamiento.

1.5 Realizar otras actividades dentro del ambito de su competencia afines a los servicios contratados que le sean
asignadas por ¢l Jefe de Mantenimiento y Servicios Basicos, la Subdireccién ylo Direccion Administrativa.

Ayuda en la supervision de la obra gris que se encuentira realizandose en frente del edificio por parte de personal
de la municipalidad de Guatemala.




PRODUCTOS ENTREGADOS EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATOS 074-2017.

Se_concluyd con el cambié total de las ldmparas del sétano

Se trabzj6 con la limpieza y pintura de las columnas del sétano del edificio Renap sede central.

Se realizé el mantenimiento preventivo, y también de los que necesitaban comectivo, se coloco en informe

Realzacion de remodelacién y pintura en area de Call Center.

Se condluyé la construccion y pintura de los baiios de la bodega No. 8

Colocacién de bolardos en ingreso de edificio cede central Renap.

Se realizé la jardintzacién de lado izquierdo de cede central de Renap, por parte de Municipalidad de Guatemala

Se realiz6 la jardinizacién de parte principal de ingreso y laterales, de sede ceniral del Renap, parte de
Ecojardines.

Se realizo instalacién de de aire acondicionado de secretaria general, sede central del Renap.

impieza y pintura en area de secretaria general de sede Central de Renap.

Apoyar a jefe de mantenimiento para la coordinacién y supesvision para el cambio de persianas y motor en ingreso
de parqueo 2l sétano del edificio.

Analisis de funcionamiento de las bombas de lodos y de distribucion de aqua potable.

Se reafizd un anafisis con respecio del estado en que se encuentra Ia planta de generacion elécirica ubicada en sélano del
edificio.

Apoyar en la supervision del personal de mantenimiento para la colocacion de lémparas del jardin conjuniamente
con el jefe de mantenimiento.

Se realizé la pintura del ingreso a Renap y Cede Central.
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