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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2017
FECHA: 30/11/2017 /
ACTIVIDADES DEL MES: Del 08/11/2017 al 301112017 7
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Jose Maria Velasquez Velasquez -
NUMERO DE CONTRATO: 074-2017 /
VIGENCIA DEL CONTRATO: Del 08/11/2017 al 311212017 / /
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 " Otras remuneraciones de personal temporal* s
SERVICIOS: Profesionales /
DIRECCION QUE SUPERVISA: Sub Direccién Administrativa y Direccion Administrativa/
7

Actividades Realizadas

1.1 Presentar propuestas, anilisis y elaboracién de proyectos de mantenimiento preventivo y correctivo de las

instalaciones que ocupa el registro nacional de las personas area metropolitana.

Organizar conjuntamente con jefe de personal de mantenimiento para hacer cambio de lémparas en sétano

Organizar y coordinar con jefe de personal de mantenimiento, para la limpieza y pintura de columnas
1 |principales en el area de sétano y parqueo.

coordinar con jefe de personal de mantenimierito, con empresa encargada de darle mantenimiento a la bomba
de tratamiento de lodos en.el tanque de'bombeo de aguas negras.

Coordinacidn con jefe de persenal de mantenimiento, de aire acondicionado de los niveles de cuarto, tercer,
segundo y primer nivel, en las distintas, servicios de oficina.

Organizar y coordinar personal para pintura y reubicacion y movimiento de tabique y cambio de lamparas en
area de Call Center.

1.2 Apoyar en la supervision de fos trabajos de mantenimiento preventivo y/o corrective que se realice en las
instalaciones queacupa el registro nacionat de las personas drea metropolitana.

Supervicion de personal de mantenimiento para ia construccion de barfios y de pintura para privades de libertad
2 |en bodega No. 8

coordinar y supervisar el trabajo de (a ducha, y la fabricacién y colocacién de muebles y closets en seguridad
ejecutiva.

Coordinacion de personal para la colocacion de puerta en direccion ejecutiva..

1.4 Elaborar y presentar informes técnicos requeridos por |a direccién administrativa y subdireccidén
administrativa del RENAP, en relacion a programacion o ejecucion del del mantenimiento preventive o correctivoe
4 a las Instalaciones que ocupa el registro nacional de las personas éarea imetropolitana.

Se realizé un recorrido dompleto dentro del edificio, para realizar un analisis de su correcto funcicnamiento de
de lo que es electicidad, si existe goteras, el estado de pintura en paredes, de los niveles del sétano hasta el
cuarto nivel.

1.5 Realizar otras actividades dentro del dmbito de su competencia afines a los servicios contratados que le sean
asignadas por el Jefe de Mantenimiento y Servicios Basicos, la Subdireccién ylo Direccidn Administrativa.

Supervision y coordinacién de entrega de materiales, ( cemento, concreto premezclado) en conjunto con ia
municipalidad de Guatemala.

coordinar con proveedor de materiales [ tubc de perfiles) para el corte de los mismos para la colocacion de 1S
bolardos, frente de ingreso a sede central de RENAP.

coordinar con personal, para el ingreso y egreso.de mazetones, plantas que se habian requerido para cofocar
en primer nivel y balcon de direccion administgdtiva.

Supervisidn para la colocacion de asfalto e{bahia, frente a instalciones del renap,

Coordinar personal de mantenimiento paré que se vaya de comisién, y organizar a personal cuando es

necesario quedarse a trabajar en _horariq"extendido. {fuera del horario narmal), /
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