I

AUGUSTO ORTIZ MORALES
AUGUSTO ORTIZ MORALES
34 AVENIDA A 15-43 ZONA 5 COLONIA ABRIL
§ y GUATEMALA, GUATEMALA
v NIT: 7256984-0

SERIE "A"

FACTURADEPEQUERO 0,1 (30 00 6

CONTRIBUYENTE No

[ Neystec Nacoael )
Nombre: 3\, 1.as FPecsocas NIT: 524,905 O

?oc SegeOICOS YzGAC'diCOﬁ' Reestads s

al ?\ENAP duccate e\ 900'\0'/30
Compeeadida/ Ao\ o1lot]2018 ol
) IO'-I )’2018/ Qgapa C()(\"\Q\’;\«'\'\G‘Q-&O/
ds Caoteata No. 095 20\& 7 BGoond

H ¥ ! E 2

& CANCELADD

L™ ‘ . - Y . PR

Yzis enil  Qoetzales  oa hoo,
NO GENERA DERECHO A CREDITO FISCAL

IMPRESIONESDIXI NIT. 3882721-2 THL. 55211438 ORIGINAL - client
AUTORIZADO SEGUN RESOLUCION No. 2018-1-61-331411 o A
DEL 01 AL 50 DE FECHA 08-05-2018 M.osos-zoy DUPLICADO - contabilidad |




™
I y
i 3 I $
z
) :ff"‘l’ i : .
RozON * focede ¢l Rago de Sec0iGoS
{ecMCcoS Cegyun nfocone de oct Wi dades
‘CQQL’\ld&ﬁ Ao(‘oofa aqlt 'VQC\OAO’ '
ComPeecd i do &\.01/07/2@\8, al
5"‘)?120\,8 Qcm%a dp al ¢sCcito G
zm‘:aca . SC\’);"\S‘CC\ CCI\O(‘\, o
1

Licda. Maria Marta So

Subdirector Administraf ‘
irecgion Admjpistrativa \ g

Sede Celira p do\eers, 6y euc

/N dati\\o Ma/ga: Qo a
‘/ X <ﬁ;(\\$%c&’é“}@( .

SEEY L0 P AR,




'
1

INFORME MENSUAL DE ACI)VIDADES

ANO 2018 .~
FECHA: 31/07/2018 - | |
Actividades del Mes Del 01/07/2018 al 31/07/2018 /"
Nombre del contratista Augusto Ortiz Morales -~
Numero de Contrato 075-2018 s

Vigencia del Contrato Del 12/04/2018 al 31/12/2018

Renglén Presupuestario: {029 “Otras remuneracionesyc’ie personal temporal” _/

Servicios:

o

Técnicos g

,/'

Direccion quien supervisa: |Subdireccién Administrativa / Direccion Adm

inistra/tiVa

ACTIVIDADES REALIZADAS:

o

4. - Actividad 1.4) Apoyar en el control, proceso, elaboracion
de firmas de la correspondencia oficial que se genere en la un

y gestién|

dad.

Recepcionar, analizar y entregar la correspondencia en
donde corresponda.

Recepcionar, analizar y ‘entregar los diferentes expedientes que

ingresan al departamento a donde corresponda.
Clasificar oficios y conocimientos para su respectivo archivo.

general a

6. — Actividad 1.6) Brindar_apoyo en el control y actualizacion
de datos de arrendamientos y servicios basicos.

e la base

Actualizar la base de datos de arrendamiento del 02 al 06 de julio

2018.
Actualizar la base de datos de arrendamiento del 09 al 0
2018.
Actualizar la base de datos de arrendamiento del 16 al 2
2018.
Actualizar la base de datos de arrendamiento del 23 al 2
2018.
Actualizar la base de datos de arrendamiento del 30 al 3
2018.
Actualizar la base de datos de arrendamiento para ingresz
de pagos correspondientes a los meses de enero
presupuesto asignado, nimero de acta , NOG, ubicacion,
asignacion de contrato, renta mensual, anual 2018.

3 de julio
0 de julio
27 de julio
1 de julio
r facturas

a junio,
fecha de




7 Actividad 1.7) Realizar otras actividades afines que le sean asignadas por el

Jefe de Mantenimiento y Servicios Bésicos, la Subdireccién Administ
Direccion Administrativa.

rativa y/o

Elaborar reporte semanal del 02 al 04 de julio 2018 (Arre
enlaces, empresa eléctrica y telefonia; asi como brindar af
informes del Departamento de Mantenimiento.)

Elaborar reporte semanal del 05 al 11 de julio 2018 (Arre
enlaces, empresa eléctrica y telefonia; asi como brindar ar
informes del Departamento de Mantenimiento.)

Emitir reporte semanal del 12 al 18 de julio 2018 (Arre

informes del Departamento de Mantenimiento.)
Emitir reporte semanal del 19 al 25 de julio 2018 (Arre

ndamiento,
)OYo en los

ndamiento,
)oyo en los

ndamiento,

- enlaces, empresa eléctrica y telefonia; asi como brindar apoyo en los

ndamiento,

enlaces, empresa eléctrica y telefonia; asi como brindar ag oyo en los

informes del Departamento de Mantenimiento.)
Emitir reporte semanal del 26 al 31 de julio 2018 (Arre

ndamiento,

enlaces, empresa eléctrica y telefonia: asi como brindar ag oyo en los

informes del Departamento de Mantenimiento.)
Apoyo para procedimiento de pago de Enlaces y Telefonia

2017.

Apoyo para procedimiento de pago de Enlaces y Telefonia 2018.
Apoyo en la conformacion de 05 expedientes para proceso de pago

de arrendamientos.

Elaborar inventario de equipos de telefonia mévil que se encuentran

resguardados en RENAP.
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