AUGUSTO ORTIZ MORALES

AUGUSTO ORTIZ MORALES ‘
34 AVENIDA A 15-43 ZONA 5 COLONIA ABRIL |
GUATEMALA, GUATEMALA
NIT: 7256984-0

SEl‘f{IE "A"
Covmmmmenriva 00 OOW/L‘Z 1 Oé

( Regratco Nacooal j
Nombre: Ao (Gs Q(ZCSO‘\C\5 < N 5240(’\050//

Direccion: A AL \H-40

=|G

foe cecucioa e carcas Q’zz%‘[:c\%pﬁ
al RENAP docwate ¢\ Pecioda |-
ponPooadidn A\ ov]egl2e\s ol
"?)O/OGI'ZO\B SQC\UQ ("OMO\\C\’\\QO'K):O} /60»/
dg (‘noém‘?zo No- OF5 -20\8. | L0

—] CA

i

[ADO7

s il Auad 2a\eq )\OO M

\‘ NO GENERA DERECHO A CREDITG FISCAL |

IMPRESIONESDIXI NIT. 3882721-2 TBL. 55211438 ORIGINAL - cliente |
AUTORIZADO SEGUN RESOLUCION No. 2018-1-61-331411 " ;
DEL 01 AL 50 DE FECHA 08-05-2018 AL 08-05-2019 DUPLICADO - contabilidad {:




wxzou Rrscede o\ Rags de
Decpicios tecaicos %&50(\ \ofoena
de acdividades CQG\\EOA@\ C;WC‘“&Q |
e\ Reciod o ConpCandido | ‘de\ 0\10(0[20\8 ‘
al ’50/06‘20\8 /?Cia‘éuéo a\ escAto a
u\é@c‘a %&\5&\ coot}/

|
| ERRENAP

Hesienst du 1as Pursenes

aria Marta Solérzano Rodriguez
Subdnrector Administrativo

L\ Céo MO&‘\C\ Dlrec Administrativ
6Ub é\CQ . %f%@@u%emala
NO
Pody oo mm\o Macoqeny
; o |
L:c1Rudy Jopguin Castmo Mar ﬁ‘u%%m '£ NO {
Direct rm"‘mmlstrat\v\c\)/A 3

CION' ADMINISTRAT,

RENAP Guatemala, Guatema\a




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2018 |
FECHA: 30/06/2018 ; ‘
Actividades del Mes Del 01/06/2018 al 30/06/2018
Nombre del contratista Augusto Ortiz Morales ‘ |
Numero de Contrato 075-2018 | |
Vigencia del Contrato Del 12/04/2018 al 31/12/2018
Renglén Presupuestario: {029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Técnicos |
Direccion quien supervisa: |Subdireccién Administrétiva / Direccién Administrativa |

ACTIVIDADES REALIZAD?AS:

|
|
|
|
i
|

4. - Actividad 1.4) Apoyar en el control, proceso, elaboracién y gestion

de firmas de lacorrespondencia oficial gue se genere en la unidad.

Recepcionar, analizar y entregar la cérrespondencia en general a
donde corresponda. | |

Recepcionar, analizar y entregar los! diferentes expedientes que
ingresan al departamento a donde corresponda.
Clasificar oficios y conocimientos para su respectivo archivo. |

6. - Actividad 1.6) Brindar_apoyo en el control y actualizacion de la base
de datos de arrendamientos y servicios basicos.

| |

\
Actualizar la base de datos de arrendam:iento del 01 de junio é018.
Actualizar la base de datos de arrendamiento del 04 al 081de junio
2018. | ‘
Actualizar la base de datos de arrenda:miento del 11 al 151de junio
2018. | 3
Actualizar la base de datos de arrendahiento del 18 al 22{de junio
2018. |
Actualizar la base de datos de arrendaimiento del 25 al 29 Jde junio
2018. | |
Actualizar la base de datos de arrendamiento para ingresarfacturas
de pagos correspondientes a los meses de enero a mayo,
presupuesto asignado, nimero de acta , NOG, ubicacioén, fecha de
asignacion de contrato, renta mensual, anual 2018,
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7 Actividad 1.7) Realizar otras actividades afines que le sean asignadas por el
Jefe de Mantenimiento y Servicios Basicos, la Subdireccién Administrativa v/o
Direccion Administrativa. |

e Elaborar reporte semanal del 01 al 06 de junio 2018 (Arrendamlento
enlaces, empresa eléctrica y telefonia; asi como brindar apoyo en los
informes del Departamento de Mantenlmlento )

o Elaborar reporte semanal del 07 al 13 de junio 2018 (Arrendamiento,
enlaces, empresa eléctrica y telefonia; asi como brindar apoyo en los
informes del Departamento de Mantenlmlento )

e Emitir reporte semanal del 14 al 20 de junlo 2018 (Arrendamiento,
enlaces, empresa eléctrica y telefonia; asi como brindar apoyo en los
informes del Departamento de Mantenlmlento )

o Emitir reporte semanal del 21 al 27 de junio 2018 (Arrendamlento
enlaces, empresa eléctrica y telefonia; asi como brindar apoyo en los
informes del Departamento de Mantenimiento.)

e Apoyo en escaneo de 13 expedientes de diferentes mummplos para
su respectiva publicacion.
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