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/

NUMERO DE CONTRATO:

7 .

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES / /
ANO 2017 /

FECHA: 31/12/2017 /

ACTIVIDADES DEL MES: Del 1/12/2017 / al 31/12/2017 &

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Cristopher Roberto $blogaistoa Sanchez =

VIGENCIA DEL CONTRATO:

076-2017 / / p
/

Del 1011/2017 /al 31/12/2017 /

RENGLON PRESUPUESTARIO:

029 " Otras remuneraciopés de personal temporal” /  /

SERVICIOS:

Técnicos

DIRECCION QUE SUPERVISA:

Sub Direccion Administrativa y Direccion Administrativa /
rd

Actividades Realizadas

1.1 Disefio y Planific?cién De Espacios de Trabajo en Departamentos Administrativos de la Sede

Central de RENAP

1 |1-1.1 Apoyo con el modelado 34d delinterior de los elevadores de Sede central de Renap, segan solicitud de Direccion Ejecutiva,

1.1.2 Apoyo con la planificacion de la remodelacion de Direccion Ejecutiva. Segun disefio elaborado.

1.2 Disefio y planificacion de Oficinas del RENAP en el interior de la Republica y de oficinas auxiliares

2 |1.2.1. Elaboracion de disefio y planificacion para oficina de Atencion al Notario en Huehuetenango.

1.2.2. Elaboracion de detalles constructivos especiales para la oficina de Atencion al Notario en Huehuetenango.

1.3 Diseiio y Planificacién de Mobiliario segun las necesidades de la Institucién

1.3.1. Disefio de mueble ergondmico y mampara para la oficina de Atencion al Notario en Huehuetenango.

RENAP a nivel nacional-

1.4 Levantamiento de esjpacios fisicos en los inmuebles propuestos para instalaciones de oficinas del

1.4.1. Apoyo en la efaboracion de levantamiento de elevadores en la Sede Central RENAP

1.11 Otras atribuciones due le sean asignadas por el Jefe de Mantenimiento y Servicios Basicos

infraestructura.

1.11.1. Disefio de Ficha Técnica para evaluar y recopilara informacion de la situacion actual de las Oficinas de todo el pais, a nivel de

: 7
1.11.2. Apoyo con la tabulacion: de informacion para crear una pregéntacion didactica, y un informe en Excel de la situacion actual de
5 |las Oficinas de todo el pais a nivel de infraestructura. /

Naranjo.

1.11.3. Apoyo en supervision de mantenimiento de garita d7(guridad, en la bodega de almacenamiento de insumos ubicada en el

1.11.4. Apoyo en la elaboracién de organigrama proyec)Ao al afio 2018 del departamento de mantenimiento y servicios basicos.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES | 'éL/

ANO 2017

FECHA: 31/12/2017 7 |
ACTIVIDADES DEL PERIODO el 10/11/2017 /ol 3111272017,/

y .
NOMBRE DEL CONTRATISTA: / Cristopher Roberto Sologaistoa Sanchez /
NUMERO DE CONTRATO: 076-2017 a
VIGENCIA DEL CONTRATO: . Del 10/11/2017 Al 31/12/2017  /
RENGLON PRESUPUESTARIO:_ 029 " Otras remunergeidnes de personal temporal’,”
SERVICIOS: | Técnicos 7 /
DIRECCION QUE SUPERVISA: Sub Direccién Administrativa y Direccion Administreftiva

7
Actividades Realizadas el mes de Noviembre

1.1 Diseno y Planificaéﬁén De Espacios de Trabajo en Departamentos Administrativos de
la Sede Central de RENAP

1.1.1. Elaboracién de disefio, mueble de fotocopias, segun solicitud de la Arquitecta Jefe
de Mantenimiento y Servicios Bdasicos.

1.1.2. Apoyo con el disefio y redistribucion del drea de direccién ejecutiva Sede Central
RENAP

1.2 Diseno y plcniﬁchcién de Oficinas del RENAP en el interior de la Republica y de
oficinas auxiliares

1.2.1. Elaboracién de disefio de posible traslado de oficina en Escuintla, se realizd

2| distribucion de dreas segin el programa de necesidades dado por la Arquitecta Jefe de
Mantenimiento y Servicios BAsicos

1.2.2. Elaboracién de disefio de posible oficina de fraslado municipio de Mixco, en base
al levantamiento elaborado.

1.3 Diseno y Plcnificacién de Mobiliario segin las necesidades de la Institucion

1.3.1. Elaboracién de disefioc mueble de call center, poro el drea de jefatura y asistencia
de jefatura.

1.3.2. Apoyo con el diseﬁo del mueble de café, en sede central de RENAP

1.4 Levantamiento de espaaos fisicos en los inmuebles propuestos para instalaciones de
oficinas del RENAP a nivel nacional

1.4.1 Apoyo en la elabdracién de Levantamiento, drea de Call Center para diseno y
para redistribucion de mobiliario. _

1.4.2. Apoyo en la elaboéracion del levantamiento en traslado de oficina del municipio
de Mixco para el afio 2018.

1.11 Otras atiibuciones que le sean asignadas por el Jefe de Mantenimiento y Servicios
Bdsicos

5 1.11.1. Apoyo enla oc’riﬁ@vidcd montaje del Arbol Navidefio en Sede Central RENAP,
colaborando en supervisidon de instalacién eléctrica.

1.11.2. Elaboracion de ficha técnica de Mantenimiento Preventivo, Imagen y Funciones
para diagnosticar la situacién actual en oficinas al realizar comisiones.




Actividades Readlizadas el mes de Diciembre

1.1 Disefio y Planificacién De Espocios de Trabajo en Departamentos Administrativos de
la Sede Central de RENAP

1.1.1 Apoyo con el modelado 3d del interior de los elevadores de Sede central de
Renap, segun solicitud de Direccién Ejecutiva.

1.1.2 Apoyo con la planificacion de la remodelacién de Direccién Ejecutiva. Segun
disefo elaborado.

1.2 Disefio y planificacién de Oficinas del RENAP en el interior de la Republica y de
oficinas auxiliares

1.2.1. Elaboracion de disefio y planificacion para oficina de Atencién al Notario en
Huehuetenango.

1.2.2. Elaboracion de detalles constructivos esp.écioles para la oficina de Atencion al
Notario en Huehuetenango.

1.3 Disefo y Plcnificacién de Mobiliario segin las necesidades de I¢ Institucion

1.3.1. Disefio de mueble ergonémico y mampara para la oficina de Atencién al Notario
en Huehuetenango.

1.4 Levantamiento de espacios fisicos en los inmuebles propuestos para instalaciones de
oficinas del RENAP a nivel nacional

1.4.1. Apoyo en la elaboracién de levantamiento de elevadores en la Sede Central
RENAP

1.11 Otras atribuciones ;que le sean asignadas por el Jefe de Mantenimiento y Servicios
Bdsicos

1.11.1. Disefo de Ficha Técnico para evaluar y recopilara informacion de la situacién
actual de las Oficinas de fodo el pais, a nivel de infraestructura.

1.11.2. Apoyo con la tabulacion de informacién para crear una presentacion diddactica,
y un informe en Excel dé la situacién actual de las Oficinas de todo el pais a nivel de
infraestructura.

1.11.3. Apoyo en supervisibn de mantenimiento de garita de seguridad, en la bodega
de almacenamiento de insumos ubicada en el Naranjo.

1.11.4. Apoyo en la elaboracién de organigrama del departamento de mantenimiento y
servicios bdsicos.

PRODUCTOS ENTREGADOS EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 076-2017

> Anteproyecto de posible traslado de oficina en Escuintla (plano de estado actudl,
plano de propuesta arquitecténica de distribucion).
> Anteproyecto de muebles de atencién al publico, café, e impresién, (planos de

distribucion, apuntes del volumen).




Anteproyecto de posible traslado de oficina en Mixco Guatemala, (elaboracion de
plano de estado actual, plano de propuesta arquitectonica de distribucion.)
Montaje del arbolito navidefio en la sede Cenfral RENAP (supervision de instalacion
eléctrica oculta para iluminacién del arbolito.)

Anteproyecto y planos de detalles constructivos de oficina para Atenciéon al Notario
en Huehuetenango.

Anteproyecto de remodelaciéon para el drea de elevadores de la Sede Central
RENAP.

Elaboracion de presentacion, situacion actual de infraestructura en las oficinas a nivel
nacional. (Disefio de ficha técnica, y tabulacién.)

Apoyo en la elaboraciéon de Organigrama proyectado al afio 2018 para el

departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos

N /i
_ f ~

aria Mynta Sold o Rodrrgm
Cristopher Roberto Sologaistoa Licda. %m@gmrar no
Sanchez Sede Centralﬁmd? fgrte@sn, Guatéala

Sub- Directora Administrativa

1 BAENAP

Licda. Josefa Janet Chinchilla
Director Administrativo
/ Direccion Administrativa
Vo.Bo. Sede-Central-RENAP-Guatemala, Guatemala

Licda. Jos4fa Janet Chinchilla

Directora Administrativa




