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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

AÑO 2018

NÚMERO DE CONTRATO:

VIGENCIA DEL CONTRATO:

RENGLÓN PRESUPUESTARIO7
ERVICIQS:

SíetropoZa
r en la elaboración de proyectos de mantenimiento

! instalaciones que ocupa el Registro Nacional de las Perso'nas en el área

M^ss¡sSM^sM^^aiedificio Renap cemrai- ^-4^^^
1.1.3) Evaluación de mejoras de instalaciones y mobiliario variado dentro de cafetería d. 4fn Ni»oi ^n olT .-n,n,

^^^^"TiS'SaT"—*"- ^ "™» dS »«"• »*"* •" instalacJesjde^SW
para iñsumos, herramientas'

^supervisión en mejoras e mstaiación de accesorios, herrajes y puertas de acceso en mstaiaciones de edificio Renap

— supervisión técnica en mstalación de pasamanos de acero inoxidable en conexión entre edificio Henap Ltral y bodegas

le2ci?enntnmpre"er9enCla ^ eValUaClÓn * ^"^ ** <>«™*" °>é^° C»" «™ ^ *<* ^c.uacione de energia
I -'"i !"^iSl!n I''11''3 ^ m°dltiCaCÍOn^de '°rma y estética ^ inareso de 1er. Nivel edificio^n^ñ^ ~

Renapi ■ *"■ sn

personal de indexación y búsqueda registral.

habilitación de nuevas

Mrastado de archivos^leitz, estanterías de bodegas administrativas de 2do. Nivel a nuevas bodegas de"

i nuevos generadores eléctricos de soporte para informática, sótano

ventanería. aplicación d'e pintura' e^talaciónie'TeJ^".^™ *" ^ N¡Ve' de A'maCéP Renap Carabancel. Instalación de

'Jtiíi
1.2.18) Supervisión técnica en refuerzo de luminarias en Dirección de Procesos, 4to. Nivel edificio Renap CentFaT



1.3) Elaborar bitácoras de los trabajos de mantenimiento preventivo y/o correctivo que ¡

instalaciones que ocupa el Registro Nacional de las Personas en el área Metropolitana!;

1.3.1) Bitácora diaria de actividades de depai^amento de Mantenimiento y Servicios Básicos, del 01 al 31 dé
curso.

1.3.2) Seguimiento a Oficios, Requerimientos de emergencias y mantenimientos generales a instalaciones o

Renap Central.

no

e realice en las

diciembre de año en

'tripletas de edificio

1.4) Elaborar y presentar informes técnicos requeridos por la Dirección Administrativa y

Administrativa del RENAP en relación a la programación o ejecución del mantenimiento

Subdirección

preventivo o

correctivo de las instalaciones a las instalaciones que ocupa el Registro Nacional de las Personas en el

área Metropolitana. I

1.4.1) Informe Técnico de trabajos de reparaciones emergentes a portón metálico en sótano Edificio Renap Central.

1.4.2) Informe Técnico de trabajos de instalación de muelles de portón metálico en sótano Edificio Renap Central

.4.3) Apoyo en elaboración de informe técnico a presentar a Contraloria General de Cuentas por caso de atención emergente en

fufa de agua potable en servicio sanitario en 4to. Nivel, edificio Renap Central. |

1.5) Relizar otras actividades dentro del ámbito de su competencia afines a los servicios contratados

que le sean asignadas por el Jefe de Mantenimiento y Servicios Básicos, la Subdirección y/o Dirección

Administrativa.

1.5.1) Coordinación y recepción de materiales en Almacén Renap, bodega Carabanchel.

.5.2) Evaluación de armado de instalaciones-eléctricas provisionales en bodega No. 6 edificio Renap Central, para soporte

eléctrico de evento Convivio Navideño Dirección Administrativa. I
1.5.2) Coordinación en decoración de bodega Ño. 6 por convivio de Dirección Administrativa, edificio Renap Central.~*"~-r-"~"-—^'w*' ^- ■ ■ ..T^.í.i w vww jj w »»v. w fsvi yyminv ^v WH WVVIVH > ^VIIIH llütl UMVCJ, ^*\iJ II I l,sl 1/ I \^l I£1L/ V*^ lili

Coordinación de personal de apoyo en recepción de cajas contenedoras de DPI, en edificio Renap Central.

Arq. Luis

jefe de Mante

in 9nel AufwfetoiRuano Gramajo
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.fe de Manténrifiiento y Servicios Básicos
'dirección] administrativa

Gcdo Central PPtjUp Guatemala, Guat ¡mala
"Árq.Luis Benjamín B6rja "

Jefe de Mantenimiento y Servicios Bás eos
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Licda. María MaYtaSe+tS^áfia^ocíriqueS -
Director AdminiStrlk¡Q-^ntK¿nGÍffl'ra^í«rta Solóreano Rodríguez


