VICTOR MANUEL HERRERA GALVEZ
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INFORME MENS:UAL DE ACTIVIDADES
ANO 2019.

30/09/2019

Del 02/09/2019 aj 30/09/2019 '
Victor Manue] Herrera Galvez '
076-2019

Del 02/09/2019 aj 31/12/2019 A

029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Numero de Contrato:

Vigencia del Contrato:
Rengidn Presupuestario-

Servicios : Técnicos

| Direccién quien Supervisa: Subdireccién de Recursos Humanoé:, Direcciodn

Administrativa

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e fa Subdireccidn de Recursos

Humanos y
ribuyendo a la eficiente realizacién de las

el Departamento de Gestién de Recursos Humanos, Cont
funciones generalesy especificas.

- Respuesta y seguimiento 3 | i
del personal.

y conformacién del archivo elec
6n de Recursos Humanos.

generan en el Departamento de Gesti

-Apoyo en | integracion de |a informacién para |a
movimientos de personal 3| departamento de Nominas y Planillas.

1.5) Emite opiniones Y evacida consult
FESPecto a las acciones de personal.




1.6) Apoya en el analisis de documentos de diversa naturaleza que ingresan al Departamento de Gestién
de Recursos Humanos.

-Seguimiento a los diferentes documentos de personal que competen con el departamento de Gestién
de Recursos Humanos de la Subdireccién de Recursos Humanos (Traslados, renuncias, remociones,
toma de puestos) etc.

1.7) Ayuda en el cumplimiento de leyes y disposiciones en materia laboral y de administracion del
recurso humano.

-Apoyo en la elaboracidn de contratos del personal 022 “Personal por Contrato” vy actas de toma de
posesion del personal 011 “Personal Permanente” de nuevo ingreso.

1.8) Otras actividades que le sean asignadas por la Subdireccidon de Recursos Humanos en apoyo a los
departamentos que integran la misma, desde el ambito de su experiencia y conocimientos.

-Apoyo en la elaboracidn y entrega de carnets institucionales del personal contratado 022 “Personal por
Contrato” y 011 “Personal Permanente”,
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