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RUDY JOAQUIN CASTILLO MARROQUIN

FACTURA No. 000302

RUDY JOAQUIN CASTILLO MARROQUIN
CALLE REAL 20-36 ZONA 10
SAN MIGUEL PETAPA, GUATEMALA

-

Guatemala, 149 ., de diciefnbre -~ del 20178[ SERIE. A

NIT: 796674-1

[Nombre: ~ REGISTRO NAGIONAL DE LAS PERSONAS ~ ]
Direccion: _ CALZADA ROOSEVELT 13-46 ZONA 7 GUATEMALA
(it 52469050 /. - »
CANTIDAD ,___DESCRIPCION | VALOR
POR SERVICIOS PROFESIONALES! prestados al RENAP, durante el periodo
comprendido del 01Ii 22,017 ;I 31112/2,017 £gt’m cumplimiento de contrato
0. 077 Q18,000.00
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/

“CANCELADO~

W7
J

“SUJETO A RETENCION DEFINITIVA” ~

Potalenleras | DIECIOCHO MIL OUETZALES 001100

TOTAL Q. 018.000.00 /

IMPRENTA DIX) PACIFIJ NIT. 4756146-7 TEL 40109679 AUTD%GI:IN RESDLUCION No. 2016-1-61-97509

DE LA 301 A LA 400 DE FECHA 3071172017 VENCE 30/11/20160

ORIGINAL - cliente
DUPLICADO - contabilidad
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RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES, SEGUN
INFORME DE ACJNIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO

DEL 01/12/2,017 AL 31/12/2,017 PRESENTADO AL SUSCRITO A ENTERA SATISFACCION.
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Subdirector Administrat
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Sello Direccion Administrativa

Sede Central RENAP Guatemala, Guatemala
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

/

(

ANO 2017.

ACTIVIDADES REALIZADAS:
FECHA: 31/12/2017 7/ l
Actividades del periodo: Del 01/12/2017 al 31/12/2017 ( P
Nombre del contratista: Rudy Joaquip/Castillo Marroquin /
Nimero de Contrato: 077-2017 /
Vigencia del Contrato: Del 01/12/2017 al 31/12/2017 [/
Renglén Presupuesiario: 029 “Otras remum;raciones de personal temporal”
Servicios : Profesionales /
Direccion quien Sugiervisa: Subdireccion Administrativa /

1. Actividad 1.1) Aé‘esorar al personal de las diferentes oficinas y dependencias del RENAP

sobre normas y politicas en el ambito administrativo:

Se analiza las Propuestas elaboradas por los departamentos de la Subdireccion Administrativa,
siendo ellos Compras, Mantenimiento y Servicios Basicos, Servicios Generales, Archivo y
Gestion Documental, y, Seguridad, esto con el objetivo de que realicen las proyecciones scbre
el fortalecimiento de personal de cada uno de los Departamentos, tomando en cuenta el impacto
financiero para el afio 2018.

Actividad 1.2) Analizar y asesorar al personal de la Direccién Administrativa para la
elaboracién de expedientes que se generan, previo a la firma de la autoridad superior.

Se analizb el info:l"me referente al tema “Agentes de la Policia Nacional Civil —PNC-*, en el cual el
Departamento de Seguridad de la Subdireccién Administrativa, informa a la Inspectoria General
de la Institucién, que como resultado de las reuniones con el personal de las Diferentes
autoridades del RENAP, se analiza la prestacion de seguridad a nivel nacional para el afio 2018.
En cumplimiento al Acuerdo de Directorio nimero 47-2017 de fecha 09/11/2017

-

Actividad 1.3) Sugerir mejoras en los procesos administrativos de la Direccion
Administrativa; )

Se seostuve reunidn el dia miércoles 06 de diciembre del presente ario, a las 08:30 horas, en el
salén de reuniones de la Direccién Administrativa, con el fin de informar a todos los Jefes de
fada uno de los Departamento de la referida Direccién, indicando que procesos administrativos

‘deber' gjorar para el proximo afio, tomando en cuenta los descriptores de puestos
W autorizados por la Subdireccién de Recursos Humanos, debiendo determinar la

mpetencia tante administrativa como técnica para los puestos actuales.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2017.
FECHA: 31/12/12017 7
Actividades del Mes: Del 01/12/2017 al 31/12/2017 / Y
Nombre del contratista: Rudy Joaquin Castillo Marroquin /
Numero de Contrato: 077-2017 //
Vigencia del Contrato: Del 01/12/2017 al 31/12/2017 7

Renglén Presupuestario: 029 “Otras remune}aciones de personal temporal”/|

Servicios : Profesionales /

Direccion quien Supervisa: | Subdireccién Administrativa

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Actividad 1.1) Asesorar al personal de las diferentes oficinas y dependencias del RENAP
sobre normas y politicas en el ambito administrativo:
Se analiza las Propuestas elaboradas por los departamentos de la Subdireccién Administrativa,
siendo ellos Compras, Mantenimiento y Servicios Basicos, Servicios Generales, Archivo y
Gestion Documental, y, Seguridad, esto con el objetivo de que realicen las proyecciones sobre
el fortalecimignto de personal de cada uno de los Departamentos, tomando en cuenta el impacto
financiero para el afio,2018.

2. Actividad 1:2) Analizar y asesorar al personal de la Direccién Administrativa para la
elaboracidnide expedientes que se generan, previo a la firma de la autoridad superior.
Se analizé el informe referente al tema “"Agentes de la Policia Nacional Civil -PNC-*, en el cual el
Departamento de Seguridad de la Subdireccion Administrativa, informa a la inspectoria General
de la Institucion, que como resuitado de las reuniones con el personal de las Diferentes
autoridades del RENAP, se analiza la prestacion de seguridad a nivel nacional para el afio 2018.
En cumplimignto al Acuerdo de Directorio nimero 47-2017 de fecha 09/11/2017

3. Actividad 1.3) Sugerir mejoras en los procesos administrativos de la Direccion
Administrativa:
Se sostuvo reunién el dia miércoles 06 de diciembre del presente afio, a las 08:30 horas, en el
salén de reuniones de la Direccion Administrativa, con el fin de informar a todos los Jefes de
cada uno de los Departamento de la referida Direccién, indicando que procesos administrativos

d an mejorge-paranel préximo afo, tomando en cuenta los descriptores de puestos
ctualmente jaUtorizados| por la Subdireccidon de Recursos Humanos, debiendo determinar la
comp den ;

Itanto administrativa como técnica para los puestos actuales.
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