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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2018

FECHA: 31/12/2018

Actividades del Mes: Del 01/12/2018 al 31/12/2018

Nombre del Contratista: Kandy Esmeralda Catalan Gramajo

NiUmero de Contrato: 077-2018

Vigencia del Contrato: Del 19/04/2018 al 31/12/2018

Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de persona

temporal’

Servicios: Técnicos

|

Direccion quien Supervisa: Direccién Ejecutiva

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Actividad 1.1) Tomar nota en taquigrafia de las sesiones del Directaorio.

Se tom6 nota en taquigrafia de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias -
Honorable Directorio del Registro Nacional de las Personas -RENA
comprendido del 1 de diciembre de 2018 al 31 de diciembre de 2018.

realizadas por el

‘P-, del periodo

2.- Actividad 1.2) Transcribir las notas taquigraficas de las sesiones de

Se realizé la transcripcion de la toma de datos en taquigrafia de las Sesié
Extraordinarias realizadas por el Honorable Directorio del Registro Naciona
-RENAP-, del periodo comprendido del 1 de diciembre de 2018 al 31 de dic

I Directorio.

nes Ordinarias y
de las Personas
embre de 2018.

3.- Actividad 1.3) Brindar apoyo logistico para la celebracion de las sesiones del’

Directorio: ‘

- Se brindo apoyo para las distintas Sesiones Ordinarias y Extraordinari;
el Honorable Directorio del Registro Nacional de las Personas -REN
comprendido del 1 de diciembre de 2018 al 31 de diciembre de 2018.

- Reproduccion de documentos para las Sesiones Ordinarias yj
realizadas por el Honorable Directorio del Registro Nacional de las Pei
del periodo comprendido del 1 de diciembre del 2018 al 31 de diciembr

4s realizadas por
AP-, del periodo

Extraordinarias
sonas -RENAP-
e de 2018.
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4.- Actividad 1.6) Archivar Documentos:

- Se archivd la Caja 1 de documentos recibidos en el afio 2013, la
expediente No. 3, correspondiente a la Direccion Ejecutiva; Exg
correspondiente a la Direccidén de Servicio y Atencion a las Personas
5, correspondiente a Secretaria General;, Expediente No. 6, co
Direccién de Gestion y Control Interno; se archivé la Caja 2 de docu
en el afio 2013, la cual contiene el expediente No. 1, correspondiente
Gestion y Control Interno; expediente No. 2, correspondiente a la Dire
y Control Interno; Expediente No. 3, correspondiente a la Direccion d
Identidad y Apoyo Social.

cual contiene el
vediente No. 4,

Expediente No.
rrespondiente a

entos recibidos
a la Direccion de
ccion de Gestién
e Verificacion de |

5.- Actividad 1.7) Realizar otras actividades relacionadas con
contratados y su experiencia solicitados por el Directorio, Direcf
Profesional de Directorio Ili:

- Se realiz6 la Razdn por cada factura que respalda la Atencidn y Protocold

Ordinarias y Extraordinarias realizadas por el Honorable Directorio del Reg

las Personas -RENAP-, del periodo comprendido del 1 de diciembre de

diciembre de 2018.
!

los servicios
or Ejecutivo y

de las Sesiones
stro Nacional de
» 2018 al 31 de
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Kandy Esmeratda-Catalan Gramajo

_ Directorio
Oficinas Centrales RENAP, Guatemala, Gua

Adjunto: Documentos de soport€ de las actividades reportadas en el informe mensual. :‘
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