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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2018
FECHA: | 31/07/2018
Actividades del Mes: Del 01/07/2018 al 31/07/2018
Nombre del Contratista: Kandy Esmeralda Catalan Gramajo
Nimero de Contrato: | 077-2018 /
Vigencia del Contrato: Del 19/04/2018 al 31/12/2018 /
Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal t/e/mporal”
Servicios: Técnicos | /
Direccién quien Supervisa: Direccién Ejécutiva | /

/

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Actividad 1.1) Tomar nota en taquigrafia de las sesiones del Directorio.

Se tomo nota en taquigrafia de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias realizadas por
el Honorable Directorio del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, del perlodo
comprendido del 1 de julio de 2018 al 31 de julio de 2018.

2.- Actividad 1.2) Transcribir las notas taquigraficas de las sesiones del Directorio.

Se realizo la transcripcion de la toma de datos en taquigrafia de las Sesiones Ordinarias
y Extraordinarias realizadas por el Honorable Directorio del Registro Nacional de'las

Personas -RENAP-, del periodo comprendido del 1 de julio de 2018 al 31 de julio de
2018.

3.- Actividad 1.3) Brindar apoyo logistico para la celebracién de las sesiones del
Directorio:

- Se brindé apoyo para las distintas Sesiones Ordinarias y Extraordinarias realizadas
por el Honorable Directorio del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, del
periodo comprendido del 1 de julio de 2018 al 31 de julio de 2018.

- Reproduccion de documentos para las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias
realizadas por el Honorable Directorio del Registro Nacional de las Personas
-RENAP-, del periodo comprendido del 1 de julio del 2018 al 31 de julio de 2018.




4.- Actividad 1.6) Archivar Documentos:

- Se archivé los documentos correspondientes a Oficios de Secretaria General
recibidos en el afio 2015; los Oficios de Direccion Administrativa recibidos en el ano
2015; los Oficios de Consejo Consultivo recibidos en el afio 2015; los Oficios de la
Contraloria General recibidos en el afio 2015; los Oficios de Direccion Ejecutiva
recibidos en el afio 2015; los Oficios del Registro Central recibidos en el afio 2015;
los Oficios de Directorio recibidos en el afio 2015; y los Oficios de la Direccioén. de
Informatica recibidos en el afio 2015.

5.- Actividad 1.7) Realizar otras actividades relacionadas con 1os Servicios

contratados y su experiencia solicitados por el Directorio, Director Ejecutivo y
Profesional de Directorio llI:

- Se realizé la Razon por cada factura que respalda la Atencién y Protocolo de las
Sesiones Ordinarias y Extraordinarias realizadas por el Honorable Directorio del Registro

Nacional de las Personas -RENAP-, del periodo comprendido del 1 de julio de 2018 al 31
de julio de 2018.

v S

F. 17
KandMﬁa Catalan Gramajo

Profesional de Directorio Iif
_ Directorio ;
Oficinas Centrales RENAP, Guatemala, Guatemala
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