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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2021
FECHA: 31/12/2021
Actividades del Mes: Del 01/12/2021 al 31/12/2021
Nombre del contratista: David Leonel Paz Montejo
Nimero de Contrato: 077-2021
Vigencia del Contrato: Del 08/02/2021 al 31/12/2021
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios : Profesionales o
Direccién quien Supervisa: | Direccion Ejecutiva

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Actividad 1.1) Brindar asesoria a la Direccidon Ejecutiva del RENAP en las
areas que sean requeridas.

Se brind6 asesoria durante el mes de diciembre en la revision de especificaciones
técnicas en solicitudes de compra que seran para utilizacion en oficinas de RENAP.

Se brindd asesoria y seguimiento este mes de diciembre en la revision de la
experiencia de usuario del Portal Web Institucional.

Se brindé asesoria durante el mes de diciembre en seguimiento al tema de los casos

de ciudadanos con dos o mas solicitudes al momento de realizar un nuevo
enrolamiento.

2.- Actividad 1.2) Apoyar en las reuniones que sean designadas por la Direccion

Ejecutiva y que se realicen con los funcionarios de la institucion y de otras
instituciones involucradas.

Se apoyd durante el mes de diciembre en reuniones referentes al cumplimiento del
convenio interinstitucional entre MINEX, MINGOB, Instituto de Migracion y RENAP.,

Se apoyd en este mes de diciembre en reuniones referentes a la actualizacion del
Convenio y Adendum de Cooperacién Interinstitucional entre el Ministerio de

Relaciones Exteriores, Instituto Guatemalteco de Migracion y el Registro Nacional de
las Personas :

3.- Actividad 1.3) Apoyar a la Direccién Ejecutiva en el seguimiento a las nuevas
iniciativas para la modernizacion en temas tecnolégicos de RENAP.

Se apoy6 durante el mes de diciembre en reuniones sobre el mejoramiento de los
servicios electronicos de RENAP.




Se apoyé durante el mes de diciembre en la funcionalidad del Portal Web de RENAP
para que los usuarios puedan acceder a todos los accesos de los servicios faciimente.

4.- Actividad 1.4) Apoyar en reuniones locales que se realicen con los
funcionarios de la institucion dentro del ambito de modernizacién en temas
tecnoldgicos de RENAP.

Se apoy6 durante el mes de diciembre en las reuniones de Gabinete de Servicios para
dar cumplimiento al oficio DE-533-2021.

Se apoyo en este mes de diciembre en el seguimiento de la automatizacion del
ordenamiento de los DPI para su envio a los distintos Consulados en dénde hay
representacion de RENAP en el exterior.

Se apoy6 en el seguimiento del envio de las estaciones de captura a las distintas sedes
ubicadas en toda la repUblica y en las Misiones Consulares de Guatemala en el exterior
del pais.

Se apoyé durante el mes de diciembre en el seguimiento de la implementacién para la
evaluacién del servicio por medio de aplicacion movil.

Se apoyd durante el mes de diciembre en el seguimiento para mejorar el Sistema de
Captacion de datos Biométricos -SICABI- para que se realice monitoreo constante de
los sistemas e implementar acciones preventivas para evitar incidencias y cortes en el
servicio.

§.- Actividad 1.5) Realizar otras actividades que le sean asignadas por la
Direccion Ejecutiva en el ambito de los servicios contratados.

Se apoyo durante el mes de diciembre en la redaccion de oficios de temas tecnolégicos
que ingresaron a la Direccidn Ejecutiva.

Se apoyo durante el mes de diciembre en la redacciébn de oficios de temas
administrativos que ingresaron a la Direccion Ejecutiva.

Se apoyo durante el mes de diciembre en la programacién de Consulados Méviles y de
sabados consulares programado por los Consulados de Guatemala en los Estados
Unidos de América.

Se apoyd durante este mes en la redaccion de oficios en temas de Informacion Publica
que ingresaron a la Direccién Ejecutiva.
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INFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 077-2021.

FECHA: 3112/2021

Periodo del servicio: Del 08/02/2021 al 31/12/2021
Nombre del contratista: David Leonel Paz Montejo
Numero de Contrato: 077-2021

Vigencia del Contrato: Del 08/02/2021 al 31/12/2021

Renglén Presupuestario:

029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios:

Profesionales

Direccion quien Supervisa: Direccidn Ejecutiva

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

Se brind6 asesoria en la revision de especificaciones técnicas en solicitudes de
compra que seran para utilizacion en oficinas de RENAP.

Se brindd asesoria en la revision del nuevo disefio del Portal Web Institucional.
Se brindé asesoria en el tema de los casos de ciudadanos con dos 0 mas
solicitudes al momento de realizar un nuevo enrolamiento.

Se apoyd en reuniones referentes al cumplimiento de! convenio interinstitucional
entre MINEX, MINGOB y RENAP.

Se apoyé en reuniones referentes a la actyalizacion del Convenio y Adendum de
Cooperacion Interinstitucional entre el Ministerio de Relaciones Exteriores,
Instituto Guatemaiteco de Migracién y el Registro Nacional de las Personas.

Se apoyd en reuniones sobre el mejoramiento de los servicios electrénicos de
RENAP.

Se apoyd en el disefio y funcionalidad del Portal Web de RENAP para que los
usuarios puedan acceder a todos los accesos a los servicios faciimente.

Se apoy6 durante en las reuniones de Gabinete de Servicios para dar
cumplimiento al oficio DE-533-2021.

Se apoyo en reuniones en los temas de automatizacién del ordenamiento de los
DPI para su envio a los distintos Consulados en dénde hay representacion de
RENAP en el exterior.

Se apoyo en el seguimiento de la implementacién de la evaluacion del servicio
por medio de aplicacion movil.

Se apoy0 en el seguimiento para mejorar el Sistema de Captacion de datos
Biométricos -SICABI- para que se realice monitoreo constante de los sistemas e
implementar acciones preventivas para evitar incidencias y cortes en el servicio.
Se apoy6 en la gestion para la renovacién de la numeracion de cuatro digitos de
la serie 13XX ante la Superintendencia de Telecomunicaciones -SIT-.

Se apoyo en la programacion de Consulados Moviles y de sabados consulares
programado por los Consulados de Guatemala en los Estados Unidos de
América. N

Se apoy6 en la redaccién de oficios en temas de Informacién Publica que
ingresaron a la Direccidn Ejecutiva.




PRODUCTOS O RESULTADOS DEL CONTRATO 077-2021.

s Se aprobaron las especificaciones técnicas en solicitudes de compra que seran
para utilizacion en oficinas de RENAP.

e Se aprobd por medio del Director Ejecutive nuevo disefio del Portal Web
Institucional.

e Se evidenciaron ias causas de los casos de ciudadanos con dos 0 mas
solicitudes al momento de realizar un nuevo enrolamiento.

* Se dio cumplimiento al convenio interinstitucional entre MINEX, MINGOB vy
RENAP. ‘

e Sefinalizaron los compromisos en conjunto con las demas direcciones referente
a la actualizacion del Convenio y Adendum de Cooperacién Interinstitucional
entre el Ministerio de Relaciones Exteriores, Instituto Guatemalteco de Migracién
y el Registro Nacional de las Personas.

» Se aprobo por medio del Director Ejecutivo el mejoramiento y ampliacién de los
servicios electronicos de RENAP.

o Se aprobé por medio del Director Ejecutivo la funcionalidad y experiencia del
usuario del Portal Web de RENAP para que los usuarios puedan acceder a todos
los accesos a los servicios faciimente.

» Se logrd por medio de las Direcciones que conforman el Gabinete de Servicios
que todas las sedes registrales estén abastecidas con suministros de oficina
para el buen funcionamiento de estas y con ello dar cumplimiento al oficio DE-
533-2021.

e Se logro llevar a cabo la automatizaciéon del ordenamiento de los DPI para su
envio a los distintos Consulados en donde hay representacion de RENAP en el
exterior.

* Se logré mejorar el Sistema de Captacion de datos Biométricos -SICABI- e
implementar acciones preventivas para evitar incidencias y cortes en el servicio.

* Se aprobé por medio del Director Ejecutivo la implementacion de la evaluacion
del servicio por medio de aplicacion movil.

e Se renovd la numeracion de cuatro digitos de la serie 15XX ante la
Superintendencia de Telecomunicaciones -SIT-.

o Se realizaron los Consulados Moviles y sabados consulares segtn lo
programado en los Consulados de Guatemala en los Estados Unidos de
América.

e Se logrdé dar seguimiento a temas de Informacién Pulblica que ingresaron a
Direccion Ejiecutiva.
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DIRECCION DE PRESUPUESTO

SIDERIA D DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
. - | UNIDAD DE INVENTARIOS

B ocistvo Waciamel de ios Partanas

No. Correlativo: 2021- 252

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre del Empleado: David Leonel Paz Montejo {d Empl: 11098
Cadigo Empleado:

Cuk 1603061320101

NIT: 18994109

Cargo: Asesor de Direccidn Ejecutiva

Dependencia: Direccion Ejecutiva Id Depend: 624

S —

A la fecha, el empleado no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos
de enrolamiento, cargados en el Sistema de Inventarios del RENAP, por lo cual
no hay inconveniente para extenderle la presente SOLVENCIA GENERAL DE
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 01/12/2021
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