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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES !
ANO 2018 ‘

Fecha: 30/04/2018 / 5
Actividades del Mes: Del 23/04/2018 al 30/04/2018 /
Nombre del Contratista: Rony AleVder Hernandez Castellanos ¢
Niumero del Contrato: 078-2018

Vigencia del Contrato: Del 23/04/2018 al 31/12/2018 /

pa
Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal” 7
Servicios: Profesionales #~

Direccion quien Supervisa: Direccién Administrativa /"
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ACTIVIDADES REALIZADAS :

: i
Actividad 1.1) Apoyar con el disefio, formulacién, y monitoreo del Plan Operativo Anual de la
Direccion Administrativa. j

Revisién del Plan Operativo Anual de la Direccidn Admmlstratlva aprobado para el afio
2018. ‘ i

|
Propuesta de calendarizacién para realizar monltoreos preventlvos durante eI] segundo
cuatrimestre del presente afio en los departamentos de Ia Direccion Admlmstratlva

l

Actividad 1.2) Dar seguimiento a las actividades mensua|es establecudas en el Plan Operativo
Anual de la Direccién Administrativa. ‘

Revision de los reportes del primer trimestre sobre la ejecucion de actividades del Plan
Operativo Anual de cada departamento de la Direccion Administrativa.

Actividad 1.3) Elaboracién de la Memoria de Labores de la Direccién Admlnlstratlva

i l
Revision del Instructivo para la elaboracién de la Memoria de Laboreé 2018. |
i

Actividad 1.6) Participar en reuniones técnicas convocadas por el Dlrector Admlnlstrativo,
para la coordinacién y evaluacidn de las actividades. 3

Asistencia a reunién el dia 24 de abril de 2018, convocada por la bireccién de Gestion y
Control, mediante oficio DGCI.SPFI-DPP-01265-2018.
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Actividad 1.7) Coordinar con el resto de departamentos /de la Direccién Administrativa u

otras unidades administrativas de la Institucion, actividades; desu conﬁpetencia.

Documento con anotaciones sobre lo observado durante ‘el perlodo sobre los reportes del

Plan Operativo Anual. >

Propuesta de calendarizacion de reuniones y entrevistas con los JEfES de departamentos de

la Direcciéon Administrativa y con los responsables de consolldar la informacién de la

Memoria de Labores y ejecucion de actividades del Plan Operatlvo Anual.
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