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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2018

Fecha: 30/06/2018 E

Actividades del Mes: Del 01/06/2018 al 30/06/2018

Nombre del Contratista: Rony Alexander Hernandez Castellanos
Numero del Contrato: 078-2018.

Vigencia del Contrato: Del 23/04/2018 al 31/12/2018

Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporz

Servicios: Profesionales
Direccidn quien Supervisa: Direccion Administrativa

ACTIVIDADES REALIZADAS

Actividad 1.1 Apoyar con el disefio, formulacion, y monitoreo del Plan
Operativo Anual de la Direccion Administrativa. ‘

Reuniones de seguimiento con los distintos departamentos para la revision,
integracién y entrega del Anteproyecto del Plan Operativo Anual 2019 de la

Direccion Administrativa.

Actividad 1.2 Dar seguimiento a las actividades mensuales establecidas
en el Plan Operativo Anual de la Direccion Administrativa. ‘

Seguimiento y recepcion de la informacion de las actividades ejecutagas de los
distintos departamentos de la Direccion Administrativa durante el mes de mayo del

presente afo.

Revision, integracion y entrega del informe mensual de seguimientcP del Plan
Operativo Anual de la Direccion Administrativa del mes de mayo del presente afo.

Actividad 1.3 Elaboraciéon de la Memoria de Labores de la Direccion
Administrativa.

Documento con el informe mensual del mes de mayo del presente afio entregado
a la Direccion de Gestion y Control Interno.

Actividad 1.4 Dar seguimiento a las actividades realizadas| por cada
departamento que integra la Direccion Administrativa, para ser reportadas en
el Informe de Memoria de Labores de la Direccion Administrativa. |
Seguimiento y recepcion de la informacién con los resultados, logros|y desafios
planteados por los distintos departamentos de la Direccién Administrativa durante
el mes de mayo del presente afio.

Revisién, integracion y elaboracion del informe mensual de la Memoria de Labores
de la Direccion Administrativa del mes de mayo del presente afo.




Actividad 1.5 Apoyar en el disefio, formulacién, monitoreo de los
proyectos de la Direccion Administrativa.

Seguimiento y entrega de la Matriz de Formulacién del Anteproyecto de I?royectos
2019, Perfiles de Proyectos 2019 y Matrices de insumos de proyectos del

Anteproyecto de Presupuesto 2019 y Multianual de la Direccion Administrativa.

Actividad 1.7 Coordinar con el resto de los departamentqs de la
Direccién Administrativa u otras unidades administrativas de la Institucion,
actividades de su competencia.
Reunion de coordinacion con el departamento de Compras para brindar|apoyo en
el seguimiento del Anteproyecto del Plan Anual de Compras 2019 de la|Direccion

Administrativa.

Actividad 1.9 Brindar asesoria a la elaboracion del Plan A /4 de
Compras de la Direccion Administrativa.

Seguimiento, revision e integracion del Anteproyecto del Plan Anual de¢/Compras
de la Direccion Administrativa.

Actividad 1.10 Realizar otras actividades afines que le sedn asignadas
por el Director Administrativo.
Revision de los Lineamientos para la elaboracion del Plan Anual de [Compras
2019.
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