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INFORME MENSUAL DE AC]
ANO 2018

Fecha: 31/05/2018 /

Actividades del Mes: Del 01/05/2018 al 31/05/2018 / ;
stellanos /|
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e personal temporal”

Nombre del Contratista: Rony Al
Numero del Contrato: 078-2018
Vigencia del Contrato: Del 23/04/2018 al 31/12/2018 .
Rengldn Presupuestario:}%) “Otras remuneraciones d

e?ander Hernandez Ca

Servicios: Profesionales
Direccién quien Supervisa: Direccién Administrativa /

ACTIVIDADES REALIZA

Actividad 1.2) Dar seguimiento a las actividades m

Operativo Anual de la Direccién Administrativa.
Recepcién de informacién de las actividades ejecut
presente afio de los distintos departamentos de g
revision y posterior elaboracién del documento con
Direccion de Gestién y Control Interno.

Propuesta de calendarizacién para revisar los medi

entregados durante el primer cuatrimestre del present
Direccion Administrativa.

Actividad 1.3) Elaboracién de la Memoria de Labores de

Documento con el reporte mensual del mes de abril en
Control interno.

Actividad 1.4) Dar seguimiento a las actividades reali

integra la Direccién Administrativa, para ser reportac

Labores de la Direccién Administrativa.
Recepcion de informacion de los resultados,
departamentos de la Direccion Administrativa para su

elaboracién del Informe del mes de abril de la Me
Administrativa.

Actividad 1.10)Realizar otras actividades
Administrativo.

Revision del Plan Estratégico Institucional 2018 - 2022
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ensuales esFabIecidas en el Plan

adas durante el mes de abril del
Direccion Administrativa, para su
el reporte mensual entregado a la

?
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0s de verificacién de los reportes
> de afio en los departamentos de Ia

f

2 |a Direccion Administrativa.
tregado a IagDireccio’n de Gestién y

i

zadas por cada departamento que
{as en el Informe de Memoria de
ros y desafios de los distintos
revision, ob%ervaciones*y posterior
moria de Labores de la Direccion

le sean asignadas por el Director




Revision del Manual de Normas y Procedimientos de la Direccién Administrativa, versién 1,
del mes de noviembre de 2014.

Revision del Manual de Normas y Procedimientos |de| Departamento de Planificacion,
version 2, del mes de junio de 2016, !
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Revision del Manual de Normas y Procedimientos de Auditoria Interna, versidn 2, del mes
de marzo de 2017.
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Asistencia a reuniones de mesa tecnica para la| revision de: los instrumentos de
planificacién, Presupuesto, analitico de puestos y la elaboracion del Anteproyecto del plan

anual de compras 20189, segln convocatoria mediante Memorandum DGCI-SPFI-DPP-027-
2018. |
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Documento que contiene informe preliminar Yy recomendaciones sobre lo observado
acerca de los reportes del Plan Operativo Anual y Memoria de Labores.
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