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NIT que Realiz6 la consulta:         86160028

Ore            Ll   rf

I|'i...-I-TaA^=II|-|c- r,tt,- Identificador Documento del VerificadorIntegradoNo:1699973139595 Fecha de Generaci6n:Nov14,2023,8:45AM

Deta]le de Documentos
Tipo Documento: FEL

Fecha Emisi6n: 30/11/2023 08:32:25    '

Emisor: 86160028

Agente de Retenci6" No es agente de retenci6n.                        /

Establecimiento: CLAUDIA MARTINA PEREZ LOPEZ  /

Receptor:.     yy 52469050-REGISTRO NACIONAL  DE  LAS  PERSONAS- RENAP-

Monto Total: GTQ GTQ 20000.000000    /

No. de Acceso: 0

Autorizaci6n: C59 C555C-9BC4-4 71 F-84A8-085938 84ACC6

Serie: C59C555C

Ntimero de] DTE: 2613331743

Acuse de recibido: FC I D202320231114TO8:32:2606:00C59C555C9BC4471 F84A808593884ACC6

Fecha de la consulta: 14/11 /2023  08:45:27

Estado3 Activo



Factura Pequefio Contribuyente

CLAUDIA MARTINA, PEREZ LOPEZ
Nit Emisor:  86160028
CLAUDIA IVIARTINA PEREZ
KILOMETRO 22  044 RES
COLONIA BOUGAMBILI
NIT Receptor:  52469050

ENCIAL P
zona 3,

Nombre  Receptor:  REGISTRO NAcl

NES DE BARCENAS,
a Nueva,  GUATEMALA

NAL DE LAS  PERSONAS-RENAP-

NOMERO DE AUTOR[ZAcloN:
C59C555C.9BC4471F.84A8.08593884ACC6

Serle:  C59C555C  Ndmero do DTE:  2013331743
oro Acce8o:

Fecha y hora de emlsion:
Fecha y hora de certificaci6n:  1

23 08:32:25'
023 08:32:25

Moneda: GTQ

#No            B/S        Cantidad                    Descripeion

Par 8ervicios Profesioiiales
prestados al RENAP, d\mnte
el penodo comprendido del
01/11/2023  al  30/11/2023,
segivn cunplimjento de
contrato No. 078-2023.

* No genera derecho a cr6dito fiscal

Preciorvalor
unitano (Q)

20,000.00
'

Descuentos (Q)                    Otros
Descuentos(Q)

0.00                                     0.00

Tofa:::o'oo/

TOTALES                               000                             000                   20,00?06
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"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"

Impuestos



/
RAZON:  PROCEDE  EL  PAGO  DE  SERVICIOS  PROFESIONALES,  SEGUN  INFORME

DE   ACTIVIDADES    REALIZADAS    DURANTE    EL   PERIODO   COMPRENDIDO    DEL

01/11/2023      al       30/11/2q`23       PRESTADO       A       LA      SUSCRITA      A       ENTERA

SATISFACCION.

Vo.Bo.
.,.--1..

lnlp®Ctolla  8®n6r®l

§ede  del  REN^P,  cauAi.moiA,  6i.a.^ma`a



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2023.

//
FECHA: 30/11/2023/         /

Actividades del  Mes: Del o1/11/2023 al 30/11/2023/    /

Nombre del contratista: Claudia Martina Perez L6g8Z  /

Ntlmero de Contrato: 078-2023/         /
Vigencia del  Contrato: Del 03/01/2023 al 31/12/2023/      /

Rengl6n  Presupuestario: o29"Otrasremuneracionesde7ysrsonalte;;p6oral"

Servicios: Profesiona¢s

Direcci6n quien  Supervisa: lnspectoriaGe76ral

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad  1.1)  Prestar  servicios  Profesionales  brindando  asesoria  a  lnspectoria  General,  en

los    procesos    de    indole    administrativo    a    trav6s    del    Departamento    de    Asuntos    Tecnico-

Administrativos.

Para  la  realizaci6n  de esta funcidn  se trabaja de  manera continua apoyando al  Departamento de

Asuntos  Tecnico-Adminis{rativos  de   lnspectoria   General   y  que  por  lnstrucciones  del   Jefe  del

Departamento   como   del   Inspector  General   se   puedan   br'indar  el   apoyo   en   todo§      aquellos

procedimientos    que    tengan    como    finalidad    el    mejoramiento    continuo    de    las    actividades

haciendose  de forma que permitan  alcanzar los objetivos del  Departamento.

2,-   Actividad   1.2)   Apoyar   en   la   implementaci6n   del   procedimiento   para   la   sistematizaci6n

resguardo y custodia de expedientes en  la  lnspectoria General.

Para la realizaci6n de esta funci6n se ha brindado apoyo ejecutando el procedimiento  de revisi6n,

organizaci6n,  y  ingreso  en  la  base  de  datos  expedientes  para  su    resguardo  a  los  que  se  les

asigna  el   C6digo   Unico  de   Expediente,   elabofandose   un   listado  con   ntlmero  orden,   afio  del

expediente,   ntlmero   de   UAl/DIG/lG,   asi   mismo   el   ntlmero   correlativo   que   le   corresponde   y

descripci6n  de  expediente,   informaci6n  que  se  agregara  a  la  base  de  dates  de  expedientes

finalizados que estafa a cargo del  Departamento de Asuntos Tecnico-Administrativos.

Actualmente     el     Departamento     de     Asuntos     T6cnico-Administrativos     (DATA),     ejecuta     2

procedimientos  de  sistematizaci6n  los  cuales  fortalecen  en  los  procesos  de  lnspectoria  General

con  el  fin  de  coadyuvar  al  Departamento  de  Analisis  y  Averiguaci6n  en  el  seguimiento  de  las

actividades   que    realizan   tanto   Tecnicos   como    Profes.ionales   de   dicho   departamento.    Los

procedimientos de control son :

a)     lnforme de procesos de Denuncias

b)     lnforme de Resultados de Audiencias



3.-Actividad   1.3)  Asesorar  y  brindar  apoyo  en   el   proceso  de   resguardo  de  los  expedientes

finaljzados   en   la   lnspectoria   General,   el   cual   estara   a   cargo   del   Departamento   de   Asuntos

Tecnico-Administrativos.

Para  la  realizaci6n  de  esta  funci6n   se   revisaron   e   ingresaron   en   la   base  datos  general  de

expedientes  finalizados  211   expedientes  que  en  su  momento  se  encontraban  bajo  custodia  de

uno de  los tecnicos en  lnspectoria,  de  los cuales se elabor6  un  listado con  ntimero orden,  aflo del

expediente,     ndmero     de     UAl/DIG/lG     que     le     corresponde     a     cada     uno,     nombre     del

tecnico/profesional  que  lo  tuvo  a  su  cargo  y  la  fecha  de  finalizaci6n  del  mismo;  de  los  cuales  32

corresponden  al  afro  2020,14 expedientes del  aF`o 2021,  88 expedientes correspondientes  al  aF`o

2022 y 78 correspondientes al  afio 2023.  Expedientes que en su  momento y que finalmente  sefan

agregados a la base de datos de expedientes finalizados que estara a cargo del Departamento de

Asuntos T6cnico-Administrativos.

4.-   Actividad   1.4)   Brindar   apoyo   en   la   creaci6n   de   una   base   de   consulta   de   expedientes

finallzados dentro  del  procedimiento  para  la  sistematizaci6n  resguardo  y  custodia de expedientes

en  la  lnspectoria General.

Se  trabaja  de  manera  continua  en   una  base  de  datos  digital  actualizada  para  la  recepci6n  y

resguardo   de  documentos  y  expedientes   administrativos   de   archivo   instituclonal   a  cargo   del

Departamento  de  Asuntos  T6cnico-Administrativos,   con   el   fin   qu6   al   momento  de   realizar  la

consulta de expedientes posterior por las partes interesadas puedan ser localizados eficazmente.

En  esta base de datos los expedientes se encuentran  resguardados y pueden ser localizados por

medio  del  c6digo  tlnico  asignado,  los  cuales  incluyen  las  abreviaturas  de  lnspectoria  General,

(UAl/DIG/lG),  asi  como  el  ndmero correlativo  que  le  corresponde  y el  aFio  que fueron  ingresados

por  la  unidad  a  cargo,  de  esta  manera  se  agregan  en   la  base  de  datos  digital  a  cargo  del

Departamento de Asuntos T6cnicos-Administrativos.

5.-Actividad  1.5)  Brjndar  apoyo  en  el  procedimiento  de  verificaci6n  de  medios  soporte  para  los

informes  mensuales  de  actividades  del  personal  de  la  lnspectoria  General  que  se  remiten  en  el

informe mensual del  Plan  Operativo Anual -POA-.

Se procedi6 a la revision de:

-      Revisi6n  y  verificaci6n  de  15  informes  del  mes  de  noviembre  de  2023  con  los  avances,

logros y resultados del area de T6cnicos en  lnspectoria que pretenden dar cumplimiento a

las  metas establecidas en  el  Plan operativo Anual  (POA)  los cuales se trasladan  a la Jefa

de Analisis y Averiguaci6n   para su aprobaci6n  y firma.

-      Revision  y  verificaci6n  de  13  lnformes  del  mes  de  noviembre  de  2023  con  los  avances,

logros   y   resultados   del   area   de   Profesionales   en    lnspectoria   que   pretenden   dar

cumplimiento  a  las  metas  establecidas  en  el  Plan  operativo  Anual  (POA)  los  cuales  se

trasladan  a la Jefa de Analisi§ y Averiguaci6n   para su  aprobaci6n  y firma.

-      Revision  y  verificaci6n  de  13  lnformes  del  mes  de  noviembre  de  expedientes  activos  de

lnspectoria  para  el  area  de  Tecnicos  realizados  durante  el  mes  de  Noviembre  de  2023,

los    cuales    se    revjsan    y    verifican    por    el    Departamento    de    Asuntos    T6cnicos-



•.f   .t

Administrativos.

I      Revision   y   verificaci6n   de   5   informe   mensual   de   actividades   de   los   profesionales   y

Tecnicos  siendo  personal  del  rengl6n  presupuestario  029    correspondientes  al  mes  de

Noviembre  de  2023,  los  cuales  se  trasladan  al  Inspector  General  para  su  aprobaci6n  y

firma.

6.-Actividad  1.6)  Asesorar  y  brindar  apoyo  en  la  recopilaci6n  y  consolidaci6n  de  datos  para  el

informe   mensual   del   Plan   Operativo   Anual   -POA-   del    Departamento   de   Asuntos   T6cnico

Administrativos.

Se  recopil6  y  consolid6  informaci6n  (oficios  generados,  oficios  recibidos  y  sus  respuestas)  para

presentaci6n  de  informe  mensual  del  Plan  Operativo Anual  -POA-  del  Departamento  de  Asuntos

T6cnico- Administrativos del  mes de  Noviembre de 2023

7.-Actividad  1.7)  Dar  asesoria  en  temas  de  caracter  administrativo  y  procedimientos  internos

para optimizar las funciones del  personal de la  lnspectoria General.

Se    da    seguimiento    en    los    procedim'ientos    ejecutados    de    sistematizaci6n    para    el    buen

funcionamiento  y  a  su  vez  que  ayuden  a  optimizar  las  actividades  que  realizan  tanto  T6cnicos

como  Profesionales de  lnspectoria General.

8.-   Actividad   1.8)   lnformar   per.i6dicamente   al   Jefe   de   Asuntos   T6cnico-Administrativos   y   al

Inspector General sobre la situaci6n  y avance en el cumplimiento de las actividades.

Informe de actividades mensual  (01-11-2023 al 30/11/2023).

9.-Actividad   1.9)   Realizar  otras   activ.idades  que   le  sean   asignadas  por  la  Jefe  de  Asilntos

T6cnico-Administrativos la  Inspector General o la persona que se designe.

1.     Se  da  seguimiento  a   los   procedimientos ya ejecutados   de  sistematizaci6n  y  automatizaci6n

de  procesos  de  lnspectoria  General  con  el  fin  de  coadyuvar  al  Departamento  de  Analisis  y

Averiguaci6n  en  el  seguimiento de  las  actividades  que  realizan  Tecnicos  como  Profesionales

de dicho departamento,  rindiendose los siguientes informes:

a)     lnforme de Procesos de  Denuncias   (01/11/2023 al  15/11/2023)

b)     lnforme de Procesos de Denuncias   (16/11/2023 al  30/11/2023

c)     lnforme de Resultados de Audiencias, de   Mandatarios de  lnspectoria General.  (01-11-2023 al

31/11/2023).

2.     Continuidad de ingreso en  la base de Sistematizaci6n de expedientes finalizados.

3,     Actualizaci6n y control de Audiencias realizadas por el area de mandatarios,

4.     Actualizaci6n y  control de Denuncias y traslados de denuncias por las areas de T6cnicos y

Profesionales de  lnspectoria General.



5.     Apoy6 en  la actualizaci6n   y programacj6n de Audiencias en  Calendario de Audiencias

General.

6.     Control y   actualizaci6n del  Libro de Registro de Denuncias de  lnspectoria General

7.     Apoyo al  Departamento Asunto§ T6cnico-Admini§trativos en el escaneo,   asignaci6n  y

entrega  de correspondencia recibida y dirigida a los Tecnicos y Profesionale§ de  lnspectoria

General.

8.     Reporte de marcaje en  relaci6n del  Personal de  lnspectoria General del  mes de octubre de

2023.

9.     Se actualizara informe en  relaci6n a los   PROCESOS JUDICIALES EN TRAMITE DE

RESOLUC16N  Y/O SENTENCIA Y SENTENCIAS  FIRMES  EN  PROCESO DE  EJECUC16N

EN  LA  INSTITUcloN  de julio  a  la fecha.
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