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SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Factura Electronica

Régimen de Factura Electrénica en Linea
Verificacion de Documento Tributario Electronico

. - Factura (FACT)-
EMISION
Fecha Emision: 20112/2021 16:02.47 4
Emisor: 8127492 - MARIA GABRIELA, LEAL MARROQUIN L :
Establecimiento: 1- PRODUCCIONES GABRIELA LEAL :
Receptor: 52489050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Total: GTQ 12,000
No. de acceso:
CERTIFICACION
Autorizacion: 7CE7C696-983E-46E4-832C-99B131BFC185
Serie: 7CE7C896
Numero del DTE: 2554218212
ACEPTACION SAT

Acuse de recibo: FCID202120211202T716:02:4706:007CE7C696983E46E4832C99B131BFC185

iFecha de la consulta: 02/12/2021 16:06:14

NOTA: Si la informacién no coincide con el documento que tiene en su poder, dentncielo aqui:
https://pontal.sat.gob. g¥portal/denuncias/

©


https://portai.sat.gob.gt/portal/denuncias/

Factura
MARIA GABRIELA, LEAL MARROQUIN NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 8127492 7CE7C696-983E-46E4-832C-99B131BFC186
PRODUCCIONES GABRIELA LEAL Serie: 7CE7C696 Nimero de DTE: 2564218212
13 AVENIDA 1-68 zona 1, Guatemala. GUATEMALA Numero Acceso:
NIT Recaptor: 52460050 Fechay hora da emision: 20-dic-2021 16:02:47
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- Fecha y hora de certificacién: 02-dic-2021 16:02:47
Moneda: GTQ
C ]
#No B/S Cantidad Descripdon P. Unimx(18 con IVA Descuentos (Q) Total(Q) Impuestos
)
1 Servicio 1 POR SERVICIOS TECNICOS 12,000.00 0.00 12,000.00 wa 1,285.714286
prestados en RENAP durante el
odo comprendido del

1/12/2021 al 31/12/2021 segin

cumplimiento de contrato No.

079-2021

TOTALES: 0.00 12,000.00 ~a 12857110285
* Sujeto a pagos trimestrales ISR
Datos del certificador

) yuperintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

NC

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS TECNICOS, SEGUN
INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL
PERIODO COMPRENDIDO DEL 01/12/2021 AL 31/12/2021,
PRESTADO AL SUSCRITO A ENTERA SATISFACCION.

Vo.BOo. —

Lic. Erick Alejandro Soto Orellana
Comunicador Social en Funciones




<3
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Q

ANO 2021.
FECHA: 31/12/2021
Actividades del Mes: Del 01/12/2021 al 31/12/2021
Nombre del contratista: Maria Gabriela Leal Marroquin
Nimero de Contrato: 079-2021
Vigencia del Contrato: Del 08/02/2021 al 31/12/2021
Rengldén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Técnicos
Direccidon quien Supervisa: | Comunicacion Social

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad 1.3) Colaborar con la promocion comunicacional y mercadologica de los

servicios electrénicos.

2.-Actividad 1.4) Proponer y desarrollar contenidos de mercadeo y promocién para

socializacién en redes sociales.

3.-Actividad 1.5) Asesoria en la creacién de herramientas comunicacionales y

mercadolégicas internas y externas.

4 .-Actividad 1.6) Asistir en la elaboraciéon de planes de trabajo relacionados con la

promocion de los servicios electrénicos de la institucion.

5.-Actividad 1.8) Sugerir el estilo y disefio en documentos a publicar.

6.-Actividad 1.9) Monitorear y evaluar las metas con relacién a promociéon de los

servicios electrénicos y otros.

7.-Actividad 1.10) Apoyar con informes mensuales y acciones sobre el trabajo

desarrollado.

8.-Actividad 1.15) Las demas responsabilidades derivadas de la haturaleza del contrato

a suscribir.

9.-Actividad 1.16) Otras actividades relacionadas que le sean solicitadas en relacion con
los servicios contratados.
* Recopilacion y unificacion de materiales de prensa, boletines y comunicados

para subir a la pagina de gobierno “Sala de Prensa” www.prensa.gob.gt

* Apoyo en disefio y recopilacion de imagenes para INFORENAP 229 “Mas

Matrimonios en el 2021”



http://www.prensa.gob.qt

Apoyo en disefio y recopilacion de imagenes para INFORENAP 230 "Nombres
alusivos al dia de la virgen de Guadalupe”

Apoyo en disefio y recopilacion de imagenes para INFORENAP 231 “Centro de
Informacion de Renap da respuesta a los usuarios”

Apoyo en disefio y recopilacion de imagenes para INFORENAP 232
“Homaonimos y cémo verificar quién soy”

Apoyo en disefio y recopilacion de imagenes para INFORENAP 233 “El DPly las
inscripciones con mayor demanda”

Apoyo en disefio y recopilacion de imagenes para INFORENAP 234
“Importancia del CUI”

Apoyo en disefio y recopilacion de imagenes para INFORENAP 235 “Certificado
de nacimiento para inscripciones escolares”

Apoyo en Analisis de monitoreo de medios de comunicacion.

Modificaciones a materiales presentados a Servicios electrénicos solicitados en
la reunidn con la Direccion de Verificacion de Identidad y Apoyo Social segun
oficio No. DVIAS-1545-2021

Apoyo en el seguimiento a nuevas propuestas para redes sociales.
Participacion en mesa técnica de trabajo con la coordinadora Nacional para la
reduccién de Desastres -CONRED- segun oficio DE-3429-2021

Apoyo en disefio y diagramacién de materiales de Empadronamiento
Automatizado para Ciudadanos y para Operador Registral.

Asistencia a reunion para subregistro de matrimonios con la Direccién de

Verificacion de identidad y Apoyo Social.

" ST, -~
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Vo. Bo EAS A , Guatemala, Guatemala ENAP

Lic. Erick Alejandro Soto 6rellana
Comunicador Social en funciones




INFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 079-2021.

FECHA:

31/12/2021

Periodo del servicio:

Del 08/02/2021 al 31/12/2021

Nombre del contratista:

Maria Gabriela Leal Marroquin

Namero de Contrato:

079-2021

Vigencia del Contrato:

Del 08/02/2021 al 02/12/2021

Renglén Presupuestario:

029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios:

Técnicos

Direccién quien Supervisa:

Comunicacién Social

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

¢ Participacion en la reunion para la revision de video de servicios Electronicos en

DVIAS

¢ Participacién en la reunion para la Camparia de Servicios Electrénicos en

DVIAS

* Apoyo con informes mensuailes y acciones sobre el trabajo desarrollado.

* Propuesta de la elaboracion de herramientas periodisticas y mercadoldgicas

relacionadas con las actividades, eventos y proyectos de RENAP o

interinstitucionales que se realicen.

¢ Colaboracion con la promocién comunicacional y mercadoldgica de los

servicios electrénicos.

e Propuesta y desarrolio de contenidos de mercadeo y promocién para

socializacién en redes sociales.

¢ Sugerencias en el estilo y disefio en documentos a publicar.

e Elaboracion de logotipo para Servicios electrénicos de RENAP

¢ Apoyo en informe de respuesta de recomendaciones de Consejo consultivo a

direccion ejecutiva respecto a servicios electrénicos.

» Participacion en la reunidn para la revision de video de servicios Electrénicos en

DVIAS.

e Asistencia a reunién en linea para llevar a cabo el desarrollo de aplicaciones
para asistencia de personas con discapacidad junto a CONADI

* Apoyo en revision de manual de normas y procedimientos de comunicacion

Social.

* Asistencia a reunién para tratar la tematica de los servicios que presta el

departamento de atencion y servicios en el extranjero.




Participacion en el desarrolio de material para Nueva opcién de pago de
servicios en linea.
Apoyo en Disefio de post para reposicion de DPI con boleta de banco
Apoyo en informe de respuesta a la solicitud requerida de promedios
mensuales de alcance general de los medios institucionales de servicios
electrénicos.
Apoyo en recopilacion de publicaciones mensuales en redes sociales
institucionales de servicio electrénicos de RENAP
Apoyo en la unificacién de la informacién respecto de las diferentes
recomendaciones del consejo consultivo a través de la direccién ejecutiva.
Participacién en reuniones con TSE para conocer nuevas modalidades de
servicio y apoyo a la poblaciéon en conjunto.
Recopilacién de informacién para publicacién de beneficiarios de tormentas
tropicales ETA y IOTA
Apoyo en Analisis de monitoreo de medios de comunicacidon
Revisién de video y revista No. 180 de archivo central en conmemoracién del
dia internacional de los archivos
Apoyo en produccion de informacion para respuesta a consejo consultivo oficio
No. CC-119-2021
Apoyo a la promocién en publicacion de Servicios Electronicos segun oficio
DVIAS-947-2021
Seguimiento a la implementaciéon de nuevos eventos registrales disponibles en
el E-Portal ciudadano y aplicacion mévil Renap SE.
Apoyo en respuesta a la publicacion en las diferentes redes sociales para dar a
conocer la nueva funcién de basqueda por nombre en el E-portal segun oficio
DVIAS-816-2021
Revisién de métricas en publicaciones en redes sociales de Servicios
Electrénicos de los siguientes temas:

o Pago de Tramites mediante boleta de banco.

o Busqueda por nombre para la emision de certificaciones.

o Servicios Electronicos por medio de la APP RENAP SE y del E-Portal

o Tipos de gestiones que pueden realizarse en linea

o Reposicidon del DPI en linea

o Comunicados y Boletines que incluyen Servicios Electronicos.
Disefio y diagramacién de Boletines especiales

Disefio y Diagramacion de INFORENAP para Packs comunicacionales




Asistir en la administracién de forma fisica y electronica, documentos
operativos y administrativos recibidos en la Unidad de Informacion Publica de
Comunicacion Social.

Recopilar materiales de prensa (videos, audios, fotografias, boletines y
comunicados) y subirlos a la pagina de gobiemo “Sala de Prensa”
www.prensa.gob.gt

Apoyo en disefio de programa general para el evento planificado en CIM
Quetzaltenango.

Apoyo en logistica para evento planificado en CIM Quetzaltenango
Colaboracion en la creacién de invitaciones para evento planificado en CIM
Quetzaltenango

Participacién en disefio de materiales de Servicios electrénicos solicitados en
la reunién con la Direccion de Verificacion de Identidad y Apoyo Social seguin
oficio No. DVIAS-1545-2021

Asesorar en disefio de Banners para Servicios electrénicos solicitados segan
oficio No. DVIAS-1494-2021

Participacién en mesa técnica de trabajo con la coordinadora Nacional para la
reduccion de Desastres -CONRED- segun oficio DE-3429-2021

Seguimiento y modificaciones a materiales presentados a Servicios
electrénicos solicitados en la reunién con la Direccion de Verificacion de
Identidad y Apoyo Social segun oficio No. DVIAS-1545-2021

Apoyo en disefio y diagramacién de Informador Registral afio 3 No. 15
septiembre-Octubre 2021

Apoyo en disefio y diagramacion de materiales de Empadronamiento
Automatizado para Ciudadanos y para Operador Registral.

Asistencia a reunién para subregistro de matrimonios con la Direccion de
Verificacién de Identidad y Apoyo Social.

PRODUCTOS O RESULTADOS DEL CONTRATO 079-2021.

Apoyé con 11 informes mensuales y acciones sobre el trabajo desarrollado.
Logré aumentar el alcance con herramientas periodisticas y mercadoldgicas
relacionadas con las actividades, eventos y proyectos de RENAP o
interinstitucionales que se realicen.

Obtuve mas exposicion comunicacional y mercadologica de ios servicios
electrénicos. |

Continué publicando contenido de mercadeo y promocién para socializacion

en redes sociales.



http://www.prensa.gob.at

Con estas sugerencias en el estilo y disefio en documentos a publicar, logré
aclarar la comunicacion para hacerla mas efectiva.

Logré cumplir con la elaboraciéon de logotipo para Servicios electronicos de
RENAP segtn los requerimientos solicitado.

Logré proveer las recomendaciones de Consejo consultivo a direccidn ejecutiva
respecto a servicios electrénicos, segun lo solicitado y las meétricas
proporcionadas.

Logré el objetivo de realizar video de servicios Electrénicos en DVIAS.

L.ogré proporcionar propuestas para llevar a cabo el desarrolio de aplicaciones
para asistencia de personas con discapacidad junto a CONADI

Logré la revision de manual de normas y procedimientos de comunicacion
Social para lograr una mayor fluidez y claridad en los procesos.

Logré determinar las necesidades de comunicacion de los servicios que presta
el departamento de atencién y servicios en el extranjero.

Logré cumplir con la publicacién del post para reposicion de DPI con boleta de
banco

Logré cumplir con la entrega del informe de respuesta a la solicitud requerida
de promedios mensuales de alcance general de los medios institucionales de
servicios electronicos.

Logré realizar 3,332 publicaciones en redes sociales institucionales de servicio
electronicos de RENAP

Logré conocer nuevas modalidades de servicio y apoyo a la poblacién en
conjunto con el TSE.

Logré publicar informacién sobre los beneficiarios de tormentas tropicales ETA
y IOTA

Continué Realizando el Andlisis de monitoreo de medios de comunicacion para
lograr una medicion de exposicion institucional.

Logré concretar la informacién para respuesta a consejo consultivo oficio No.
CC-119-2021

Logreé realizar la publicacion de Servicios Electronicos segun oficio DVIAS-
947-2021 |

Logré dar el seguimiento correspondiente a la implementacién de nuevos
eventos registrales disponibles en el E-Portal ciudadano y aplicacion mévil
Renap SE para lograr determinar su funcionalidad.

Logré realizar la publicacion en las diferentes redes sociales para dar a

conocer la nueva funcion de blsqueda por nombre en el E-portal segun oficio
DVIAS-816-2021




Logré dar continuidad a la publicacion de Boletines especiales internos.

Logré cumplir con 90 publicaciones de INFORENAP de los Packs
comunicacionales.

Continué con el proceso de administracion de forma fisica y electronica,
documentos operativos y administrativos recibidos en la Unidad de
Informacion Publica de Comunicacién Social.

Logré con la publicacién de 39 boletines de Inforenap en la pagina de
gobierno “Sala de Prensa” www.prensa.gob.qgt

Logré concluir con la entrega del programa general para el evento planificado
en CIM Quetzaltenango.

Obtuve el desarrollo de la logistica para evento planificado en CIM
Quetzaltenango

Logré la entrega de invitaciones solicitadas para evento planificado en CIM
Quetzaltenango

Logré la entrega final de! disefio de Banners para Servicios electronicos
solicitados segun oficio No. DVIAS-1494-2021

Logré establecer aprobacion de diferentes materiales presentados a Servicios
electronicos solicitados en la reunion con la Direccién de Verificacion de
Identidad y Apoyo Social segun oficio No. DVIAS-1545-2021

Logré presentar y enviar el documento de Informador Registral afio 3 No. 15
septiembre-Octubre 2021

Logré la entrega de los materiales de Empadronamiento Automatizado para

Ciudadanos y para Operador Registral.
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Erick Alejandro\ Soto Orellana
Comunicador Social en Funciones

Licenciado Exick Aiandro Seto Orellana
Comumcacior Social en Furnig,o s

Rogistre N Direccion Ejecutivy

, =03 S0 NACIANA) de 14a Furyonas -MENAP:

AR Guatemala, Gustemalg

icT Carlos Federico Ortiz Ortiz
Director Administrativo.


http://www.prensa.qob.qt

——

Nombre del Empleado:

Cédigo Empleado:
Cul: .

NIT:

Cargo:
Dependencia:

2505082060101

Comunicaciéon Social

DIRECCION DE PRESUPUESTO
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
UNIDAD DE INVENTARIOS

W -

T~

ativo: 2021- O X

No. Correl

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Maria Gabriela Leal Marroquin

Id Empl: 11125

Técnico de la Unidad de Comunicacion Social

Id Depend: 771

A la fecha, el empleado no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos
de enrolamiento, cargados en el Sistema de Inventarios del RENAP, por lo cual
no hay inconveniente para extenderle la presente SOLVENCIA GENERAL DE

BIENES.

Emitido a la presente fecha: 01/12/2021

Firma de Knaltsta Financiero

A



