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INFORME DE ACTIVIDADES MES DE DICIEMBRE DEL ANO 2018

FECHA: 31 de diciembre de 2018

Actividades del mes: Del 01 de diciembre de 2018 al 31 de diciembre de 2018
Nombres del contratista: Halmar Eduardo Ismael Rosada Pérez

Nimero de contrato: 080-2018

Vigencia del contrato: Del 02 de mayo de 2018 al 31 de diciembre de 2018
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Técnicos

Direccién que supervisa: Direccion de Asesoria Legal

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad 1.8 Otras Actividades Relacionadas con los servucuos contratados que le sean asignadas de parte
de la Direccion de Asesoria Legal.

Elaboracion de previos de los contratos de arrendamientos mé}c(os a la Direccién Administrativa;
expediente de la oficina de Alotenango, Sacatepéquez.

Apoyar en el traslado de oficios que se dirigen a la Direccidn Ejecﬂ Dlrecaon Admlmstratlva y Registro
Central.

1]

Llevar control de marginados sobre los diferentés eventos de compras uisiciones, asi como un control
digital de los oficios y dictdmenes que se gengran en la Jefatura de Asesor{a Lega

|

n Contrataciones.

Confronté dictdmenes y resoluciones dirifidas a Direccion Ejecutiva de \os Profesionales INridicos de la
Direccion de Asesoria Legal, Jefatura de Cohtrataciones.

Halmar Eduardo Ismael Rosada Pérez 2 ; :
Asesor Técnico en Contrataciones Director de Agété”t')’ﬁa’ Lﬁe“gah




NEORMEIRINABDEIRCTIVIDAPESIANG:

Fecha; 31 de diciembre de 2018

Actividades del Periodo:del 2 de mayo de 2018 al 31 de diciembre de 2018

Nombre del Contratista: Halmar Eduardo Ismael Rosada Pérez

Nimero de Contrato: 080-2018

Plazo y fecha de finalizacion del Contrato:del 2 de mayo de 2018 al 31 de
diciembre de 2018

Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios: Técnicos

Direccién que Supervisa: Direccion de Asesoria Legal

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO DE 2018:

Actividad 1.5 Elaborar contratos y actas administrativas de contrataciones en las diferentes modalidades
de adquisicién.

Elaboré 4 proyecto de Contrato de arrendamiento, de la oficina registral del -RENAP- correspondientes al
municipio de Teculutan, Zacapa, Santa Clara la laguna, Solol3, Ixcan, Quiche y champerico-

Actividad 1.6 Apoyar en la elaboracién de proyectos de acuerdo y resoluciones de Directario y de
Direccion Ejecutiva.

Elaboracion de 10 proyectos de Resolucién de; Aguacatan Huehuetenango, San Raymundo, Guatemala, San
Antonio Huista, Huehuetenango, San Antonio aguas calientes, Sacatepequez; el Tejar, Chimaltenango; huité;
Zacapa, Malacatan San Marcos, San Pedro Carcha, Alta Verapaz; San Francisco la Unidn; Quetzaltenango

Actividad 1.8 Otras Actividades Relacionadas con los servicios contratados que le sean asignadas de parte
de la Direccién de Asesoria Legal.

Elaboracién de previos de los contratos de arrendamientos dirigidos a la Direccién Administrativa;
expediente de la oficina de Santa Catarina Pinula.

Apoyar en el traslado de oficios que se dirigen a las Direccidn Ejecutiva, Direccidn Administrativa y Registro
Central.

Llevar control de marginados sobre los diferentes eventos de compras y adquisiciones.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JUNIO DE 2018:

Actividad 1.5 Elaborar contratos y actas administrativas de contrataciones en las diferentes modalidades
de adquisicién.

Elaboré de proyecto de Contrato de arrendamiento, de la oficina registral del -RENAP- correspondientes al
municipio de Santa Catarina Pinula departamento de Guatemala-

Actividad 1.6 Apoyar en la elaboracién de proyectos de acuerdo y resoluciones de Directorio y de
Direccidn Ejecutiva.

Elaboracion de los proyectos de Resolucion de; Oratorio, Santa Rosa; Totonicapan, Totonicapan; Santa
Catalina la Tinta, Alta Verapaz; San José Acatempa, Jutiapa; San Pedro Yepocapa, Chimaltenango; Santa
Clara la Laguna, Solol3; San José la Maquina, Suchitepequez; Pachalum, Quiché

Actividad 1.8 Otras Actividades Relacionadas con los servicios contratados que le sean asignadas de parte
de la Direccién de Asesoria Legal.

Elaboracién de previos de los contratos de arrendamientos dirigidos a fa Direccidn Administrativa;
expediente de la oficina de Chinique, Quiché

Apoyar en el traslado de oficios que se dirigen a las Direccidn Ejecutiva, Direccién Administrativa y Registro
Central.

Lievar control de marginados sobre los diferentes eventos de compras y adquisiciones.




ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO DE 2018:

Actividad 1.3 Apoyar en la revision de bases y de términos de referencia,

Revisidn de 5 expedientes de compras directas denominado Adquisicién de Tarjetas Pre personalizadas para
emision del DPI en el Registro Nacional de las Personas en diferentes regiones

Actividad 1.5 Elaborar contratos Yy Actas administrativas de contrataciones en las diferentes modalidades

Elaboré los proyectos de resolucién de los municipios y departamentos siguientes: santo Tomas la unién,

Suchitepéquez, Chiantla, Huehuetenango, San Jorge ,Zacapa, Petaztan, Huehuetenango, Uspatan, Quiche,
Mixco oficina, Guatemala

Elaboré contrato administrativo 310-2018 para ta contratacién de enlaces de datos punto a punto y de
internet entre el registro Nacional de las Personas y la empresas guatemalteca de Telecomunicaciones

Elabore proyectos de contrato administrativo de arrendamiento de bienes inmuebles de las oficinas:
Asuncidn Mita, Jutiapa, Santa Maria Ixhuatan, Santa Rosa, San Jose Ixcoy, Huehuetenango.

Elabore el Contrato de arrendamiento de bien inmueble de la Oficina de Asuncién Mita, Jutiapa

Elabore los previos de las oficinas de los siguientes municipios y departamentos: Cabafias Zacapa, Santa Ana
Huista, Huehuetenango.

Actividad 1.8 Otras Actividades Relacionadas con los servicios contratados que le sean asignadas de parte
de la Direccién de Asesoria Legal.

Apoyar en el traslado de oficios que se dirigen a las Direccién Ejecutiva, Direccién Administrativa y Registro
Central.

Levar control de marginados sobre los diferentes eventos de compras y adquisiciones.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE AGOSTO DE 2018:

Actividad 1.3 Apoyar en Ia revisién de bases y de términos de referencia.

Revision de diferentes expedientes de los profesionales de la Direccidn de Asesoria Legal del Departamento
de Asesoria Legal en Contrataciones, de diferentes eventos de Cotizzacion licitacién y compra directa

Actividad 1.5 Elaborar contratos Y Actas administrativas de contrataciones en las diferentes modalidades
Elaboré los proyectos de resolucion de los municipios y departamentos siguientes: Cabafas, Zacapa.

Elaboré contrato administrativo de arrendamiento de bienes inmuebles de las oficinas de: Nenton,

Huehuetenango, Villanueva,Guatemala.

Elabore Elabore Contratao de arrendamiento de bien inmueble de la oficina  de : Ciudad Vieja,
Sacatepequez, Nenton, Huehuetenango.

Elabore lo previo al arrendamiento de la oficina de Jutiapa, Jutiapa.

Actividad 1.8 Otras Actividades Relacionadas con los servicios contratados que le sean asignadas de parte
de la Direccién de Asesoria Legal.

Llevar el control de marginados sobre los diferentes eventos de compras y adquisiciones.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE DE 2018:

Actividad 1.3 Apoyar en la revision de bases y de términos de referencia.

Revision de diferentes expedientes de los profesionales de la Direccién de Asesoria Legal del Departamento
de Asesoria Legal en Contrataciones, de diferentes eventos de Cotizacion licitacion y compra directa

Actividad 1.5 Elaborar contratos Y Actas administrativas de contrataciones en las diferentes modalidades

Elaboré los proyectos de resolucion de los municipios y departamentos siguientes: San Rafael la
Independencia, Huehuetenango

Elabore proyecto de contrato administrativo de arrendamiento de bienes inmuebles de Ia oficina: Jutiapa,
Jutiapa.

Elabore el Contrato de arrendamiento de bien inmueble de ta Oficina de San Luis Jilotepeque, Jalapa;
Jutiapa, Jutiapa.

| Elabore los previos de arrendamiento de las oficinas de los siguientes municipios y departamentos: Metro
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Norte, Guatemala, Quesada, Jutiapa.

Actividad 1.8 Otras Actividades Relacionadas con los servicios contratados que le sean asignadas de parte
de la Direccién de Asesoria Legal.

Apoyar en el traslado de oficios que se dirigen a las Direccién Ejecutiva, Direccidn Administrativa y Registro
Central.

Llevar control de marginados sobre los diferentes eventos de compras y adquisiciones.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE DE 2018:

Actividad 1.3 Apoyar en la revision de bases y de términos de referencia.

Revisién de diferentes expedientes de los profesionales de la Direccidn de Asesoria Legal del Departamento
de Asesoria Legal en Contrataciones, de diferentes eventos de Cotizacién licitacién y compra directa,
dictamenes opiniones, proyectos de acuerdos y de resolucién.

Actividad 1.5 Elaborar contratos y Actas administrativas de contrataciones en las diferentes modalidades

Elaboré los proyectos de resolucién de los municipios y departamentos siguientes: SanlLuis lilotepeque,
Jalapa; Iztapa, Escuintla, Siquinala, Escuintla.

Elabore proyecto de contrato administrativo de arrendamiento de bienes inmuebles de la oficina: San José
Ojetenam, San Marcos

Elabore el Contrato de arrendamiento de bien inmueble de la Oficina de San Luis Jilotepeque, Jalapa;
Jutiapa, Jutiapa.

Elabore los previos de arrendamiento de las oficinas de los siguientes municipios y departamentos: Villa
Nueva, Guatemala, San José Ojetenam, San Marcos.

Actividad 1.8 Otras Actividades Relacionadas con los servicios contratados que le sean asignadas de parte
de la Direccién de Asesoria Legal.

Apoyar en el traslado de oficios que se dirigen a las Direccién Ejecutiva, Direccién Administrativa y Registro
Central.

Entregue respuesta al requerimiento CUa-75406-2018-9 de auditoria sobre casos que se encuentran en
proceso legal, relacionado a las compras bajo diferentes modalidades.

Llevar control de marginados sobre los diferentes eventos de compras y adquisiciones.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE NOVIEMBRE DE 2018:

Actividad 1.3 Apoyar en la revisién de bases y de términos de referencia.

Revision de diferentes expedientes de los profesionales de la Direccidn de Asesoria Legal del Departamento
de Asesoria Legal en Contrataciones, de diferentes eventos de Cotizacidn licitacién y compra directa,
dictamenes opiniones, proyectos de acuerdos y de resolucidn.

Actividad 1.5 Elaborar contratos Yy Actas administrativas de contrataciones en las diferentes modalidades

Elaboré los proyectos de resolucién de los municipios y departamentos siguientes: San José Ojetenam, San
Marcos

Elabore proyecto de contrato administrativo de arrendamiento de bienes inmuebles de la oficina: Santa
Lucia la Reforma, Totonicapan, Palestina de los Altos Quetzaltenango.

Elabore el Contrato de arrendamiento de bien inmueble de la Oficina de Retahuleu, Tajumulco
sanMarcos,Santa Lucia la Reforma Totonicapan, Mixco Guatemala.

Elabore los previos de arrendamiento de las oficinas de los siguientes municipios y departamentos:
Palestina de los Altos Quetzaltenango, Ciudad Vieja Sacatepequez, san Jacinto Chiquimula.

Actividad 1.8 Otras Actividades Relacionadas con los servicios contratados que le sean asignadas de parte
de la Direccion de Asesoria Legal.

Presente informe de marginados que ingresan al departamento de contrataciones de fa Direccion de
Asesoria Legal.

S

Llevar control de marginados sobre los diferentes eventos de compras y adquisiciones.




ACTIVIDADES REALIZADAS DICIEMBRE 2018:

Actividad 1.8 Otras Actividades Relacionadas con los servicios contratados que le sean asignadas de parte
de la Direccién de Asesoria Legal.

Elaboracién de previos de los contratos de arrendamientos dirigidos a la Direccién Administrativa;
expediente de la oficina de Alotenango, Sacatepéquez.

Apoyar en el traslado de oficios que se dirigen a la Direccién Ejecutiva, Direccién Administrativa y Registro
Central.

Llevar controt de marginados sobre los diferentes eventos de compras y adquisiciones, asi como un control
digital de los oficios y dictdmenes gue se generan en la Jefatura de Asesoria Legal en Contrataciones.

Confronté dictdmenes v resoluciones dirigidas a Direccidn Ejecutiva de los Profesionales Juridicos de !a
Direccidn de Asesoria Legal, Jefatura de Contrataciones.

PRODUCTO FINAL DE ASESOR TECNICO PRESTADO DURANTE EL PERIODO DE
MAYO A DICIEMBRE DE ANO 2018 DE CONFORMIDAD CON EL CONTRATO
ADMINISTRATIVO No. 080-2018

En cumplimiento del objeto del Contrato Administrativo Numero 080-2018, de servicios
Técnicos como Asesor Tecnico, Apoye a las Direcciones que conforman el Registro
Nacional de las Personas en entrega de correspondencia, redaccion de Oficios,
Confrontacion de Dictamenes y Opiniones Legales, Proyectos de resolucion. Especifico
los siguientes documentos.
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2. Oficio DAL-SAL-DALDC 366-2018, Remisién a la Direccién Ejecutiva, de 5 proyectos de
resolucion de los municipios y departamentos siguientes: E| tejar, Chimaltenango; Huité,
@ Zacapa; Malacatan, San Marcos; San Pedro Carcha, Alta Verapaz; San Francisco la

Union, Quetzaltenango.

3. Oficio DAL-SAL-DALDCDA 371-2018, remisién a Direccion Ejecutiva de 4 proyectos de
resolucion de los municipios y departamentos siguientes: Aguacatan, San Marcos: San
Rymundo, Guatemala; San~ Antonio Huista, Huehuetenango; San Antonio Aguas
Calientes, Sacatepéquez,

4. Oficio DAL-SAL-DALC-367-2018, remisién de previo a la Direccion Administrativa de
previo de la oficina de Santa Catarina Pinula.

5. Oficio DAL-SAL-DALC-498—2018, remision a la Direccion Ejecutiva de 2 proyectos re
resolucién de los municipios y departamentos siguientes: San José la Maquina,
Suchitepéquez; Pachalum, Quiche.

6. Oficio DAL-SAL-DALC-467-2018 remision a Direccion Ejecutiva de 3 proyectos de
resolucion de los municipios siguientes; San José Acatempa, Jutiapa: San Pedro
Yepocapa, Chimaltenango; Santa Clara la Laguna, Solola.

7. Oficio DAL-SAL-DALC-456-2018, Remision a la Direccién Ejecutiva, de 1 proyecto de
resolucién de Santa Catalina la Tinta, Alta Verapaz.

8. Oficio DAL-SAL-DALC-488-201, remision a la Direccién Ejecutiva de 2 proyectos de
resolucién de los municipios y departamentos siguientes: Oratorio, Santa Rosa;
Totonicapan, Totonicapan.

9. Oficio DAL-SAL-DALC-445-2018, remision a la Direccién Administrativa de proyecto de
contrato de Santa Catarina Pinula, Guatemala.

10. Confrontado del Oficio DAL-SAL-DALC-447-2018 por medio del cual se envia proyecto de
contrato de la oficina de la zona 1, 4a avenida 9-72.

11. Confrontado del Oficio DAL-SAL-DALC-471-2018 por medio del cual se envia proyecto de
contrato de la oficina de la zona 1, 4a avenida 9-72.

12. Apoyar en ia revisién de bases y de términos de referencia.




13. Otras Actividades Relacionadas con los servicios contratados
la Direccién de Asesoria Legal.

14. Elaborar contratos y Actas administrativas de contratacionesen las dife\re\ntes modalidades

e

Halmar Eduardo Ismael Rosada Pé&

Xue le sean asignadas de parte de

rez

Asesor Técnico en Contrataciones

‘ Ju C.nmn{;(la Gaf
.

SN

MEENAR
Orzano Rodriguez
infatrativo en Furniciones
DIRECCION ADMINISTRATIVA
Chentrai RENAR. Guatemala, Guatemala

Licda, Maria Mare ]
Biracion A,

Vo.Bo.

\




