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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ;
ANO 2018.

\FECHA: [31/12/2018

Actividades del Mes: Del 01/12/2018 al 31/12/2018

|Nombre del contratista: ” Luis Rolando Donis Sanchez 1
INumero de Contrato: ~ [081-2018 |
Vigencia del Contrato: IDeI 16/05/2018 al 31/12/2018

|Renglon Presupuestario: 1029 “Otras remuneraciones de personal tem

poral”

|

Servicios : | Técnicos

Direccién quien Supervisa: | Direccion Administrativa

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.1) Realizar inspecciones en la infraestructura de Ilas

Oficinas

Administrativas de la Sede Central y Oficinas Registrales Metropolitanas del

RENAP;
OFICINA No 230 SAN PEDRO AYAMPUC:

Esta oficina funciona en la 5ta. Avenida 4-67, zona 1 Cantéon Cen
Municipio De San Pedro Ayampuc Del Departamento De Guatemala

Esta oficina tiene la extension telefénica No. 3233 y su teléfono cor
es el: 5858-7622. s

La Registradora de esta oficina responde al nombre de: Leslie i
Misteco Cortave y el correo electrénico es: Imisteco...

Al ingresar a estas instalaciones me reporta la registradora que sg

tral Del

porativo

Carolina

n cinco

los miembros del personal incluyendo al guardia y que actualmente no

cuentan con personal de limpieza.

El edificio que aloja esta oficina es de dos niveles, pero la oficina sol
el primer nivel.

La construccion de este edificio es de concreto y terraza tradicio

o ocupa

nal aun

cuenta con cuatro lamparas de gas neén y me hace la registrldora el

requerimiento del cambio a lamparas Led y cuentan con una plafonera.

Los tomacorrientes se encuentran en perfectas condiciones de uso; y la

oficina cuenta con buen punto de red.

\
i




secretariales, cuatro ventiladores y tres estanterias; solicitan un rotulo de

Solicita la registradora se le proporcione: Dos sillas de espera 'y cua?o sillas

identificacion de la oficina. A la vez la registradora me solicito el tab
la oficina puesto que los nifios que ingresan a la oficina interrumpen
que los operadores realizan por lo que la necesidad expresa es
tabiques de separacion de escritorios y un tabique grande para s
grupo de estanterias donde se guardan los atestados y tambié
requiriendo la evacuacion de los atestados.

OFICINA 197 CHINAUTLA

Esta oficina funciona en la 15av. Lote 1 Santa Isabel Zona 6 Del Muni
Chinautla Del Departamento De Guatemala.

El registrador responde al nombre de: Mario David Toc Cifuentes y sg
electrénico es: mtoc195... |

cado de
a labor
e: tres

cipio De

J correo

Cuenta con extension telefénica No. : 3197 y el teléfono corporativo es el:

5858-7612

Me manifiesta el registrador que son cuatro los miembros del p
incluyendo al guardia y que no cuentan con personal de limpiej
oficina es de un solo nivel, 1a cubierta es de losa el cielo es de con
muro de concreto y el piso es ceramico. Si posee dos extintores
estan vencidos.

En dicha visita observe que la oficina cuenta con 7 lamparas de gas
las cuales manifiesto a las autoridades que es urgente el cambig
dichas lamparas ya que la oficina es demasiado obscura y ademas fa
lamparas independientemente de que las otras necesitan cambio a
total son 7 cajas.

Los tomacorrientes estan en buen estado,

Me manifiesta el registrador que necesita quince sillas de espera y tri
secretariales por encontrarse en deterioro. ‘

También necesitan dos estanterias y que evacuen los atestados.
Me solicitan también que se les proporcionen dos ventiladores.

Solicitan Pintura general a toda la oficina

)ersonal
ra. Esta
creto, el
pero ya

neon de
b a Led
tan dos
Led en

bs sillas

Se apoyé en la Iogfstica de envio y posteriormente el arranque de

Generadores Eléctricos a las siguientes oficinas:
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ENGREGA DE GENERADORES ELECTRICOS 3a FASE
REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS RENAP

No. | Of. [ MUNICIPIO DEPARTAMENTO
1| 52|San Cristébal Acasaguastian El Progreso

2| 54|Morazan El Progreso

3 (234 San Pablo San Marcos
4206 | La Gomera Escuintla

5| 344 | Santa Cruz Barrillas Huehuetenango
61247 | La Libertad Huehuetenango
7| 341 | San Sebastian Huehuetenango Huehuetenango
8| 68|Quezada Jutiapa

91157 | Asuncién Mita Jutiapa

10| 221 | Santa Catarina Mita Jutiapa

11| 230 | San Pedro Ayampuc Guatemala

12| 21|San Pablo La Laguna Solola

13169 | Chicacao Suchitepéquez

ENGREGA DE GENERADORES ELECTRICOS 4a FASE
REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS RENAP

No.|Of | MUNICIPIO DEPARTAMENTO
1323 La Reforma San Marcos
2| 291 Cabrican Quetzaltenango
31107 | Chicaman Quiche
4| 26|Joyabasj Quiche
51{158 | El Asintal Retalhuleu
6| 85|San Felipe Retalhuleu
71233 | Pastores Sacatepéquez
8314 | Concepcidén Tutuapa San Marcos
9! 70|San Rafael Las Flores Santa Rosa
101142 | Santa Maria Ixhuatan Santa Rosa
111179 La Unién Zacapa
12| 88|San Luis Petén
131|100 | San Benito Petén

Con el apoyo de Don Rogelio Reyes como Técnico; todo esto desde la
gestion de la requisicién hasta la entrega total en la tercera y cuarta fase.

Se apoya en la logistica de envio de BACKDROP a las oficinas solicitantes
de toda la Republica, requiriendo el oficio de solicitud respectivo y
coordinando el envio del mismo por medio de los vehiculos del ‘
Departamento de Servicios Generales de acuerdo a sus rutas programadas.




RECOMENDACIONES: OFICINA No 230 SAN PEDRO AYAMPUC:

Recomiendo sustituir las lamparas a Led

Otorgarle a esta oficina dos sillas de espera Cuatro sillas secretariales

Cuatro ventiladores -

Tres estanterias

Un rotulo de identificacion a la oficina
Realizarles el tabicado de la oficina
OFICINA 197 CHINAUTLA

Recomiendo para esta oficina hacer la reparacion del caso de

manera

urgente de toda :|a iluminacion de la misma y de ser posible cambiar de gas

neo a Led.

También recomiendo proporcionarles quince sillas de espera, tres sillas
secretariales, dos estanterias, dos ventiladores y que se evacuen los
atestados y que de manera urgente se le de mantenimiento a dicha oficina.

IRECEION ADMINISTRATI
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Jefe de Mantgnimiento Y Servicios Basicos
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Licda. Maria Martariguez

Directora Administrativa En Funciones
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