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INFORME MENQUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2018.
FECHA: 31/07/2018
Actividades del Mes: Del 01/07/2018 al 31/07/2018 //
Nombre del contratista: Luis Rolando Donis Sanchez /
Numero de Contrato: 081-2018 _~
Vigencia del Contrato: | Del 16/05/2018 al 31/1 2/2018 / /
Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones”‘de‘//personal femporal"
Servicios : Técnicos '
Direccién quien Supervisa: Direccion Administrativa |

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.1) Realizar inspecciones en Ia infraestructura de las Oficinas Administrativas de Ia

i

Sede Central y Oficinas Registrales Metropolitanas del RENAP; ‘

Auxiliatura APROFAM

Operadora Mayra Pineda cel. 46474820. |

Solicita la implementacién de un rotulo conteniendo el horario de qtencién en
ventanilla, y otro rotulo conteniendo Ia vision y la mision del RENAP pero estos de
acuerdo a las normas del hospital, (estructura y colores). :

Se hace necesaria la remodelacién del cubiculo, en cual me enteré que se encuentra
en proceso. '

OFICINA No. 229 SAN JOSE PINULA o

Si tiene imagen institucional, son dos rétulos, pero uno esta deteriorado, es
necesario sustituirlo y el otro hay que limpiarlo.

Dentro de las necesidades que plantean estan las siguientes:

Necesitan seis sillas secretariales ‘
Manifiestan que tienen varias sillas de espera quebradas, por lo que solicitan la
cantidad de diez. ‘

Dos estanterias para los atestados

Revisar cableado eléctrico, tomacorrientes e iluminacion.

Revisar sistema de computo, porque aducen que esta lento y obsoleto.

Solicitan se les dote de seis UPS

Reparar o sustituir chapas de los escritorios.

Cambiar puerta de bafio por deterioro

Solicitan se les dote de dos astas para pabelién y el pabellén del RENAP :

Solicitan mantenimiento para el generador eléctrico y pintura general para la oficina

OFICI NA No 199 FRAIJANES
Registrador MILTON ROMEO OROZCO CARRANZA CEL 08587614.




La oficina la integran 5 personas

La oficina no cuenta con imagen institucional]

Cuenta dos dos extintores pero estan vencidos

Solicitan el ordenamiento del cableado de la energia eléctrica, mas tomacorrientes y
reparar el sistema de iluminacion. :

Sitienen planta eléctrica pero necesita mantenimiento.

Solicita revision y reparacion del sistema de computo.

Solicitan 4 UPS.

Faltan 5 sillas de espera

4 sillas secretariales }

Solicitan autorizacién para la ampliacion de |a oficina, la cual han hecho en varias
oportunidad, pero de parte de las autoridades se les ha denegado dicha autorizacion,
Pero y recomiendo reorganizar la oficina, sin necesidad de ampliarla.

Solicitan tres ventiladores

Solicitan pintura general para loa oficina.

Ordenamiento de cableado eléctrico.

| Reparacién de archivo ‘

La oficina no cuenta con personal de limpieza, por lo que solicitan se les nombre..
AUXILIATURA EL PILAR:

OPERADORA CATERIN ARLET GARCIA ROSALES CEL 51386120

No tiene ninguna necesidad.

RECOMENDACIONES

AUXILIATURA APROFAM ‘

Dotar del rotulo de Ia institucion, de acuerdo a las normas establecidas por el
hospital, (respetando estructura y colores). :

Dotar de los rétulos de la misién y visiéon de la misma pero con las normas
establecidas por el hospital, (respetando estructura y colores).

Recomiendo darle seguimiento a la remodelacion del cubiculo, de acuerdo a las
requerimientos del hospital..

OFICINA No. 229 SAN JOSE PINULA

Recomiendo la implementacion de un rotulo y limnpiar otro ya existente, (aclaro que
los dos rétulos son indispensables, puesto que la oficina esta en esquina).

Dotar la agencia de seis sillas secretariales. :
Dotarles de diez sillas de espera.

Dotar de dos estanterias para los atestados. :
Corregir el cableado eléctrico y reparar el sistema de iluminacion. :
Darle mantenimiento al sistema de computo. {
Aplicarie pintura general a la agencia.

Dotar de 6 UPS

Reparar o sustituir las chapas de los escritorios.

Cambiar la chapa a la puerta de un bano.

Cambiar una puesta con chapa de un bafio.

Dotar de dos astas de pabellon y el pabellén del RENAP a Ia agencia.
Darle mantenimiento a la planta generadora de electricidad.

OFICINA No. 199 FRAIJANES ‘
Recomiendo dotar la oficina de un rotulo institucional por carecer de ello. -




Recomiendo recargar los dos extintores por estar vencidos.

Ordenar el sistema de cableado eléctrico.

Darle mantenimiento a la planta generadora de electricidad.

Revidar y reparar el sistema de computo.

Dotar a la oficina de cuatro UPS.

Dotar a la oficina de cinco sillas de espera.
Dotar a la oficina de cuatro sillas secretariales.
Recomiendo asesorar a los miembros de la agencia para reacomodar la misma,

Dotar de pintura general de la oficina.
‘Dotarles de tres ventiladores.
Reparar una gaveta del archivo.
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Nombrar una persona especifica para la limpieza de la oficina.

F.

. S :1 ’
Sub Dirrs omrﬁhqu Nishlathgao , Rodriguez
Subdirector Administrativo
Direccion Administrativa

Sede Central RENAP Guatemala, Guatemala

Arq. Luis 8 ol
Jefe de Ma i imiento y Sfvicios Basicos
DIRECCI(

N ADMI lST F%ATIVA
Sede Central R§ 8

Arg. Luis Benjan{in Bor;é Molina
Jefe de Maptenimiento Y icios Bdsicos

(

aquin Castillo Marroqum
f Administrativo
gHENAP v

Lic. Rudy Joaguin Castillo Marroquin
Administrativo
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