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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES,

ANO 2018. - |
FECHA: 30/06/2018 | |
Actividades del Mes: Del 1/06/2018 al 30/06/2018 ‘ o
Nombre del contratista: Luis Rolando Donis Sanchez /
Numero de Contrato: 0812018 ,~ 4
Vigencia del Contrato: Del. 16/05/2018 ali31/1 2/2018 / ’
Renglon Presupuestario: 1029 “Otras remUneracionq,_Sfdé persopél temporal”
Servicios : Técnicos /
Direccién quien Supervisa: Direccion Administrativa /

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.1) Realizar inspecciones en la infraestructura de las Oficinas Administrativas
de la Sede Central y Oficinas Registrales Metropolitanas del RENAP;

Oficina no. 213 SAN JOSE DEL GOLFO r

La oficina si esta plenamente identificada. Cuenta con un agente de Seguridad y
pertenece a la institucion y si cumple con su funcién. En el area de fotografia hay
problema con la nitidez de la misma, pues se hace necesario cambiarle su ubicacion
con la asesoria de quien corresponda. Los sanitarios se encuentran en mal estado,
necesitan reparacion, principalmente sustituir un lavamanos y un inodoro completos.
La sala de atestados se encuentra saturada por lo que se hace necesario
evacuarlos. No posee hastas de pabellon ni pabellones por lo que se hace necesario
dotarles. La terraza es tradicional y se filtra, es urgente que la autoridad competente
se ponga de acuerdo con el propietario del inmueble a efecto que se solucione el
tema de las filtraciones para proteger nuestros documentos y equipo, Hacen falta
tres sillas secretariales. Cuenta con dos extintores los cuales estan vigentes y
cuenta con planta eléctrica, la cual se encuentra en buen estado. Solicitan dos
ventiladores. |

OFICINA No. 222 PALENCIA : :
Si esta debidamente identificada, si cuenta con agente de seguridad el cual
pertenece a la institucion y cumple con su funcién‘asignada. El area de fotografia es
necesario readecuarla por fallas en la imagen, no cuenta con astas de pabellon y les
falta el pabelién del Renap. Necesitan reparacién}de cableado eléctrico y cambio de
lamparas. Es necesaria la pintura general. Solicitan tres UPS; necesitan cuatro sillas
secretariales: Con el sistema de computo manifiestan que esta obsoleto por lo que
necesita reparacion o cambio. No cuentan con botiqgin. Cuentan con gos extur;;c;::i
y estan vigentes. El vidrio de la puerta principal iesta quepra}do por lo que Sf; |
i i mi idrio de una ventana. Solicitan mantenimiento a 1a
que se les cambie asi mismo el vi o e ragacion por plaga de cucaracha gj
persiana de la entrada por estar dura. Solicitan fumig




Cuentan con planta eléctrica pero necesita mantenimiento. - Solicitan la
implementacion de dos tabiques para separar ventanillas.

OFICINA No. 252 AMATITLAN.
La sede si tiene identificacion, pero necesita un rotulo mas grande, si cuenta con
agente de seguridad el cual es de la institucion y cumple su funcién. Toda Ila oficina
luce limpia; considere necesario felicitar a la Sefiora encargada de la limpieza por
cumplir a cabalidad su funcion, la cual pertenece a la institucion. Los sanitarios tanto
de usuarios como de nuestros operadores se encuentran en buen estado y limpios.
La sede no cuenta con astas de pabellon y le falta la del Renap..Es necesario
corregir el cableado de la energia eléctrica y reparar las lamparas de iluminacion
eléctrica. La agencia necesita pintura general, hace falta cinco sillas secretariales. El
sistema de computo esta obsoleto es necesario repararlo o sustituirlo. No cuentan

con botiquin. Si cuentan con dos extintores los cuales estan vngentes la sede tiene
planta eléctrica pero necesita mantenimiento. |

AUXILIATURA MATERNIDAD ZONA 13:

Necesita una silla secretarial, un ventilador, un ups revisar el sistema de computo,
repararlo o sustituirlo.

La operadora cuestiona: sobre el tramite de traslado de la sede: De conformidad
con el oficio de referencia No. 068-2018 de fecha 4 de mayo del afio 2018, enviado
por el director de la maternidad y dirigido a la Lida. Reyna Nohemy Calderén Lopez
Registradora civil de las personas; Oficio que me permito acompanfar al presente
informe. ‘

RECOMENDACIONES:

OFICINA No. 213 SAN JOSE DEL GOLFO

Recomiendo cambiar la posicion de los operadores y localizar el mejor lugar para la
toma de fotografia. !

Es necesario evacuar los atestados

Se recomienda dotar de dos astas para pabellon y los pabellones nacmnal y de la
institucion. | ;

|
Recomiendo que la autoridad correspondienté se ponga en contacto con el
propietario del inmueble a efecto que se resuelvan las filtraciones de agua en la
terraza.
Recomiendo reparar el sistema de iluminacion eléctrica .
Dotar de tres sillas secretariales.

Dotar de dos ventiladores.




OFICINA No. 222 PALENCIA

1

Recomiendo a la autoridad respectiva asesorar péra readecuar el area ae fotografia.
Dotar del pabelion de la institucién y de dos astas para pabelién con su base.
Reparacion de la red de cableado eléctrico y Iémpéras de iluminacion.

Pintar generaimente toda la sede.

Dotar de tres Ups.
Dotar de cuatro sillas secretariales.

Reparar o sustituir el sistema de cémputo.

Reparar la puerta de entrada, sustituyendo el vidrio quebrado.

Darle mantenimiento a la persiana de entrada.

Construir dos tabiques para la separacion de vent?nillas.

Darle mantenimiento a la planta eléctrica.

Realizar fumigacion por plaga de cucarachas.

Dotar de un botiquin.

OFICINA No. 252 AMATITLAN

Identificar plenamente la sede y en lugar visible.

Dotar del pabelion de la institucion y dos astas para pabellon con su base.

: [
Reparar el sistema de cableado eléctrico y la iluminacion.
|

Dotar de pintura general a la sede.
Dotar de cinco sillas secretariales.
Reparar o sustituir el sistema de computo.
Darie mantenimiento a la planta eléctrica.

Dotarles de un botiquin.

AUXILIATURA MATERNIDAD ZONA 13:

Recomiendo de manera urgente darle segui_miehto al oficio de referencia No. 068-
2018 de fecha 4 de mayo del 2018 enviado por el director de la maternidad zona 13 y

dirigido a la Licda. Reyna Nohemy CalderéniLépez, Registradora Del Registro




Nacional De Las Persona donde solicitan el traslado inmediato de la sede y a la vez
se hace necesario una investigacién técnica para dlChO traslado. \

Cuando ya se haya realizado la realizacion de dicho traslado recomiendo poner
visible la identificacion de la sede.
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