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Luís Rolando Donis Sánchez
30 Avenida 0-85 Zona 18 Colonia Los Pinos
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ORIGINAL: Cliente - DUPUCADO: Contabilidad
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2018.

FECHA: 30/11/2018

Actividades del Mes; Del 01/11/2018 al 30/11/2018

Nombre de( contratista: Luis Rolando Donis Sánchez

Número de Contrato: 081-2018

Vigencia del Contrato: Del 16/05/2018 al 31/12/2018

Renglón Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios : Técnicos

Dirección quien Supervisa: Dirección Administrativa

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.1) Realizar inspecciones en la infraestructura de las Oficinas

Administrativas de la Sede Central y Oficinas Registrales Metropolitanas del

RENAP; j
i

OFICINA No 205 SAN RAYMUNDO: j

Esta oficina está ubicada en la segunda avenida 3-06 zona 1 San Raymundo

del Departamento de Guatemala.

La Registradora responde al nombre de: Ziomara Loarea ;

No cuenta con extensión y su número corporativo es: 58587624

Laboran en esta oficina 5 personas incluyendo al guardia, no tienen

asignado personal de limpieza. ,

La construcción del edificio es de concreto de ¡un solo nivel, la terraza

tradicional, la puerta de entrada es de metal, las ventanas de metal y vidrio.

Cuenta con dos extintores los cuales se encuentran vigentes, cuentan con

un pabellón nacional, pero no tienen el pabellón ¡institucional con el logo

actual y carecen de dos astas con sus bases para pabellón.

La registradora me manifiesta que las cuatro sillas secretariales que utiliza el

personal están totalmente deterioradas. Necesitan mantenimiento

impresora y un equipo de cómputo; solicitan también pintura ge

toda la oficina, con la reparación correspondiente i de la reparación eléctrica

para una

leraI para

especialmente los tomacorrientes. Solicitan también el cambio de lámparas

de gas neón a led y necesitan mejor iluminación en el área de fotografía.



ISolicitan también dos ventiladores y mantenimiento para el generador

eléctrico.

OFICINA No. 246 SAN JUAN SACATEPEQUEZ: !

Esta oficina está ubicada en la 6av. 10-61 zona 4 Del Municipio de San Juan

Sacatepéquez del Departamento de Guatemala. j

Registradora: Ana Raquel Aristondo Cigarroa \

Su extensión telefónica 3246 y el teléfono corporativo: 58587620

El personal se compone de 9 miembros incluyendo ¡al guardia y personal de

limpieza,

Correo electrónico: aaristondo246@ \

Esta oficina tiene construcción de concreto y el techo es de lámira y cielo

falso.

Me manifiesta la registradora que necesita 7 sillas |secretariales pi esto que

las mismas están totalmente deterioradas. :

Necesita un pabellón institucional y dos astas con sus bases y solicita

también que se le configure una impresora. Requiere que se le proporcione

tóner para las impresoras. Solicita también pintura general para toda la

oficina puesto que la misma carece totalmente de los colores institucionales.

Solicita de manera urgente que se les otorgue un rotulo pues la oficina no

tiene identificación y que se les envié identificación de áreas; al mismo

tiempo también solicita reparación de un sanitario. ;

OFICINA No. 251 SAN PEDRO SACATEPEQUEZ !

Esta oficina está ubicada en la 3calle 2-56, zonaj 2 del Municipio de San

Pedro Sacatepéquez Del Departamento de Guatemala.

El registrador responde al nombre de: Nelson Hernán Chuquiej Caal

Correo electrónico: nchuquiej251@... ¡

Esta oficina se compone por 4 miembros del personal incluyendo aJ guardia.
i

Me manifiesta el registrador que necesita una silla secretarial en virtud de

que una de las que tienen está totalmente deteriorada. Solicita también un

pabellón institucional y dos astas con sus bases. ;



c

Sigue manifestando el registrador que en su oficina son necesarios; 4 ups y

dos ventiladores. Cuenta con dos extintores y jestán vigentes, Sigue

solicitando el registrador que necesita se cambien las tres lámparas que

tiene la oficina por led y que es necesario un punto de red para impresoras.
i

Solicita también pintura general para toda la oficina y que es necesario un

rotulo institucional para la entrada. |

RECOMENDACIONES:
i

OFICINA No 205 SAN RAYMUNDO ¡

Recomiendo: Dotar de un pabellón institucional y dos astas con sus

respectivas bases para pabellón. j

Recomiendo proporcionarles cuatro sillas secretariáles.
i

Recomiendo también darle pintura general a toda la oficina y arreglar todo lo

relativo a la instalación eléctrica con sus tomacorriéntes. Asimismo cambiar

las lámparas a Led.

Recomiendo dotar también de dos ventiladores y dale mantenimiento al

generador eléctrico. j

OFICINA No. 246 SAN JUAN SACATEPEQUEZ

Recomiendo para esta oficina otorgarles 7 sillas secretariáles, un pabellón

institucional y dos astas con sus respectivas bases.
■ ¡

Recomiendo que se les configure una impresora y, que se les otorgue tóner

para impresoras.

ya que la

misma no cuenta con los colores institucionales y de manera urgente

recomiendo que se les otorgue un rotulo para identificación de la oficina y se

les otorgue para identificación de áreas.

OFICINA No. 251 SAN PEDRO SACATEPEQUEZ ¡

Recomiendo para esta oficina se le otorgue una silla secretarial, un pabellón

institucional y dos astas con sus respectivas bases para pabellón.

Se les otorgue también cuatro UPS, dos ventiladores, cambiar las lámparas a

Led. I



Que la autoridad correspondiente le localice el punto jde red para imp esora.

Recomiendo que se le otorgue pintura general a la ¡oficina y a la vez se le

proporcione un rotulo de identificación de la oficina ya que el que tienen está

muy deteriorado.
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