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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2018. :
|FECHA: 130/11/2018 | |
Actividades del Mes: Del 01/11/2018 al 30/11/2018
Nombre del contratista: Luis Rolando Donis Sanchez
Numero de Contrato: 081-2018 ?
|Vigencia def Contrato: IDel 16/05/2018 al 31/12/2018 |
Rengléon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios : [Tecnacos ,
Direccién quien Supervisa: | Direccidon Administrativa
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ACTIVIDADES REALIZADAS:

|
11) Realizar inspecciones en la infraestructura de las | Oficinas
Administrativas de la Sede Central y Oficinas Regie}trales Metropolitanas del

RENAP; |
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OFICINA No 205 SAN RAYMUNDO:

Esta oficina esta ubicada en la segunda avenida 3-:06 zona 1 San Raymundo
del Departamento de Guatemala. |

|
La Registradora responde al nombre de: Ziomara Loarca
!
No cuenta con extension y su m]mero corporativo e's: 58587624

Laboran en esta oficina 5 personas |ncluyendo al guardia, po tienen
asignado personal de limpieza. ; '

La construccién del edificio es de concreto de jun solo nivel, la terraza
tradicional, la puerta de entrada es de metal, las v@ntanas de metal y vidrio.
Cuenta con dos extintores los cuales se encuentr:an vigentes, cuentan con
un pabellén nacional, pero no tienen el pabellén;institucional con el logo
actual y carecen de dos astas con sus bases paré pabelion. 1

La registradora me manifiesta que las cuatro siflas secretanales que utiliza el
personal estan totalmente deterioradas. Necesntan mantenimientg para una
impresora y un equipo de computo; solicitan tamblen pintura geperal para
toda la oficina, con la reparacién correspondienteide la reparacién eléctrica
especialmente los tomacorrientes. Solicitan también el cambio de lamparas

de gas neén aled y necesitan mejor iluminacién e:n el area de fotografia.
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eléctrico.

Solicitan también dos ventiladores y mantenimieﬁnto para el generador
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OFICINA No. 246 SAN JUAN SACATEPEQUEZ: |

Sacatepéquez del Departamento de Guatemala.

Registradora: Ana Raque! Aristondo Cigarroa ! :

i

Su extension telefonica 3246 y el teléfono corporativiO' 58587620

El personal se compone de 9 miembros mcluyendo '‘al guardia y pel
limpieza,

Correo electrénico: aaristondo246@

1
- - - » ! ” -
Esta oficina tiene construccién de concreto y el techo es de lamin
'
falso.
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Me manifiesta la registradora que necesita 7 sillas secretariales pu
las mismas estan totalmente deterioradas. '

Esta oficina esta ubicada en la 6av. 10-61 zona 4 Del: Municipio de San Juan

. e el ] : .
Necesita un pabellén institucional y dos astas con sus bases y solicita
también que se le configure una impresora. Requiere que se le proporcione

'sonal de

a y cielo

esto que

tiempo también solicita reparacion de un sanitario. ;
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OFICINA No. 251 SAN PEDRO SACATEPEQUEZ |

Pedro Sacatepéquez Del Departamento de Guatemala.

i .
El registrador responde al nombre de: Nelson Hernﬁm Chuquiej Caal

Correo electronlco nchuquiej251@... f
!
Esta oficina se compone por 4 miembros del personal mcluyendo al

Me manifiesta el registrador que necesita una snlla secretarial en

pabelion institucional y dos astas con sus bases. r

téner para las impresoras. Solicita también pintura general para toda la
oficina puesto que la misma carece totalmente de Ios colores institucionales.

Solicita de manera urgente que se les otorgue un I_’Otu|0 pues la oficina no
tiene identificaciéon y que se les envié identificacion de areas; al mismo

Esta oficina esta ubicada en la 3calle 2-56, zonaE 2 del Municipio de San

que una de las que tienen esta totaimente deteriorada. Solicita también un

guardia.

virtud de
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rotulo institucional para la entrada.

RECOMENDACIONES:

OFICINA No 205 SAN RAYMUNDO 5

Recomiendo: Dotar de un pabellén institucional; y dos astas
respectivas bases para pabellén. E

t

Recomiendo proporcionarles cuatro sillas secretariales. ;

; i
I ‘

Recomiendo también darle pintura general a toda la oficina y arreg|

las lamparas a Led. !
:

!
Recomiendo dotar también de dos ventiladores y dale manteni

generador eléctrico. |
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OFICINA No. 246 SAN JUAN SACATEPEQUEZ ;

institucional y dos astas con sus respectivas bases

para impresoras.

Recomiendo también que a la oficina se le de pintura general

recomiendo que se les otorgue un rotulo para ldentlf‘ cacion de la ofi

les otorgue para identificacion de areas. |
|

t

OFICINA No. 251 SAN PEDRO SACATEPEQUEZ

Recomiendo para esta oficina se le otorgue una silla secretarial, u
institucional y dos astas con sus respectlvas bases para pabellon.

Se les otorgue también cuatro UPS, dos ventlladores cambiar las I

Led.

Sigue manifestando el registrador que en su oficina son necesario:
dos ventiladores. Cuenta con dos extintores y 'estan vigentes Sigue
solicitando el registrador que necesita se cambien las tres lAmparas que
tiene la oficina por led y que es necesario un punto de red para impresoras.

Solicita también pintura general para toda la ofcm a y que es necesario un

jar todo lo
relativo a la instalacion eléctrica con sus tomacorri{antes. Asimismo cambiar

Recomiendo para esta oficina otorgarles 7 sillas secretariales, ur pabeﬂén

Recomiendo que se les configure una impresora y; que se les otorgue toner

ya que la
misma no cuenta con los colores mstltucmnales y de manera urgente

n pabelién

4upsy

con Ssus

miento al

ficina y se

amparas a
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Que la autoridad correspondiente le localice el puntoide red para imp
Recomiendo que se le otorgue pintura general a lajoficina y a la v

muy deteriorado. ! :

resora.

pz se le

proporcione un rotulo de identificacién de la oficina y:a que el que tienen esta

Luis Rolando Donis Sanchez Arg. Luis B jémir?orja Molina
Jefe de Man r{imi nto Y Servicios
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Ukda. Marla Marta Solorzano Redriguez
Ditscior Adminiatrativo on Funciones
DIRECCION ADMINIBTRATIVA
Sede Cenlrall RENAP. Guatamalp, Guaismala
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