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Factura

BORIS ADOLFO,  DE  LE6N  GUTIERREZ
Nit Emisor:  44946678
BORIS ADOLFO DE  LEON  GUTIERREZ
9  CALLE   10.30 CONDOMINIO SAN  FERMIN  ALAMEDA NORTE,  CASA
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"Contribuyendo por el pals que todos queremos"





lNFORME  IVIENSUAL  DE ACTIVIDADES
Aflo 2024.

FECHA: 31 /10/2024        /

Actividades del  Mes: Del  1/10/2024al  31/10/2024      /
/

Nombre del contratista: Boris Adolf6 De Le6n Gutierrez       /

Ndmero de Contrato: 083-2024 /
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024

Rengl6n Presupuestario: 029 ``Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: Profesionales

Direcci6n quien Supervisa: Secretaria General                                r

ACTIVIDADES REALIZADAS :

1.-Actividad   1.1)   Realice   las   notificaciones   de   los   Acuerdos   y   Resoluciones   de
Directorio o de Direcci6n  Ejecutiva
2.-Actividad  1.2) Asisti a reunion de trabajo,  brindando asesoria oportuna al Secretario
General,  tomando  nota  para  preparar restlmenes  e  informes de  la  misma  siendo  esta
dirigida  por  el  Secretario  General  y  en  la  que  participaron  los  Directores  de  Gesti6n  y
Control  lnterno,  Procesos,  lnformatica, y Estadistica y Reqistro Central.
5.-Actividad  1.3)  Colabor6  en  las  gestiones  de  archivo,  resultantes de  las  diligencias
efectuadas por la Secretaria General.
6.-Actividad  1.4)  Resguarde y custodie  los expedientes  administrativos  consiguientes
de las respectivas notificaciones.
Realice  conocimiento  para  traslados  de  Expedientes  Administrativos  de  eventos  de
Cotizaci6n,    Licitaci6n   al   Departamento   de   Compras   y   Comisiones   Receptoras   y
Liquidadoras y Juntas de Cotizaci6n.
7.-Actividad  1.5)  Elabofe oficios,  notas y otros documentos que me fueron  requeridos
por el Secretario General.
Realice  respuesta   a   las  diferentes   Direcciones  y  Departamento  Administrativos  del
Registro Nacional de las Personas por medio de los oficios ndmeros SG-2957-2024, SG-
3037-2024, SG-3038-2024 Y SG-3206-2024.
8.-Actividad  1.6) Realic6 las certificaciones de los documentos administrativos que me
fueron    requeridos   y   se   producen   en   funci6n   de   las   atribuciones   de   RENAP   y
notificaciones siendo estos los siguientes:
CERTIFICACIONES
a)  13102024
b)  13112024
c)  13122024
d)  13652024
e)  14512024
f)   14602024
g)  15252024
h)  15272024
8.-Actividad  1.7)  Realic6  otras  actividades  que  a  criterio  del  Secretario  General  me
fueron asignadas. Asisti a reuni6n con el personal de Registro Central y de Procesos del
Registro Nacional de las Personas, para tratar puntos especificos del Tribunal Supremo
Electoral.    r'`
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