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DICIEMBRE DE 2023DEL MES DE

ALCTIVIDADESREALIZADA±
1.  Actividad 1.1 Apoyo a la cobertura de actos protocolarios,

actividades, eventos y proyectos del Renap e interinstitucionales en
cualquier lugar de territorio nacional, donde sea asignado.

A.  Apoyo en documentaci6n por medio de video durante el

proceso de mantenimiento para las impresoras de Dpl  en la
Direcci6n de Procesos, ubicadas en las zonas 7 y 12.

8.  Apoyo en la grabaci6n de  videos de los programas de `'Renap
Online" e "lnforenapgt".

C.  Apoyo en la grabaci6n de video para enlaces informativos que
sirven en el programa "lnforenapgt".

D.  Apoyo en la grabaci6n de video para el evento "Noche de Dpl''
el 2 y 16 de noviembre organizado por RENAP.

E.  Apoyo en la grabaci6n de video durante la  licitaci6n publica

para "Licenciamiento para correo electr6nico de RENAP''.
F.   Apoyo en la grabaci6n de video durante la cotizaci6n pdblica

para  "Licenciamiento TOAD para Oracle, para  RENAP".
G.  Apoyo en la grabaci6n de video durante la cotizaci6n pdblica

para "Licenciamiento de antivirus para equipo de  RENAP''.

2.  Actividad 1.2 Apoyo en la redacci6n de documentos periodi'sticos y
herramientas      periodisticas,       relacionadas      con       los      actos
protocolarios,   actividades,   eventos   y   proyectos   del   Renap   e
interinstitucionales que realice.

A.  Redacci6n de informe para  la realizaci6n del plan Operativo
Anual (POA) con respecto a la informaci6n que se brinda a los
medios de comunicaci6n social por medio de la voceri'a de
Renap de noviembre.

8.  Redacci6n de nota informativa para el noticiero lnforenapgt
sobre las funciones que tiene el Registro Nacional de las
Personas desde su creaci6n.
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C.  Redacci6n de nota informativa para el noticiero lnforenapgt
sobre los consulados que existen para atenci6n al usuario en
el exterior.

D.  Ingreso por medio de digitaci6n de folios donde hay
informaci6n de oficios de solicitudes para la Unidad de
lnformaci6n Pdblica,  lo cual quedara en archivo.

3.  Actividad 1.3 Proponer y desarrollar contenidos para socializaci6n
en las redes sociales.

A.  Redacci6n de nota informativa para el noticiero lnforenapgt
sobre las funciones que tiene el Registro Nacional de las
Personas desde su creaci6n, para su socializaci6n en las redes
sociales.

a.  Redacci6n de nota informativa para el noticiero lnforenapgt
sobre los consulados que existen para atenci6n al usuario en
el exterior,  para su socializaci6n en las redes sociales.

4.  Actividad 1.5 Asesorfa en comunicaci6n y protocolo y en la
organizaci6n de actividades, eventos y proyectos de Renap e
interinstitucionales.

A.  Asesorfa en colocaci6n de equipo de sonido y audio para la
realizaci6n de los programas semanales de ``lnforenapgt".

8.  Asesoria en colocaci6n de equipo de sonido y audio para la
realizaci6n de los programas semanales de "Renap Online''.

5.  Actividad 1.6 Apoyo en grabaciones de audios, toma de fotograffas
y videos en general, durante actos protocolarios, actividades,
eventos y proyectos de Renap e interinstitucionales.

A.  Locuci6n de nota informativa para el noticiero lnforenapgt sobre
las funciones que tiene el Registro Nacional de las Personas
desde su creaci6n.

8.    Locuci6n de nota informativa para el noticiero lnforenapgt
sobre los consulados que existen para atenci6n al usuario en el
exterior.

C.  Apoyo en la grabaci6n de video durante la  licitaci6n  ptlblica  para
"Licenciamiento para correo electr6nico de RENAP''.

D.  Apoyo en la grabaci6n de video durante la cotizaci6n ptlblica

para  "Licenciamiento TOAD para Oracle,  para  RENAP".
E.  Apoyo en la grabaci6n de video durante la cotizaci6n pdblica

para "Licenciamiento de antivirus para equipo de  RENAP''.
F.  Apoyo en documentaci6n por medio de video durante el

proceso de mantenimiento para las impresoras de Dpl  en la
Direcci6n de Procesos, ubicadas en las zonas 7 y 12.
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G.  Apoyo en la grabaci6n de  videos de los programas de ``Renap
Online" e "lnforenapgt''.

H.  Apoyo en la grabaci6n de video para enlaces informativos que
sirven en el programa ``lnforenapgt''.

I.     Apoyo en la grabaci6n de video para el evento "Noche de DPI"
el 2 y 16 de noviembre organizado por RENAP.

J.   Apoyo en toma de fotograffas para divulgar los horarios
ampliados durante los fines de semana en el Registro Nacional
de las Personas y Noches de Dpl.

K.  Toma de fotograffas para Trabajadores distinguidos del mes de
noviembre de la  Direcci6n de Atenci6n y Servicio al Usuario.

6.  Actividad 1.7 Apoyo en colocaci6n de sonido, imagen institucional y
otros que sean requeridos durante actos protocolarios, actividades,
eventos y proyectos de Renap e interinstitucionales.

A.  Apoyo en colocaci6n de equipo de sonido y audio para la
realizaci6n de los programas semanales de ``lnforenapgt''.

8.  Apoyo en colocaci6n de equipo de sonido y audio para la
realizaci6n de los programas semanales de "Renap Online".

7.  Actividad     1.8    Sugerir    el    estilo    y    ortografia     de    articulos,

presentaciones y documentos a publicar.
A.  Revisi6n de ortografia y redacci6n en videos que se realizan en

el Departamento de Comunicaci6n Social de RENAP.

8.    Actividad 1.11 Apoyar con informaci6n que se ]e brinda  a  medios
de comunicaci6n, autorizada por el Comunicador.

A.Apoyo    en     informaci6n    a     los     medios    de    comunicaci6n
relacionada  con   horarios,   Iugares  de  atenci6n  y  tr5mites  en
RENAP,   asi'   como   de   los   servicios   que   se   prestan    en    la
instituci6n.

9.  Actividad  1.12 Apoyar en  entrevistas con  medios de comunicaci6n
internas y externas,

A.  Apoyo  en  video  durante  entrevista  con  periodistas  de  canales
nacionales     y   medios   radiales  con   notas   relacionadas  a   los
diferentes   servicios   que   presta   el   Registro   Nacional   de   las
Personas.

10.     Actividad  1.15  Apoyar  con  la  toma  de  fotografias  y  su  edici6n
para envio par Whotsapp a periodistas

A.  Apoyo    en    toma    de   fotograffas   en    entrevistas    de    notas
informativas generadas por el departamento de Comunicaci6n,
las cuales son utilizadas para ser enviadas a los periodistas para
su difusi6n por medio de WhcitsApp.
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8.  Toma de fotografi'as para Trabajadores distinguidos del mes de
noviembre de la  Direcci6n de Atenci6n y Servicio al Usuario,

para su difusi6n por medio de WhcrtsApp.

11.  Actividad 1.18 Proponer la redacci6n de informes solicitados de entrega
mensual.

A.   Redacci6n de un informe mensual con relaci6n a los temas
divulgados por Comunicaci6n Social para ser utilizados en informe
mensual del Programa de Operaci6n Anual, POA.

12.      Actividad   1.20  0tras   actividades  que   le   sean   solicitadas  en
relaci6n a los servicios contratados.

A.  Reuniones de planificaci6n de trabaj.o con el equipo de
Comunicaci6n Social en las cuales se detallaron los temas a
tratar durante los noticieros de lnforenapgt y el contenido del
mismo.

8.  Coordinaci6n de planificaci6n para  proporcionar informaci6n
con  relaci6n al Plan Operativo Anual.

C.  Reuniones de planificaci6n de trabajo con el equipo de
Comunicaci6n Social para impulsar la campafia ``Noche de DPI".

D.  Planificaci6n para toma de fotograffas para Trabajadores
distinguidos del mes de noviembre de la Direcci6n de Atenci6n

y Servicio a  usuario.
E.  Toma de fotograffas para divulgar los horarios ampliados

durante los fines de semana en el Registro Nacional de las
Personas y Noches de Dpl.
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lNFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 085-2023/

FECHA: 3^iT2n!m:3     /                              /
Periodo del servicio: DEL  03/01/2023  AL  31/12/2023/
Nombre del contratista: EdgarAntonjo'L6pezAldana/
Ndmero de contrato: o85-2o23   /
Vigencia del contrato: DEL  03/01/2023  AL  31/12/2023  /
Rengl6n presupuestario 029: ..Otras remuneyaciones de pe`rsonal temporal"
Servicios: Profesionalg6

Direcci6n que supervisa: Comunicaci6n social

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERioDO CONTRATADO

Apoy6 en la documentaci6n par medio de video para la recepci6n
de ofertas y licitaciones ptlblicas en  la Sala de Transparencia  del
Registro Nacional de las Personas

® Apoy6 en la documentaci6n por medio de video durante el

proceso de mantenimiento para las impresoras de Dpl  en la
Direcci6n de Procesos ubicada en  la zona 7.

Apoye en la documentaci6n por medio de vi'deo durante el

proceso de mantenimiento para las impresoras de DPI  en la
Direcci6n de Procesos ubicada en  la zona  12.

® Apoy6 en la documentaci6n por medio de video durante el

proceso de mantenimiento para las impresoras de Dpl  el Centro
de lmpresi6n CIM, ubicado en Rio Hondo Zacapa.

Apoye en la documentaci6n por medio de video durante el

proceso de mantenimiento para las impresoras de Dpl  en el
Centro de lmpresi6n CIM, ubicado en Quetzaltenango,
Quetzaltenango.

Apoy6 en la grabaci6n de video durante la grabaci6n de

programas de ''Renap Online''.
® Apoy6 en la grabaci6n de video durante la grabaci6n del noticiero

'`Inforenapgt".

Apoy6 en la grabaci6n de video por medio de lenguaj.e de sefias.

Apoy6 en la grabaci6n de video para los enlaces informativos que
sirven para el programa ``Inforenapgt".

® Apoy6 en la grabaci6n de video para instructivos internos de
varios departamentos en el Registro Nacional de las Personas.

® Apoye en la grabaci6n de entrevistas realizadas a usuarios durante
las I.ornadas de " Noche de Dpl", que impulsa  RENAP.



Apoy6 en la grabaci6n de videos de eventos interinstitucionales
entre RENAP y otras dependencias del Estado.

® Apoy6 en la grabaci6n de videos para capacitaci6n de personal de
RENAP.

® Apoy6 en documentaci6n de entrevistas realizadas con medios de
comunicaci6n con toma de fotografl'as y video.

Redacte informes con relaci6n a la divulgaci6n que se hace en las
redes sociales sobre la campafia de "Renovaci6n del Dpl''.

® Redact€ informes con relaci6n a la divulgaci6n que se hace en
redes sociales sobre "Las medidas de seguridad que tiene el DPI".

Redact6 informes para la realizaci6n del Plan Operativo Anual

(POA) con respecto a la informaci6n que se brinda a los medios de
comunicaci6n social por medio de la vocerfa de Renap.

Redact6 informe bimensual para Direcci6n Ejecutiva sobre las
m€tricas durante dos meses en las diferentes plataformas digitales a
nombre del Registro Nacional de las Personas.

•    Redact6 por medio de digitaci6n folios donde hay informaci6n de

oficios de solicitudes para  la  Unidad de lnformaci6n Pdblica, los

cuales quedar5n en archivo.

® Redact6 notas informativas para el noticiero lnforenap sobre los
servicios que presta  la instituci6n.

® Desarroll6 de notas informativas para el noticiero lnforenap sabre
los servicios que presta  la  instituci6n  para su socializaci6n en  las
redes sociales.

® Asesor6 la creaci6n y  socializaci6n de notas informativas para

personal interno y para las redes sociales.
Asesor6 en colocaci6n de equipo de sonido y audio para la
realizaci6n de los programas semanales de ``lnforenapgt''.

10 Asesor6 en la colocaci6n de equipo de sonido y audio para la
realizaci6n de los programas semanales de "Renaponline".

Asesor6 en colocaci6n de equipo de sonido y audio para la
realizaci6n de charlas informativas.

® Asesor6 en la redacci6n de informaci6n para videos relacionados
con campafias internas de comunicaci6n y notas informativas de
Renap.

® Asesor6 en la colocaci6n de equipo de sonido y audio para  la
realizaci6n de actividades en RENAP.
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PRODUCTOS 0 RESULTADOS DELCONTRAT0085-Z/
Derivado de la realizaci6n de notas informativas y entrevistas,

por medio de grabaciones tanto en video como en audio,
realice productos audiovisuales que fueron distribuidos por
medio de las redes sociales tales como Facebook, Twitter e
lnstagram en las cuentas asociadas al Registro Nacional de las
Personas.   Entre los productos hay boletines y noticias, las
cuales tambien fueron divulgadas en los espacios del noticiero
lnfoRenapgt y el programa de radio RenapRadio. Estos son los

productos que se crearon para el Registro Nacional de las
Personas.

1.  Grabe 58 videos de recepci6n de ofertas en la Sala de
Transparencia del Registro Nacional de las Personas.

2.  Grab612 videos en la documentaci6n por medio de vi'deo
durante el proceso de mantenimiento para las impresoras de
Dpl   en la  Direcci6n de Procesos ubicada en  la zona 7.

3.  Grab6 12 videos en la documentaci6n por medio de video
durante el proceso de mantenimiento para las impresoras de
Dpl  en la  Direcci6n de Procesos ubicada en la zona  12.

4.  Grab6 4 videos en la documentaci6n por medio de video
durante el proceso de mantenimiento para las impresoras de
Dpl   el Centro de lmpresi6n CIM,  ubicado en  RI'o Hondo
Zacapa.

5.  Grab6 4 videos en la documentaci6n por medio de video
durante el proceso de mantenimiento para las impresoras de
Dpl   en el Centro de lmpresi6n CIM, ubicado en

Quetzaltenango, Quetzaltenango.
6.  Estuve presente en la grabaci6n de 12 programas en video del

programa "Renap Online",
7.  Estuve presente en la grabaci6n de 24 programas en video por

medio del lenguaje de sefias.
8.  Estuve presente en la grabaci6n de 12 programas en video

para el programa ``lnforenapgt''.
9.  Apoy6 en la grabaci6n de 18 videos para los enlaces

informativos que sirven para el programa ``lnforenapgt".
10.  Estuve presente en la grabaci6n de 12 instructivos internos

para capacitar al personal de RENAP con respecto a atenci6n a
usuarios.

11. Apoye en 45 entrevistas a usuarios durante las jornadas de
"Noche de Dpl", que impulsa  RENAP.

I
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12.Apoy6 en la grabaci6n de 6 videos de eventos

interinstitucionales entre RENAP y otras dependencias del
Estado.

13,Apoy6 en la grabaci6n de 8 videos para capacitaci6n de

personal de RENAP.
14.Estuve presente en la grabaci6n de 4 entrevistas realizadas

con medios de comunicaci6n con toma de fotografi'as y video.
15.Redact6  6 informes con relaci6n a la divulgaci6n que se hace

en las redes sociales sobre la campafia de `'Renovaci6n del
Dpl".

16.Redacte 6 informes con  relaci6n a la divulgaci6n que se hace
en redes sociales sobre ``Las medidas de seguridad que tiene el
Dpl".

17.Redacte 12 informes para la realizaci6n del Plan Operativo
Anual (POA) con respecto a  la  informaci6n que se brinda a  los
medios de comunicaci6n social por medio de la vocerl'a de
Renap.

18.Redact6 3 informes bimensuales para Direcci6n Ejecutiva
sabre las metricas durante dos meses en las diferentes

plataformas digitales a nombre del  Registro Nacional de las
Personas.

19.Redact€ 460 folios por medio de digitaci6n donde hay
informaci6n de oficios de solicitudes para la Unidad de
lnformaci6n  Pdblica, los cuales quedar5n archivados.

20.Redacte 64 notas informativas para el noticiero lnforenapgt
sobre los servicios que presta la instituci6n.

21.Redact6 64 notas informativas para el noticiero lnforenapgt
sobre los servicios que presta la instituci6n para su
socializaci6n en las redes sociales.

22.Locut6 56 notas informativas para ser utilizadas en el
noticiero lnforenapgt y como boletines informativos para los
medios de comunicaci6n.

23.Grabe 4 entrevistas realizadas a medios de comunicaci6n.
24.Atendf 12 llamadas de periodistas que solicitaron informaci6n

sobre los servicios que presta el Registro Nacional de las
Personas.

25.Tome 2,850 fotograffas de actividades realizadas autoridades
del Registro Nacional de las Personas, tanto de manera interna
como externa, asl' como con otras dependencias del Estado.



26.Entregue a 9Z dependencias del Estado, entre las cuales
estaban ministerios, secretari'as, embajadas y universidades,
las memorias f`sicas de labores 2022.

27,Realice 9 tramites para  publicaciones en el  Diario de
Centroamerica con referencia a diferentes acuerdos por parte
del  Directorio de Renap.

28.Me reuni' 18 veces para  planificaci6n de trabajo con el equipo
de Comunicaci6n Social en  las cuales se detallaron  los temas a
tratar durante los noticieros de  lnforenapgt y el contenido del
mismo.

29.Me reunf 2 veces para planificaci6n de informaci6n con
relaci6n al plan Operativo Anual.
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RENA

Nombre:

C6digo:

Cul:

NIT:

Cargo:

Dependencia:

DIRECC16N  DE  PRESUPUESTO

DEPARTAMENTO  DE  CONTABILIDAD
UNIDAD  DE  INVENTARIOS

+

No. Correlativo: 2023-\ 60\

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Edgar Antonio  L6pez Aldana

029

2511358020101

12758868

Profesional de la  Unidad de Comunicaci6n  Social

Comunicaci6n Social

A Ia fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de lnventarios del RENAP, por lo cual no
hay  inconveniente para  extenderle la presente SOLVENCIA  GENERAL DE
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 01/1


