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Factura

EDGAR ANTONIO, LOPEZ ALDANA
Nlt Emlgor:  12758868
EDGAR ANTONlo LOPEZ ALDANA
COLONIA LINDA VISTA 3   CIUDAD QUETZAL  4   112ona 0, San Juan
Sacatep®qu®z, GUATEMALA
NIT F`eceptor:  52489050
Nombre Receptor:  REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-
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contrato 085-2023
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* Sujcto a rctencidn dcfinitiva ISR
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"Contribuyendo por el pal's que todos queremos-



RAZ6N: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PBJFESIONALES, SEGtJN

INFORME DE ACTIVIDAD EALIZADAS DURANTE EL PERfoDO

COMPRENDIDO DEL 01/

SUSCRITO A ENTERA SATISFACC16N.
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AFTVIADcnADvl::i;MREESAUDE#Ldsrd:DE2o23

1.  Actividad 1.1 Apoyo a la cobertura de actos protocolarios, actividades,
eventos y proyectos del Renap e interinstitucionales en cualquier lugar
de territorio nacional, donde sea asignado.

A.  Apoyo en documentaci6n por media de video durante el proceso de
mantenimiento para las impresoras de Dpl  en la Direcci6n de
Procesos, ubicadas en las zonas 7 y 12.

a.   Apoyo en la documentaci6n por medio de video durante el proceso
de mantenimiento para las impresoras de Dpl en Rfo Hondo, Zacapa.

C.    Apoyo en la documentaci6n por medio de video durante el proceso
de mantenimiento para las impresoras de DPI Quetzaltenango,
Quetzaltenango.

D.  Apoyo en la grabaci6n de  videos de los programas de ''Renap
Online" e '`lnforenapgt".

E.   Apoyo en la grabaci6n de video para enlaces informativos que sirven
en el programa ''lnforenapgt".

F.   Apoyo en la grabaci6n de video para el evento `'Noche de Dpl"
organizado por RENAP.

G.  Apoyo en la grabaci6n de video durante la licitaci6n publica para
"Licenciamiento de autenticaci6n de usuarios, para el  Registro

Nacional de las Personas".
H.  Apoyo en la grabaci6n de video durante la licitaci6n pdblica para

`'T6ner para impresora HP M404DW, para el Registro Nacional de las

Personas".
I.    Apoyo en la grabaci6n de video durante la licitaci6n pdblica para

`'Switch para el Registro Nacional de las Personas".

J.    Apoyo en la grabaci6n de video durante la cotizaci6n ptlblica para "
T6ner para impresora Xerox Versalink 8400 para el Registro Nacional
de las Personas".

K.   Apoyo en la grabaci6n de video durante la cotizaci6n publica para
`'Adquisici6n de tarjetas pre personalizadas para emisi6n del

Documento Personal de ldentificaci6n -Dpl-en el Registro Nacional
de las Personas".
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2.  Actividad  1.2  Apoyo  en  la  redacci6n  de  documentos  periodisticos  y

herramientas  periodisticas,  relacionadas  con  los  actos  protocolarios,
actMdades,  eventos  y  proyectos  del  Renap  e  interinstitucionales  que
realice.

A.   Redacci6n de informe para la realizaci6n del Plan Operativo Anual

(POA) con respecto a la informaci6n que se brinda a los medios de
comunicaci6n social por medio de la voceria de Renap de junio.

8.   Redacci6n de nota informativa para el noticiero lnforenapgt sobre
Renap promueve el derecho a la autoidentificaci6n.

C.   Redacci6n de nota informativa para el noticiero lnforenapgt sobre
Documento Personal de ldentificaci6n indispensable para votar.

D.   Redacci6n de nota informativa para el noticiero lnforenapgt sobre
acciones de Renap para la segunda vuelta electoral.

E.   Redacci6n de nota informativa para el noticiero lnforenapgt sobre
las acciones que emprendi6 el Registro Nacional de las Personas
durante la primera ronda electoral.

3.  Actividad 1.3 Proponer y desarrollar contenidos para socializacidn en
las redes sociales.

A.   Redacci6n de nota informativa para el noticiero lnforenapgt sobre
Renap promueve el derecho a la autoidentificaci6n, para su
socjalizaci6n en las redes sociales.

a.   Redacci6n de nota informativa para el noticiero lnforenapgt sobre
Documento Personal de ldentificaci6n indispensable para votar,

para su socializaci6n en las redes sociales.
C.   Redacci6n de nota informativa para el noticiero lnforenapgt sobre

acciones de Renap para la segunda vuelta electoral, para su
socializaci6n en las redes sociales.

D.   Redacci6n de nota informativa para el noticiero lnforenapgt sobre
las acciones que emprendi6 el  Registro Nacional de las Personas
durante la primera ronda electoral, para su socializaci6n en las
redes sociales.

E.   Redacci6n de nota informativa para el noticiero lnforenapgt sobre
las acciones que realiza Renap para la atenci6n en 6poca de
elecciones, para su socializaci6n en las redes sociales.

4.  Actividad 1.5 Asesorfa en comunicac]6n y protocolo y en la
organizaci6n de actividades, eventos y proyectos de Renap e
interinstitucionales.
A.  Asesorl'a en colocaci6n de equipo de sonido y audio para la

realizaci6n de los programas semanales de `'lnforenapgt".
8.   Asesori'a en colocaci6n de equipo de sonido y audio para la

realizaci6n de los programas semanales de `'Renap Online"
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5.  Actividad 1.6 Apoyo en grabaciones de audios, toma de fotograffas y

videos en general, durante actos protocolarios, actividades, eventos y
proyectos de Renap e interinstitucionales.

A.   Locuci6n de nota informativa para el noticiero lnforenapgt sobre Renap

promueve el derecho a la autoidentificaci6n.
a.   Locuci6n de nota informativa para el noticiero lnforenapgt sobre

Documento Personal de ldentificaci6n indispensable para votar.
C.   Locuci6n de nota informativa para el noticiero lnforenapgt sobre

acciones de Renap para la segunda vuelta electoral.
D.   Locuci6n de nota informativa para el noticiero lnforenapgt sobre las

acciones que emprendi6 el Registro Nacional de las Personas durante la

primera ronda electoral.
E.   Locuci6n de nota informativa para el noticiero lnforenapgt sobre las

acciones que realiza Renap para la atenci6n en epoca de elecciones.
F.   Apoyo en documentaci6n por medio de video durante el proceso de

mantenimiento para las impresoras de Dpl  en la  Direcci6n de Procesos,
ubicadas en las zonas 7 y 12.

G.  Apoyo en la documentaci6n por medio de vl'deo durante el proceso de
mantenimiento para las impresoras de Dpl en  Rfo Hondo, Zacapa.

H.   Apoyo en la documentaci6n por medio de vl'deo durante el proceso de
mantenimiento para las impresoras de DPI Quetzaltenango,
Quetzaltenango.

I.    Apoyo en la grabaci6n de  videos de los programas de ''Renap Online" e
``lnforenapgt".

J.    Apoyo en la grabaci6n de video para enlaces informativos que sirven en
el programa "lnforenapgt".

K.   Apoyo en la grabaci6n de video para el evento '`Noche de Dpl"
organizado por RENAP.

L.    Apoyo en la grabaci6n de video durante la licitaci6n pdblica para
"Licenciamiento de autenticaci6n de usuarios, para el Registro Nacional

de las Personas".
M. Apoyo en la grabaci6n de video durante la licitaci6n pdblica para "T6ner

para impresora HP M404DW, para el Registro Nacional de las
Personas".

N.  Apoyo en la grabaci6n de video durante la licitaci6n ptlblica para
"Switch para el Registro Nacional de las Personas".

0.  Apoyo en la grabaci6n de video durante la cotizaci6n ptlblica para "
T6ner para impresora Xerox Versalink 8400 para el Registro Nacional de
las Personas".

P.   Apoyo en la grabaci6n de video durante la cotizaci6n pdblica para
"Adquisici6n de tarjetas pre personalizadas para emisi6n del

Documento Personal de ldentificaci6n -Dpl-en el Registro Nacional de
las Personas".

Q.  Apoyo en toma de fotograffas para divulgar los horarios ampliados
durante los fines de semana en el Registro Nacional de las Personas y
Noches de Dpl.

R.   Toma de fotografi'as para Trabajadores distinguidos del mes de mayo y
junio de la Direcci6n de Atenci6n y Servicio a Usuario.
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Actividad 1.7 Apoyo en colocaci6n de sonido, imagen institucional y otros

que sean requeridos durante actos protocolarios, actividades, eventos y
proyectos de Rehap e interinstitucionales.

A.  Apoyo en colocaci6n de equipo de sonido y audio para la realizaci6n
de los programas semanales de "lnforenapgt''.

8.  Apoyo en colocaci6n de equipo de sonido y audio para la realizaci6n
de los programas semanales de "Renap Online".

6.  Actividad     1.8     Sugerir     el     estilo     y     ortograffa     de     articulos,
presentaciones y documentos a publicar.
A.   Revisi6n  de  ortograffa  y  redacci6n  en  vi'deos  que  se  realizan  en  el

Departamento de Comunicaci6n Social de  RENAP.

7.     Actividad 1.11 Apoyar con informaci6n que se le brinda a medios de
comunicaci6n, autorizada par el Comunicador.
A.  Apoyo  en  informaci6n  a  los  medios  de  comunicaci6n  relacionada

con horarios, lugares de atenci6n y tramites en  RENAP, asi como de
los servicios que se prestan en la instituci6n.

8.  Actividad  1.12  Apoyar  en  entrevistas  con  medios  de  comunicaci6n
intemas y externas.
A.  Apoyo   en   video   durante   entrevista   con   periodistas   de   canales

nacionales       y    medios    radiales    con    notas    relacionadas    a    los
diferentes servicios que presta el Registro Nacional de las Personas.

9.  Actividad  1.15 Apoyar con  la  toma  de fotograffas y su  edici6n  para
envio por Wbatsapp a periodistas
A.  Apoyo en toma  de fotograffas en  entrevistas de  notas  informativas

generadas  por  el  departamento  de  Comunicaci6n,  Ias  cuales  son
utilizadas  para  ser  enviadas  a  los  periodistas  para  su  difusi6n  por
medio de WhatsApp.

a.  Toma de fotograffas para Trabajadores distinguidos del mes de
mayo y junio de la  Direcci6n de Atenci6n y Servicio a  Usuario.

10.  Actividad  1.18  Proponer  la  redacci6n  de  informes  solicitados  de
entrega mensual.
A.   Redacci6n   de   un    informe    mensual   con    relaci6n   a    los   temas

divulgados  por  Comunicaci6n  Social  para  ser  utilizados  en  informe
mensual del Programa de Operaci6n Anual, POA.

8.   Redacci6n      del      informe      bimensual      con      relaci6n      al     tema
``Renovaci6n'',  correspondiente  al  perfodo  del  16  de  abril  al  15  de

junio de 2023.
C.   Redacci6n  del  informe  bimensual  con  relaci6n  al tema  ``Seguridad",

correspondiente al perl'odo del 16 de abril al 15 de junio de 2023.



11. Actividad 1.20 0tras actividades que le sean solicitadas en I.elaci6n a
los servicios contratados.
A.   Reuniones de planificaci6n de trabajo con el equipo de

Comunicaci6n Social en las cuales se detallaron los temas a tratar
durante los noticieros de lnforenapgt y el contenido del mismo.

a.   Coordinaci6n de planificaci6n para proporcionar informaci6n con
relaci6n al plan Operativo Anual.

C.   Reuniones de planificaci6n de trabajo con el equipo de
Comunicaci6n Social para  impulsar la campafia  `'Noche de Dpl'',

D.  Toma de fotograffas para Trabajadores distinguidos del mes de
mayo y junio de la  Direcci6n de Atenci6n y Servicio a  Usuario.

E.   Toma de fotografl'as para divulgar los horarios ampliados durante
los fines de semana en el Registro Nacional de las Personas y
Noches de Dpl.

Comwhck}n ScN:I.I
Sede del lEN^P 6u.t.mall, Guntem.I.
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