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Factura

EDGAR ANTONIO,  L6PEZ ALDANA
Nit Emlsor:  1Z758868
EDGAR ANTONIO LOPEZ ALDANA
COLONIA LINDA VISTA 3  CluDAD QUETZAL  4   H zone a,  San JIIan
Sacato pequ ez, GllATE MALA
NIT Fieceptor:  52469050
Nombre R®coptor:  F`EGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS. RENAP.

B517C3E4-BD
Serie:  8517C

N®MERO DE AllTORIZAC16N:
42BF-9AD4J;CBDA226A8BD

4 Ndmero d® DTE:  3180675775
Numero Acce§o:

Focha y hora de omisjon:
Fecha y hora de certificacl6n:

1 1 :08,.50

nov-2023  11 :08:50
Moneda: GTQ

:a    sc:::[o   cm:dad porsow,:o=::esTon£
NAP` durante

scgin cunplinjcnto de

* Sujeto a retencich definiliva rsR

Prccja/Valor            Dc6cucntos (Q)
unitano (Q)

15,000.00                                    0.cO

'`

TOTALES:                                o.oo

Otrus
Dcscucntas(Q)

Total (Q)                      Impucstos

0.00                              J5,000.001\'^                   I.6071+2857/
Oco             Y5Ow/A

de] cerdficndor

enhtcndencia de Administracion Tributaria  NIT:  16693949

"Contribuyendo por el pats que todos queremos"



RAZ6N: PROCEDE EL PAGO DE SERVIclos PROFESIONALES, SEGON

INFORME DE ACTIVIDADES

COMPRENDIDO DEL 01/11/2¢23  AL

SUSCRITO A ENTERA SATISFACC16N.

Vo.Bo.

:##3Ao;LD#2N3|Ep:::TE;:°oD:I

£farfu.Vfc`#+%n:sa=#arqw`n/

Sede  del  RENAP  Gu8tcmala,  Guatemala
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INFORM:#[:#ARLE,D;ftAOTz]#:fDES

FECHA: soiTinm:3 ;                               ,
Activldades del Mes: DEL 01/11/2023 AL 30/11/2023 /
Nombre del contratista: Edgar Antontry L6pez Aldana     /

NIlmero de contrato: 085-2023 /                                   /
Vigencia del contrato: DEL  03/01/2023  AL  31/12/2023'
Rengl6n presupuestario 029: ..Otras remunera¢ones de personal temporal"
Servicios: Profesionales/                ,
Direcci6n que supervisa: Comunicaci6n Social   /

ACTIVIDADES DEL MES DE NOVIEMBRE DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.  Actividad 1.1 Apoyo a la cobertura de actos protocolarios,
actividades, eventos y proyectos del Renap e interinstitucionales en
cualquier lugar de territorio nacional, donde sea asignado.

A.  Apoyo en documentaci6n por medio de video durante el

proceso de mantenimiento para las impresoras de Dpl  en la
Direcci6n de Procesos, ubicadas en las zonas 7 y 12.

8.  Apoyo en la documentaci6n por medio de video durante el

proceso de mantenimiento para las impresoras de Dpl en Rfo
Hondo, Zacapa.

C.  Apoyo en la documentaci6n por media de video durante el

proceso de mantenimiento para las impresoras de Dpl en
Quetzaltenango, Quetzaltenango.

D.  Apoyo en la grabaci6n de  videos de los programas de "Renap
Online" e "Inforenapgt''.

E.  Apoyo en la grabaci6n de video para enlaces informativos que
sirven en el programa "lnforenapgt".

F.   Apoyo en la grabaci6n de video para el evento ``Noche de DPI"
el 2 de octubre organizado por RENAP.

G.  Apoyo en la grabaci6n de video durante la  licitaci6n  ptlblica

para  ``Licenciamiento para balanceador de carga, para el
RENAP„.

H.  Apoyo en la grabaci6n de video durante la cotizaci6n  ptlblica

para  ``Licenciamiento para correo electr6nico institucional
para  RENAP".

I.    Apoyo en la grabaci6n de video durante la cotizaci6n  publica

para "Licenciamiento para PAM  para el   RENAP''.
J.   Apoyo en la grabaci6n de video durante la cotizaci6n pdblica

para ``Servicio de producci6n audiovisual y divulgaci6n e
informaci6n en  medios televisivos,  para el RENAP",

K.  Apoyo en la grabaci6n de video durante la cotizaci6n  pdblica

para ``Servicio de telefonfa  m6vil  para el RENAP".
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2.  Actividad 1.2 Apoyo en la redacci6n de documentos periodisticos y
herramientas       periodisticas,       relacionadas       con       los       actos
protocolarios,   actividades,   eventos   y   proyectos   del   Renap   e
interinstitucionales que realice.

A.  Redacci6n de informe para  la  realizaci6n del  Plan Operativo
Anual (POA) con  respecto a la informaci6n que se brinda a  los
medios de comunicaci6n social por medio de la voceri'a de
Renap de octubre.

8.  Redacci6n de nota informativa para el noticiero lnforenapgt
sobre las visitas guiadas que se realizan en la sede central del
Registro Nacional de las Personas.

C.  Redacci6n de nota informativa para el noticiero lnforenapgt
sobre vfas por las cuales se puede acceder a obtener
lnformaci6n  por medio de la  Unidad de lnformaci6n  Pdblica.

D.  Ingreso por medio de digitaci6n de folios donde hay
informaci6n de oficios de solicitudes para  la  Unidad de
lnformaci6n Pt]blica,  lo cual quedara en archivo.

3.  Actividad 1.3 Proponer y desarrollar contenidos para socializaci6n
en las redes sociales.

A.  Redacci6n de nota informativa para el noticiero lnforenapgt
sobre las visitas guiadas que se realizan en la sede central del
Registro Nacional de las Personas, para su socializaci6n en  las

redes sociales.
a.  Redacci6n de nota informativa para el noticiero lnforenapgt

sobre vfas por las cuales se puede acceder a obtener
lnformaci6n  por medio de la  unidad de lnformaci6n  Pdblica,

para su socializaci6n en las redes sociales.

4.  Actividad 1.5 Asesoria en comunicaci6n y protocolo y en la
organizaci6n de actividades, eventos y proyectos de Renap e
interinstitucionales.

A.  Asesoria en colocaci6n de equipo de sonido y audio para la
realizaci6n de los programas semanales de "lnforenapgt".

8.  Asesoria en colocaci6n de equipo de sonido y audio para la
realizaci6n de los programas semanales de "Renap Online".

5.  Actjvidad 1.6 Apoyo en grabaciones de audios, toma de fotografias
y videos en general, durante actos protocolarios, actividades,
eventos y proyectos de Renap e interinstitucionales.

A.  Locuci6n de nota informativa para el noticiero lnforenapgt sobre
vfas por las cuales se puede acceder a obtener lnformaci6n por
medio de la  Unidad de lnformaci6n  Pt]blica.

a.    Locuci6n de nota informativa para el noticiero lnforenapgt
sobre las visitas guiadas que se realizan en la sede central del
Registro Nacional de las Personas.
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C.  Apoyo en la grabaci6n de video durante la  licitaci6n ptiblica  para

"Licenciamiento para  balanceador de carga, para el RENAP".

D.  Apoyo en la grabaci6n de video durante la cotizaci6n  pdblica

para  "Licenciamiento para correo electr6nico institucional  para
RENAP".

E.  Apoyo en la grabaci6n de video durante la cotizaci6n ptlblica

para  ``Licenciamiento para  PAM  para el   RENAP".
F.   Apoyo en la grabaci6n de video durante la cotizaci6n  ptlblica

para  ``Servicio de producci6n audiovisual y divulgaci6n e
informaci6n en  medios televisivos,  para el RENAP",

G.  Apoyo en la grabaci6n de video durante la cotizaci6n  pdblica

para  '`Servicio de telefonia  m6vil para el RENAP".
H.  Apoyo en documentaci6n por medio de video durante el

proceso de mantenimiento para las impresoras de Dpl  en la
Direcci6n de Procesos, ubicadas en las zonas 7 y 12,

I.    Apoyo en la documentaci6n por medio de video durante el

proceso de mantenimiento para las impresoras de DPU en Rfo
Hondo, Zacapa.

J.   Apoyo en la documentaci6n por medio de video durante el

proceso de mantenimiento para las impresoras de DPU en
Quetzaltenango, Quetzaltenango.

K.  Apoyo en la grabaci6n de  videos de los programas de ``Renap
Online" e "lnforenapgt".

L.   Apoyo en la grabaci6n de video para enlaces informativos que
sirven en el programa '`lnforenapgt".

M.  Apoyo en la grabaci6n de video para el evento `'Noche de Dpl"
el 2 de octubre organizado por RENAP.

N.  Apoyo en toma de fotografl'as para divulgar los horarios
ampliados durante los fines de semana en el Registro Nacional
de las Personas y Noches de Dpl.

0. Toma de fotografias para Trabajadores distinguidos del mes de
octubre de la  Direcci6n de Atenci6n y Servicio al Usuario.

6.  Actividad 1.7 Apoyo en colocaci6n de sonido, imagen institucional y
otros que sean requeridos durante actos protocolarios, actividades,
eventos y proyectos de Renap e interinstitucionales.

A.  Apoyo en colocaci6n de equipo de sonido y audio para la
realizaci6n de los programas semanales de '`lnforenapgt''.

a.  Apoyo en colocaci6n de equipo de sonido y audio para  la
realizaci6n de los programas semanales de `'Renap Online".
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7.  Actividad     1.8    Sugerir    el    estilo    y    ortografia     de    articulos,

presentaciones y documentos a publicar.
A.  Revisi6n de ortografia y redacci6n en videos que se realizan  en

el Departamento de Comunicaci6n Social de RENAP.

8.    Actividad  1.11 Apoyar con  informaci6n que se le brinda a  medios
de comunicaci6n, autorizada per el Comunicador.

A.  Apoyo    en     informaci6n    a     los     medios    de    comunicaci6n
relacionada  con   horarios,  lugares  de  atenci6n  y  tramites  en
RENAP,   asi   como   de   los   servicios   que   se    prestan    en    la
instituci6n.

9.  Actividad  1.12 Apoyar en entrevistas con  medios de  comunicaci6n
internas y externas.

A,  Apoyo  en  video  durante  entrevista  con  periodistas  de  canales
nacionales     y   medios   radiales   con   notas   relacionadas   a   los
diferentes   servicios   que   presta   el   Registro   Nacional   de   las
Personas.

10.     Actividad  1.15  Apoyar  con  la  toma  de  fotografias  y  su  edici6n
para envio per Whatsapp a periodistas

A.  Apoyo   en    toma    de   fotograffas   en    entrevistas    de    notas
informativas generadas por el departamento de Comunicaci6n,
las cuales son utilizadas para ser enviadas a  los periodistas para
su difusi6n por medio de WhotsApp.

8.  Toma de fotografias para Trabajadores distinguidos del mes de
octubre de ]a Direcci6n de Atenci6n y Servicio al usuario, para
su difusi6n por medio de WhatsApp.

11.  Actividad 1.18 Proponer la redacci6n de informes solicitados de entrega
mensual.

A.   Redacci6n de un informe mensual con relaci6n a los temas
divulgados por Comunicaci6n Social para ser utilizados en informe
mensual del  Programa de Operaci6n Anual,  POA.

a.   Redacci6n de informe bimensual con respecto al tema de
``Seguridad del  Dpl''.

C.   Redacci6n de informe bimensual con respecto al tema de
``Renovaci6n del  DPI''.

D.   Redacci6n de informe bimensual para  Direcci6n  Ejecutiva sobre las
m6tricas durante dos meses en las diferentes plataformas digitales
a nombre del  Registro Nacional de las Personas.



12.      Actividad   1.20   0tras  actividades   que   le   sean   solicitadas   en
relaci6n a los servicios contratados.

A.  Reuniones de planificaci6n de trabajo con el equipo de
Comunicaci6n Social en  las cuales se detallaron  los temas a
tratar durante los noticieros de lnforenapgt y el contenido del
mismo.

8.  Coordinaci6n de planificaci6n  para  proporcionar informaci6n
con relaci6n al Plan Operativo Anual.

C.   Reuniones de planificaci6n de trabajo con el equipo de
Comunicaci6n Social  para  impulsar la campafia `'Noche de Dpl".

D.  Planificaci6n para toma de fotograffas para Trabajadores
distinguidos del mes de octubre de la Direcci6n de Atenci6n y
Servicio a  Usuario.

E.  Toma de fotograffas para divulgar los horarios ampliados
durante los fines de semana en el Registro Nacional de las
Personas y Noches de Dpl.


