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Factura

EDGAR ANTONIO, LOPEZ ALDANA NLIMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 12758868 7EC46723-1517-4D83-B560-800BC42A4676

EDGAR ANTONIO LOPEZ ALDANA Serie: 7EC46723 Numero de DTE: 353848707

COLONIA LINDA VISTA 3 CIUDAD QUETZAL 4 Hzona 0, San Juan Numero Acceso:
Sacatepequez, GUATEMALA

NIT Receptor: 52469050 Fecha y hora de emision: 3i-oct-2023 14:57:24

Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- Fecha y hora de certificacién: 11-oct-2023 14:57:24

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por servicios profesionales 15,000. 0.00 0.00 15,000.00 1va 1,607.142857

prestados alJVENAP, durante

el periodo Comprendido de!
01/10/2023 al 31/10/2023,
segun cumplimiento de

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES, SEGUN
INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO
COMPRENDIDO DEL 01/10/2023 AL 31/10/2023, PRESTADO AL
SUSCRITO A ENTERA SATISFACCION.

Comunicacidn Social
Sede del REMAC Guatemala, G'.atemala



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
_______ OCTUBRE; ANO 2023.

FECHA: 31/10/202~/

Actividades del Mes: DEL 01/10/2023 AL 31/10/2023

Nombre del contratista: Edgar Antonio Lopez Aldana vy

Nuamero de contrato: 085-2023

Vigencia del contrato: DEL 03/01/2023 AL 31/12/2023/

Renglon presupuestario 029: "Otras remuneraciones de personal temporal"
Servicios: Profesionales

Direccidon que supervisa: Comunicacion Social

ACTIVIDADES DEL MES DE OCTUBRE DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS:
1. Actividad 1.1 Apoyo a la cobertura de actos protocolarios,
actividades, eventos y proyectos del Renap e interinstitucionales en
cualquier iugar de territorio nacionai, donde sea asignado.

A. Apoyo en documentacidon por medio de video durante €l
proceso de mantenimiento para las impresoras de DPI en la
Direccion de Procesos, ubicadas en las zonas 7y 12.

B. Apoyo en la grabacion de videos de los programas de "Renap
Online" e "Inforenapgt".

C. Apoyo en la grabacién de video para enlaces informativos que
sirven en el programa "Inforenapgt".

D. Apoyo en la grabacion de video para el evento "Noche de DPI"
el 4y 18 de septiembre organizado por RENAP.

E. Apoyo en la grabacion y sonido con respecto a "Visita
realizada por estudiantes de la Universidad de Istmo".

F. Apoyo en la grabacion de video durante la licitacion publica
para "Modalidad especifica RENAP ME-05-2023".

G. Apoyo en la grabacion de video durante la licitacion publica
para "Licénciamiento para sistema virtualizado del RENAP".

H. Apoyo en la grabacion de video durante la cotizacion publica
para "Servicios de flete por traslado de bienes e insumos a la
nueva sede de RENAP".

L Apoyo en la grabacidn de video durante la cotizaciéon publica
para "Servicios técnicos para digitalizacién para el RENAP".

J. Apoyo en la grabacién de video durante la cotizacién publica
para "Licénciamiento para prevencion de pérdida de
informacion, de RENAP".

K Apoyo en la grabacion de video durante la cotizacion publica
para "Servicio de entrega de DPI en paqueteria y domicilio a
nivel nacional para el RENAP".



2. Actividad 1.2 Apoyo en la redaccion de documentos periodisticos y
herramientas periodisticas, relacionadas con los actos
protocolarios, actividades, eventos y proyectos del Renap e
interinstitucionales que realice.

A. Redaccion de informe para la realizacidon del Plan Operativo
Anual (POA) con respecto a la informacion que se brinda a los
medios de comunicacion social por medio de la voceria de
Renap de septiembre.

B. Redaccidn de nota informativa para el noticiero Inforenapgt
sobre la atencidn especial que se brinda en las oficinas.

C. Redaccion de nota informativa para el noticiero Inforenapgt
sobre el Registro Nacional de las Personas y la eliminacion del
subregistro.

D. Ingreso por medio de digitacion de folios donde hay
informacion de oficios de solicitudes para la Unidad de
Informacion Publica, lo cual quedara en archivo.

3. Actividad 1.3 Proponer y desarrollar contenidos para socializacion
en las redes sociales.

A. Redaccién de nota informativa para el noticiero Inforenapgt
sobre la atencidn especial que se brinda en las oficinas, para
su socializacidn en las redes sociales.

B. Redaccion de nota informativa para el noticiero Inforenapgt
sobre el Registro Nacional de las Personas y la eliminacién del
subregistro, para su socializacién en las redes sociales.

4. Actividad 1.5 Asesoria en comunicacion y protocolo y en la
organizacion de actividades, eventos y proyectos de Renap e
interinstitucionales.

A. Asesoria en colocacion de equipo de sonido y audio para la
realizacion de los programas semanales de "Inforenapgt".

B. Asesoria en colocacion de equipo de sonido y audio para la
realizacion de los programas semanales de "Renap Online".

5. Actividad 1.6 Apoyo en grabaciones de audios, toma de fotografias
y videos en general, durante actos protocolarios, actividades,
eventos y proyectos de Renap e interinstitucionales.

A. Locucién de nota informativa para el noticiero Inforenapgt sobre
acciones de Renap para atender a la poblacion luego de las
elecciones generales.

B. Locucion de nota informativa para el noticiero Inforenapgt
sobre el Registro Nacional de las Personas y la eliminacion del
subregistro.



C. Locucion de nota informativa para el noticiero Inforenapgt sobre
las oficinas de auxiliaturas que tiene Renap a nivel nacional.

D. Apoyo en la grabacion y sonido con respecto a "Visita realizada
por estudiantes de la Universidad de Istmo".

E. Apoyo en la grabacidn de video durante la licitacion publica para
"Modalidad especifica RENAP ME-05-2023".

F. Apoyo en la grabacidn de video durante la licitacion publica para
"Licénciamiento para sistema virtualizado del RENAP".

G. Apoyo en la grabacion de video durante la cotizacion publica
para "Servicios de flete por traslado de bienes e insumos a la
nueva sede de RENAP".

H. Apoyo en la grabacidn de video durante la cotizacidon publica
para "Servicios técnicos para digitalizacién para el RENAP".

L Apoyo en la grabacién de video durante la cotizaciéon publica
para "Licénciamiento para prevencion de pérdida de
informacion, de RENAP".

J. Apoyo en la grabacion de video durante la cotizacion publica
para "Servicio de entrega de DPI en paqueteria y domicilio a
nivel nacional para el RENAP".

K. Apoyo en documentacion por medio de video durante €l
proceso de mantenimiento para las impresoras de DPI en la
Direccidon de Procesos, ubicadas en las zonas 7y 12.

L. Apoyo en la grabacidn de videos de los programas de "Renap
Online" e "Inforenapgt".

M. Apoyo en la grabacidn de video para enlaces informativos que
sirven en el programa "Inforenapgt".

N. Apoyo en la grabacidn de video para el evento "Noche de DPI" el
4y 18 de septiembre organizado por RENAP.

O. Apoyo en toma de fotografias para divulgar los horarios
ampliados durante los fines de semana en el Registro Nacional
de las Personas y Noches de DPIL.

P. Toma de fotografias para Trabajadores distinguidos del mes de
septiembre de la Direccidon de Atencidn y Servicio a Usuario.

6. Actividad 1.7 Apoyo en colocacion de sonido, imagen institucional y
otros que sean requeridos durante actos protocolarios, actividades,
eventos y proyectos de Renap e interinstitucionales.

A. Apoyo en colocacion de equipo de sonido y audio para la
realizacion de los programas semanales de "Inforenapgt”.

B. Apoyo en colocaciéon de equipo de sonido y audio para la
realizacion de los programas semanales de "Renap Online".



7. Actividad 1.8 Sugerir el estilo y ortografia de articulos,
presentaciones y documentos a publicar.

A. Revisidn de ortografia y redacciéon en videos que se realizan en
el Departamento de Comunicacidn Social de RENAP.

8. Actividad 1.11 Apoyar con informacion que se le brinda a medios
de comunicacion, autorizada por el Comunicador.
A. Apoyo en informacion a los medios de comunicacién
relacionada con horarios, lugares de atencidon y tramites en
RENAP, asi como de los servicios que se prestan en la
institucion.

9. Actividad 1.12 Apoyar en entrevistas con medios de comunicacion
internas y externas.

A. Apoyo en video durante entrevista con periodistas de canales
nacionales y medios radiales con notas relacionadas a los
diferentes servicios que presta el Registro Nacional de las
Personas.

10. Actividad 1.15 Apoyar con la toma de fotografias y su edicion
para envio por Whatsapp a periodistas

A. Apoyo en toma de fotografias en entrevistas de notas
informativas generadas por el departamento de Comunicacién,
las cuales son utilizadas para ser enviadas a los periodistas para
su difusidon por medio de WhatsApp.

B. Toma de fotografias para Trabajadores distinguidos del mes de
septiembre de la Direccidon de Atencién y Servicio a Usuario,
para su difusion por medio de WhatsApp.

11, Actividad 1.18 Proponer la redaccion de informes solicitados de
entrega mensual.

A. Redaccién de un informe mensual con relacidn a los temas
divulgados por Comunicacion Social para ser utilizados en
informe mensual del Programa de Operacién Anual, POA.

12. Actividad 1.20 Otras actividades que le sean solicitadas en
relacion a los servicios contratados.

A. Reuniones de planificacion de trabajo con el equipo de
Comunicacion Social en las cuales se detallaron los temas a
tratar durante los noticieros de Inforenapgt y el contenido del
mismo.



Coordinacidn de planificacion para proporcionar informacion
con relacién al Plan Operativo Anual.

Reuniones de planificacion de trabajo con el equipo de
Comunicacion Social para impulsar la campafa "Noche de DPI".
. Planificacion para toma de fotografias para Trabajadores
distinguidos del mes de septiembre de la Direccidon de Atencion
y Servicio a Usuario.

Toma de fotografias para divulgar los horarios ampliados
durante los fines de semana en el Registro Nacional de las
Personas y Noches de DPI.



