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RAZ6N:   PROCEDE   EL   PAGO   DE   SERVICIOS   PROFESIONALES,

SEGON   INFORME   DE  ACTIVIDADES   REALIZADAS   DURANTE   EL
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PRESTADO AL SUSCRITO A ENTERA SATISFACC16N.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Aflo-2023.

FECHA: 31/07/2023   /

Actividades del Mes: Del 01/07/2023'al 31/07/2023   ~'

Nombre del contratista: Edin Boan6rges Hernandez              /

Ndmero de Contrato: 086-2023                                             / /
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2023 al 31/12/2023                          /

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de per§onal tempgival"

Servicios: Profesionales                                                        /`
Direcci6n qujen Supervise: Comunicaci6n social:                                                    ,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad   1.1)  Asesorar  y  apoyar  en   la   redacci6n  de  documentos  informativos,
oficiales y publicitarios:

-     Revision de texto sobre Jornadas por elecciones

-     Se sugiri6 redacci6n al editartexto para Noche de Dpl.

-     Se revis6 texto por cambjo de direcci6n en CIM en Rio Hondo, Zacapa

-     Se  revis6  redacoi6n  y  ortografia  en  texto  EI  RENAP  mejora  pfacticas  en  la

ruta de abordaje a nifias madres
-     EI Registro Central de las Personas informa a los trabajadores del RENAP:

-     EI Renap informa a los trabajadores de la instituci6n

-     Texto para trabajadores del Renap sobre suspension de actividades

2.-Actividad  1.2)  Brindar  apoyo  en  la  redacci6n  y  correcci6n  de  estilo  de  boletines
informativos lnfopack:

-     Se sugiri6 la edici6n en titulos,  texto,  redacci6n  y ortografia en  los siguientes

materiales:

-     Se dieron sugerencias en  la redacci6n  y estilo sobre  resultados en jornadas

ampliadas por proceso electoral

-     Se  sugiri6  redacci6n  en  nota  Proceso  para  la  emisi6n  de  la  certificaci6n

del  Dpl

-      EI RENAp informa a los guatemaltecos sobre emisi6n del Dpl

-     Renap  informa  a  la  poblaci6n  que  lunes   17  de  julio  de  2023  las  Oficinas

estafan cerradas
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3.-    Actividad    1.3)    Brindar    apoyo    en    la    edici6n    de    textos    de    documentos
administrativos, comunicados internos y externos:

•     Se  dio  apoyo  en  la  edici6n    y  sugerencias  en  la  redacci6n  de  los  siguientes

oficios de Comunicaci6n Social:

-     Se   apoy6   en   la   edici6n   de   bases   para   convocar   a   la   producoi6n   y

reproducci6n de spot publicitarios en televisi6n.

-     Revision yedici6n de Memoria del 2022

-     Revisi6n de boletin carrera porla paz, de la PNC

-     Proceso para la emisi6n de la certificaci6n del Dpl

-     Apoyo en  la  edici6n del texto,  Tfamites de  los guatemaltecos sobre emisi6n

de' Dpl

4.-Actividad 1.4) (Asesorar y apoyar en la edici6n y redacci6n de revistas informativas
de comunicaci6n interna y externa:

-     Se apoy6 en edici6n de la revista interna.

-Se edit6 texto:  el trabajador del mos.

-     Se dio apoyo en redacoi6n de textos pare los trabajadores.

5.-Actividad  1.5) Apoyar en  la  redacoi6n  y revisi6n  del  contenido que se  publica en  el
Portal web del RENAP:

•     Se recomend6 edici6n en los siguientes materiales:
-     Revisi6n   semanal  de  temas  publicados  en   la   portada  del  sitio  Web   por

posibles errores
-     Se revisaron los textos por la Noche de Dpl, dosjornadas en el mes

-     Revision en redacci6n de aviso por cambio de sede del Renap en Rio Hondo,

Zacapa
-     Se  edit6  texto  RENAP   INFORMA  A  que  el  lunes  3  de  julio  de  2023  las

Oficinas del RENAP de todo el pals permanecefan cerradas.

6.-Actividad   1.6)  Apoyar  en   la   edici6n   de   guiones   para   programas   televisivos   y
radiales:

•     Se   sugirieron    correcciones   en    redacci6n    y    ortografla   en    los   siguientes

materiales:

-Capsula electoral:  6Debe estar vigente el Dpl pare poder votar?

-4DEJULIO,  NOCHEDEDPI:

-      RENAP INFORMAA LA POBLACION: cierre del 3 dejulio de 2023

-      RENAPENUNMINUTO
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-     Con frecuencia se le llama ausente

-      RENAP EN  UN MINUTO:  EI Dpl va porsu cuarte elecci6n

-6SABIAS QUE?:  pr6xima Nochede Dpl el viernes  16 dejunio.

-      4SABIAS QUE?:   valk]ar uma cortJflcaci6n en !±aaah/.renap.gob.ch

-     Se edit6 texto de la escaleta lNFORENAPGT EMIS16N ra78

-     EI Renap atiende a migrantes en el consulado de Maryland

-      6C6mo solicitar informaci6n ptiblica?

-     EI RENAP contintla la emisi6n Dpl sin costo a personas en pobreza

-     RENAP  EN  CIFRAS  Del  26  de  marzo  al  9  de  junio  de  2023,  el  Registro

Nacional de las Personas (RENAP) emiti6 2 mil 653 Dpl gratuitos

-     Asies el proceso de impresi6n del Dpl

-     Resultado de acciones del RENAp durante el proceso electoral

-     Ampliaci6n Temporal de vIgencia del Documento

-     Se edit6 texto de la escaleta lNFORENAPGT EMIS16N ra79

-     Se edit6 texto de la escaleta lNFORENAPGT EMISION #280

•     RENAP EN  UN  MINUTO:  Para inscribir el nacimiento de un bebe

-     6SABiAS QUE?: El lamentable caso de un bebe que nace muerto.

-      6SABiAS QUE?: Cuando la madre da a luz con cesarea

-      lNFORENAPGTEMIS16N#281

-      tsABIAS QUE?: Un certificado de Nacimiento es el documento oficial

-     Edici6n de la escaleta lNFORENAPGT EMISION #282

7.-Actividad  1.7) Apoyar en  la revisi6n de textos para oficios,  opiniones,  dictamenes y
bases para la adquisici6n de pauta publicitaria:

•     Se  dieron   sugerencias  en   edici6n   de  texto  para  la  contrataci6n   de  Spot  y

publicaci6n en contrato para television.
-     Se  dieron  sugerencias  en  redacci6n  en  texto  sobre  ajustes  por  informe  de  la

memoria de labores.

-     Se revis6 redacci6n del oficio cs-329-2023

-     Se revis6 redacci6n del oficio cs-331-2023

-     Se revis6 redacoi6n del oficio cs-337-2023

-     Se revis6 redacci6n del oficio cs-338-2023

-     Se revis6 redacci6n del oficio cs-342-2023

-     Se revis6 redacci6n del oficio cs-344-2023

-     Se revis6 redacci6n del oficio cs-346-2023

-     Se revis6 redacci6n del oficio cs-362-2023

-     Se corrigi6 redacci6n en oficio cs-367-2023



8.-Actividad    1.8)    Sugerir   el    estilo   y   ortografia    de    articulos,    presentaciones    y
documentos a publicar:

•     Se revis6 redacoi6n de textos por traslados de oficinas del Renap

-     Usodel uniforme en el  Renap.

-     Se edit6 texto Ampliaci6n Temporal de VIgencia del  Documento Personal de

ldentificaci6n

-     Se  dieron  sugerencias  en   la  redacci6n  del  texto  Servicio  a  domicilio  del

RENAP

9.-Actividad 1.9) Proponer la redacoi6n de informes solicitados de entrega semanal:
-     Se dieron sugerencias en  redacci6n de oficio y documento de respuesta  por

consulta de diputado

10.-Actividad  1.10) Otras actividades que  le sean solicitadas en  relaci6n  con  los
servicios profesionales contratados:

-     Se trabaja presentaci6n sobre normas de redacoi6n y ortografia.

-     Participaci6n en  reunion  para planificar programa semanal de lNFORENAPGT

EMIS16N #279

-     Participaci6n en  reuni6n  para planificar programa semanal de lNFORENAPGT

EMIS16N #280

-     Participaci6n en  reuni6n  para planificar programa semanal de lNFORENAPGT

EMIS16N #281

-     Se   particip6   en   reunion   para   revisi6n   de   documento   por   consulta   de

informaci6n de un diputado.

Vo.  Bo.
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